ANEXO -1
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N2 104/2024
PREGAO ELETRONICO Ne 53/2024
ESPECIFICAGCOES TECNICAS E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

OBJETO: O OBJETO DA PRESENTE LICITAGAO CONSISTE NA CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO E
LOCACAO DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA EM AMBIENTE WEB OU
NUVEM (DATA CENTER), ALEM DA IMPLANTAGAO, MIGRAGCAO DOS DADOS,
TREINAMENTO, APERFEICOAMENTO, PARAMETRIZACAO, SUPORTE TECNICO,
MANUTENGCAO E ATUALIZACAO LEGAL, PREVENTIVA, CORRETIVA,
ADAPTATIVA E EVOLUTIVA DOS SISTEMAS IMPLANTADOS PARA A
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, FUNDO DE SAUDE, SECRETARIA DE
EDUCACAO E CAMARA DE VEREADORES, COM ACESSO ILIMITADO DE
USUSARIOS EM TODOS OS SISTEMAS., Nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os servigos objeto desta contratacdo sado caracterizados como comuns, que
serdo contratados de empresa fornecedora do ramo.

A entrega dos servigos devera ser iniciada a partir do més de janeiro de 2025,
apés emissdao da AF - Autorizagdo de Fornecimento, conforme estabelecido pelo
Municipio neste Termo de Referéncia, com prazo de conclusdo dos servicos em até
60(sessenta) dias. A vigéncia do contrato sera até 31/12/2025, podendo ser prorrogado
nos termo do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os bens/servicos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes

especificagdes:

LOTE 1 — SISTEMA DE GESTAO PUBLICA EM AMBIENTE WEB OU NUVEM
(DATA CENTER)
Do item 1 até o item 23 referem-se aos sistemas da Administracao Municipal e
suas unidades orcamentarias
Do item 24 até o item 31 referem-se aos sistemas do Fundo de Saude de Sao
Bernardino
Do item 32 até o item 36 referem-se aos sistemas de gestao educacional da

Secretaria de Educacao

Do item 37 até o item 45 referem-se aos sistemas da Camara Municipal de




Vereadores

ltem Especificacao Unid. | Quantidade| Prego |Preco Total
Unit.
Maximo

1 |CONTABILIDADE PUBLICA | MES 12,00| 2.071,00| 24852,00
USUARIOS ILIMITADO

2 |PLANEJAMENTO USUARIOS | MES 12,001 424,00/ 5088,00
ILIMITADO

3 |COMPRAS E LICITACOES | MES 12,00] 1.351,00] 16212,00
USUARIOS ILIMITADO

4 |PATRIMONIO USUARIOS | MES 12,00/ 308,00 3696,00
ILIMITADO
FROTAS USUARIOS ILIMITADO | MES 12,00| 284,00] 3408,00
FOLHA DE PAGAMENTO | MES 12,00| 1.954,00| 23448,00
USUARIOS ILIMITADO

7 |RECURSOS HUMANOS | MES 12,001 402,00| 4824,00
USUARIOS ILIMITADO

8 |TRIBUTACAO PUBLICA | MES 12,00| 2.897,00| 34764,00
USUARIOS ILIMITADO

9 [NOTA  FISCAL ELETRONICA|MES 12,00| 476,00/ 5712,00
USUARIOS ILIMITADO

10 [PORTAL DA TRANSPARENCIA|MES 12,00| 879,00] 10548,00
USUARIOS ILIMITADO

11 |eSOCIAL USUARIOS ILIMITADO | MES 12,00/ 303,00 3636,00

12 |[TESOURARIA USUARIOS | MES 12,001 355,00] 4260,00
ILIMITADO

13 |[ESCRITURACAO  ELETRONICA|MES 12,001 289,00] 3468,00
USUARIOS ILIMITADO

14 [CIDADAO WEB  TRIBUTOS|MES 12,001 395,00 4740,00
USUARIOS ILIMITADO

15 |GESTAO DE OBRAS USUARIOS|MES 12,00| 380,00] 4560,00
ILIMITADO

16 |GESTAO DE DOCUMENTOS|MES 12,001 947,00] 11364,00
USUARIOS ILIMITADO

17 [MONITOR DE DF-e USUARIOS|MES 12,00| 164,00 1968,00

ILIMITADO




18

CONTRA CHEQUE VIA INTENET
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

280,00

3360,00

19

PROCURADORIA
ILIMITADO

USUARIOS

MES

12,00

368,00

4416,00

20

GESTAO DE PROTOCOLO
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

310,00

3720,00

21

SERVICOS DE  MIGRACAO,
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
PARA OS USUARIOS PARA A
ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Und

1,00

50.000,00

50000,00

22

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA PRESENCIAL (NA
SEDE DA CONTRATANTE),
INCLUSO DESLOCAMENTO,
HOSPEDAGEM E ALIMENTAGAO).
DETALHADA EM RELATORIO DE
SERVICO DEVIDAMENTE
AUTORIZADO PELA
CONTRATANTE.

HR

30,00

220,00

6600,00

23

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA REMOTA (NA SEDE
DA CONTRATADA). DETALHADA
EM RELATORIO DE SERVICO
DEVIDAMENTE AUTORIZADO
PELA CONTRATANTE.

HR

50,00

140,00

7000,00

24

CONTABILIDADE
USUARIOS ILIMITADO

PUBLICA

MES

12,00

319,00

3828,00

25

COMPRAS E
USUARIOS ILIMITADO

LICITACOES

MES

12,00

320,00

3840,00

26

PORTAL DA TRANSPARENCIA
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

150,00

1800,00

27

GESTAO DE OBRAS USUARIOS

MES

12,00

90,00

1080,00




ILIMITADO

28

TESOURARIA
ILIMITADO

USUARIOS

MES

12,00

143,00

1716,00

29

SERVICOS DE  MIGRACAO,
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
PARA OS USUARIOS PARA O
FUNDO DE SAUDE

Und

1,00

15.000,00

15000,00

30

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA PRESENCIAL (NA
SEDE DA CONTRATANTE),
INCLUSO DESLOCAMENTO,
HOSPEDAGEM E ALIMENTAGAO).
DETALHADA EM RELATORIO DE
SERVICO DEVIDAMENTE
AUTORIZADO PELA
CONTRATANTE.

HR

20,00

220,00

4400,00

31

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA REMOTA (NA SEDE
DA CONTRATADA). DETALHADA
EM RELATORIO DE SERVICO
DEVIDAMENTE AUTORIZADO
PELA CONTRATANTE.

HR

30,00

140,00

4200,00

32

PORTAL DOS PROFESSORES
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

250,00

3000,00

33

PORTAL PAIS E ALUNOS
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

250,00

3000,00

34

GESTAO EDUCACIONAL
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

700,00

8400,00

35

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA PRESENCIAL (NA

HR

20,00

220,00

4400,00




SEDE DA CONTRATANTE),
INCLUSO DESLOCAMENTO,
HOSPEDAGEM E ALIMENTAGAO).
DETALHADA EM RELATORIO DE
SERVICO DEVIDAMENTE
AUTORIZADO PELA
CONTRATANTE.

36

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA REMOTA (NA SEDE
DA CONTRATADA). DETALHADA
EM RELATORIO DE SERVICO
DEVIDAMENTE AUTORIZADO
PELA CONTRATANTE.

HR

30,00

140,00

4200,00

37

CONTABILIDADE PUBLICA
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

725,00

8700,00

38

FOLHA DE PAGAMENTO
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

684,00

8208,00

39

RECURSOS HUMANOS
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

290,00

3480,00

40

TESOURARIA
ILIMITADO

USUARIOS

MES

12,00

230,00

2760,00

41

PORTAL DA TRANSPARENCIA
USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

310,00

3720,00

42

eSOCIAL USUARIOS ILIMITADO

MES

12,00

280,00

3360,00

43

SERVICOS DE MIGRACAO,
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
PARA OS USUARIOS PARA A
CAMARA DE VEREADORES

Und

1,00

10.500,00

10500,00

44

ATENDIMENTO TECNICO
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA REMOTA (NA SEDE
DA CONTRATADA). DETALHADA
EM RELATORIO DE SERVICO

HR

30,00

140,00

4200,00




DEVIDAMENTE AUTORIZADO
PELA CONTRATANTE.

45 |ATENDIMENTO TECNICO| HR 20,00| 220,00 4400,00
COMPLEMENTAR POSTERIOR A
IMPLANTACAO E TREINAMENTO
DE FORMA PRESENCIAL (NA
SEDE DA  CONTRATANTE),
INCLUSO DESLOCAMENTO,
HOSPEDAGEM E ALIMENTAGCAO).
DETALHADA EM RELATORIO DE

SERVICO DEVIDAMENTE
AUTORIZADO PELA
CONTRATANTE.

349.836,00
Total

1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

1.1. A Justificativa e objetivo da contratagcdo tem por finalidade atender a demanda
dos setores requisitantes, conforme descricdo detalhada, visando manter o pleno
funcionamento das atividades administrativas, dando suporte as tarefas e acdes
operacionais, nas atividades desenvolvidas pelo setor.

1.2. Justifica-se a necessidade de contratacdo de empresa para locagdo de licenca
de direito de uso de sistema web e gestdo publica destinado a Administragéo
Municipal, Fundo de Saude e Camara de Vereadores, considerando que o Contrato
Vigente estd quase vencendo, o que necessita da realizacdo de um novo processo
licitatério, considerando também que o contrato vigente atende somente o método
desktop, o0 que demanda da utilizacado de servidor proprio.

Tendo em vista que o sistema de gestao informatizado é necessario, por ser uma
ferramenta de controle publico de qualidade e segurancga e considerando que servigos
especializados garantem de forma rapida, segura e eficiente, o processamento dos
dados e informagdes inerentes a gestao publica municipal, bem como o atendimento
pleno as exigéncias legais.

Embasados em pesquisa no mercado de sistemas de gestdo publica, a
entidade constatou que uma solugéo informatizada em ambiente web atende de forma
plena aos seus anseios e necessidades reais, oportunizando a economia com
atualizacdo de hardware, compra de servidores de aplicagéo e servidores de bancos
de dados, além de gerar significativa facilidade na hospedagem, inviolabilidade e
disponibilidade dos sistemas e respectivo banco de dados.

Justifica-se a forma de julgamento por lote, considerando que os poderes
executivo e legislativo necessitam manter um sistema informatizado para gestao de
processos nas diversas areas do municipio, de forma unificada para evitar o trabalho
manual e a possibilidade de falha nos controles necessarios as atividades municipais.

Um software inteligente é capaz de automatizar varios procedimentos inerentes
a area de atuagdo dos Gestores e Servidores do Municipio, reduzindo erros e o
retrabalho, além do dispéndio de tempo e recursos humanos.




Desta forma, a contratacdo de sistemas informatizados para Gestao Publica
proporcionara ao Municipio de Sdo Bernardino e a Camara de Vereadores, a geragao
de informagdes fidedignas, de forma agil e atualizada, e por conseguinte, obter-se-a
transparéncia de atos e processos desta Administragdo ampliando as capacidades de
planejamento, gestao e tomada de decisbes, além de possibilitar o envio de prestagao
de contas ao TCE/SC — dever constitucional inerente dos que utilizam, arrecadam,
guardam, gerenciam ou administram dinheiros, bens e valores publicos.

Assim, busca-se por uma solugéo capaz de auxiliar o Gestor Publico na
administracdo do Orgdo Publico, oferecendo suporte e automagédo das atividades
desempenhadas, através do uso de uma plataforma uUnica, totalmente online,
nativamente web, com ampla integragéo e permitir o compartilhamento de informagdes
em tempo real, em que o Gestor Publico e Servidores possam acesséa-la de forma
abrangente.

O Lote é aberto para a participacao de todos os interessados, inclusive os que
se enquadrem na condig&o de “Microempresa — ME” ou “Empresa de Pequeno Porte —
EPP” e que atuem no ramo de atividade referente ao objeto licitado.

A participagdo neste certame destina-se a ampla concorréncia, sem reserva de
cotas ou exclusividade a micro ou pequenas empresas, uma vez que, verificado que
local e regional, a grande maioria das empresas ndo se enquadram como micro ou
pequenas.

Portanto, torna-se o certame mais competitivo gerando uma consideravel
redugdo nos valores licitados, ou seja, resultando vantajosidade econémica a esta
administragao.

1.3. A descricdo dos itens, a pesquisa de precos e a definicido da modalidade de
licitacdo adotada, foi definida pelos setores requisitantes conforme Documento de
Formalizacdo de Demanda - DFD, Estudo Técnico Preliminar — DFD e Pesquisa de
precos. O Edital e Termo de referéncia foram analisados pelo juridico e autorizado
pela autoridade competente.

2. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

2.1. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do inciso XlIl do
art. 6° da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, aqueles cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo baseia-se na necessidade de contratar empresa para locagdo
de licenga de direito de uso de sistema web de gestdo publica destinado a
Administragdo Municipal, Fundo de Saude e Camara de Vereadores de acordo com o
Documento de Formalizacdo de Demanda, Pesquisa de Precos, Estudo Técnico
Preliminar e o Mapa de Riscos anexos ao Processo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo proposta é a contratacdo de empresa para execugédo do objeto para
atender a demanda dos setores, através de licitacdo de acordo com o Documento de
Formalizacdo de Demanda, Pesquisa de Pregos, Estudo Técnico Preliminar e o Mapa
de Riscos anexos ao Processo.



A Prefeitura de sao Bernardino, por meio da Secretaria da Administracédo e
setores interessados promoveu Consulta Publica para conhecimento das solugdes
oferecidas no mercado.

- Software Publico

A Contratacado de um software publico traz para a Administracao Municipal toda
a responsabilidade do desenvolvimento de um produto e suas evolugdes.

O Municipio teria que investir em seu quadro de pessoal para realizar as
customizacoes e prestacao de suporte técnico aos usuarios, e obviamente, encontraria
dificuldades em contratar mao de obra especializada para manter uma solucao livre.

O desenvolvimento de uma solucéo, além da alta complexidade para tal, envolve um
custo alto e que dada sua necessidade de investimento continuo para atendimento de
novas demandas, necessitara de um investimento financeiro continuo também.

- Software Desktop

O software desktop, em termos praticos, € um programa de computador instalado
diretamente na maquina do usuario e ndo em um navegador da web, portanto, inexiste
possibilidade de acesso da ferramenta em qualquer localidade.

Esse software vem sendo comumente substituido por solu¢des em nuvem, devido a
sua obsoléncia no mercado de solugdes para Gestao Publica.

Neste modelo de contratacdo a Administracdo € responsavel por toda a
infraestrutura, necessitando de um Servidor de Base de Dados onde os computadores
estdo alocados. Os custos suportados pela Administracdo na contratacdo desta
solucdo sao altos, pois além de suportar os valores correspondentes ao licenciamento
do software, o Municipio também suporta todos os custos inerentes a manutencao da
infraestrutura, além do fato de sua descontinuidade, ante o avango da tecnologia e seu
desuso.

O software disponivel, além de defasado, ndo atende as necessidades desta
Administracdo suas unidades e Camara de Vereadores.

- Software em Nuvem — modelo SaaS (Software as a Service)

A computagdo em nuvem ja é uma realidade presente em todos os ramos da
sociedade, inclusive esta presente nas mais diversas esferas do Poder Publico.

Uma solugdo em nuvem é capaz de atender as necessidades da Administracdo
Municipal de forma ampla.

No modelo SaaS (Software as a Service), traduzindo do inglés, Software como
Servigo, o Contratante disponibilizara um conjunto de aplicagbes que poderdao ser

acessadas por varios dispositivos moveis.



A Administragdo n&o possui responsabilidade pelo controle da infraestrutura da
nuvem associada ao servigo, disponibiliza-se um pacote incluindo rede, servidores,
sistemas operacionais e armazenamento.

Diversas sao as Entidades Municipais do Estado de Santa Catarina que vem
adotando o modelo SaaS (Software as a Service) na busca da automatizacéo de suas
rotinas — a exemplo de diversos Orgdos Estaduais e Federais que estdo migrando
suas solucgdes para uma plataforma em nuvem.

Considerando as necessidades desta Administragcdo Municipal, do Fundo de Saude
e da Camara de Vereadores torna-se necessario a contratacdo de empresa para
fornecimento de licenga de uso de aplicativos de Gestdo Publica, que atenda os
quantitativos, com usuarios ilimitados, e os servigos técnicos correlatos. Ressalta-se
que buscou-se o aproveitamento da experiéncia de outros Municipios. Portanto, leva-
se em conta as especificagbes usuais do mercado, extraidos de Editais, Termos de
Referéncia e seus Anexos. Sdo exemplos de Municipios que avangaram para uma
plataforma em nuvem adotando o modelo SaaS, os Municipios de: Calmon — SC,
Marioplis - PR, Vidal Ramos — SC, Vargem Bonita — SC, dentre outros.

Implantacaoe

Para viabilizar o funcionamento da solugédo, devera realizar a implantagéo,
compreendendo o diagnostico, configuragdo, habilitacdo do sistema para uso,
conversdo/migracao e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes
dos sistemas em uso.

A migracado compreende a conclusdo da alimentagédo das bases de dados e
tabelas para permitir a utilizagéo plena de cada um dos softwares e aplicativos.

A conversdo dos dados devera compreender todos os dados tributarios, de

pessoal, orcamentarios, financeiros, compras, licitacoes, patrimoniais e convénios

constantes dos bancos de dados atuais.

Capacitacao dos Usuariose

Deveré ser apresentado, Plano de Treinamento destinado a capacitacdo dos
usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizagao das diversas funcionalidades
de cada um dos sistemas, abrangendo os niveis funcional e gerencial.
Suporte Técnicoe

O atendimento as solicitagcdes de suporte devem ser providas presencialmente
ou remotamente via telefone, e-mail, ferramenta de registro de chamados e chat, por
técnico Aspectos técnicos da Solucaoe

E evidente que o Software PUblico e uma solugéo desktop ndo sdo capazes de
atender as necessidades e 0s requisitos expostos, o primeiro porque a Administragao



do Municipio ndo possui a infraestrutura necesséria para investir no desenvolvimento
constante de solugdes, e 0 segundo por ndao ser possivel a automatizacdo e o
gerenciamento de processos de forma &gil, além de que a adotar um software em
desktop postergaria ainda mais a transformacéo digital do Municipio. Assim, a solugcéao
deve ser projetada e desenvolvida em linguagem nativamente web, sendo que os
médulos que compde o sistema devem aplicar a Legislagdo vigente, adequando-se
quando fizer-se necessario.

Serd disponibilizado o data center para alocacdo dos sistemas, com
capacidade de processamento, como: links, servidores, no breaks, fontes alternativas
de energia (grupo gerador), softwares de virtualizagdo, segurancga, sistema de
climatizagao, sendo que o data center podera ser préprio ou terceirizado.

O provedor de nuvem devera possuir redundancia em localidades diferentes,
com o intuito de otimizar performance e taxas de transmissdo, evitando a
inoperabilidade do sistema em caso de queda de um deles, garantindo up time de no
minimo 96% do tempo de cada més civil.

Todos os recursos de infraestrutura, bem como: balanceadores de carga,
servidores de cacheamento para performance, armazenamento, bancos de dados e
servidores de aplicativos, deverao ser dimensionados para atendimento satisfatério da
demanda, com programas basicos e demais recursos necessarios ao provimento,
instalado, configurado e em condigbes de uso.

A solugéo deve ser altamente configuravel, através de ferramenta e linguagem
de programagéao, que proporcione autonomia na criagao de relatérios personalizados e
customizacao dos sistemas.

Todos os sistemas devem utilizar protocolo HTTPS para navegagdo na
internet, garantido a seguranca das informacdes tramitadas através de criptografia. E
devera ser compativel com, pelo menos, os principais navegadores disponiveis no
mercado, tais como Firefox, Chrome, Safari, além de rodar nos ambientes Windows,
Linux, MAC OS.

A solugdo deve garantir a integragdo e unificacdo das informagdes. Sendo
possivel optar pela nao integragdo entre cadastros, permitindo a indicacdo, pelo
administrador do sistema, de usuarios que poderao decidir quanto a integragao entre
0s sistemas pendentes.

Devera possibilitar a criagdo de campos personalizados dentro dos cadastros
dos sistemas.

Devera dispor de integracdes com outros sistemas objeto da mesma licitacao,
utilizando Interface de Programacao de Aplicativos - API, ou ainda, possuir recursos



de extragdo de dados através de webservices, acessiveis diretamente pelo usuario,
para os dois casos.

Possuir capacidade de integracdo com outros bancos de dados.

Possuir ainda, capacidade de exportar, via fonte de dados, informagdes para
gue outros sistemas de informacao possam gerar bancos de dados.

Permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de
permissoes de acesso tanto por usuario quanto por grupo de usuarios, com definicao
das permissdes para alteragao, inclusdo, exclusao e outras agcdes da aplicacdo como:
estornar, cancelar, calcular, desativar, dentro de cada médulo, individualmente.

Permitir alternéncia entre sistemas e entidades, sem necessidade de novo
login, permitindo que, na mudangca de entidades, o usudrio seja automaticamente
redirecionado para 0 mesmo exercicio.

Possuir gerenciamento de relatérios, permitindo ao usuario final, a partir de um
modelo de relatério existente, criar um relatério (salvar como/copiar), mantendo-se o
modelo de relatério original inalterado, com a opcao de torna-lo publico (qualquer
usuario acessa o novo modelo) ou manté-lo restrito (somente o usuario acessa o
modelo).

Permitir que os relatérios solicitados sejam executados em segundo plano,
permitindo ao usuario continuar trabalhando enquanto o relatério € gerado, com
notificagcdo em tela assim que o relatério for gerado, ou opcéo de abertura automaética,
independente da pagina em que o usuario esteja acessando.

Possibilitar a distribuicdo de relatérios para outras entidades ou sistemas,
definindo inclusive as permissdes que os usuarios das entidades terdo nos mesmos,
bem como a atualizagéo de relatérios ja distribuidos.

Permitir a utilizacdo de elementos visuais no layout dos relatérios, como:
textos, imagens, linhas, quadrados, retangulos, circulos, campos calculados, codigos
de barra, cédigos QR e gréficos.

Possibilitar a assinatura digital de documentos nos formatos PDF, XML e TXT.

Permitir também que o cidaddao também realize assinatura digital de
documentos diretamente pela aplicacdo, sem necessidade de utilizar outros sistemas
Ou recursos, exceto aqueles necessarios para acesso ao dispositivo de leitura do
certificado digital na méaquina local do préprio usuério.

Possibilitar que um documento seja assinado digitalmente no sistema, e que,
apdés a assinatura, o usudario possa remeter o documento a outro usuario, que
recebera notificagdo dentro do proprio sistema de que existe documento aguardando

sua assinatura.



A solucdo deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo A1 em
nuvem, em hardware inviolavel do tipo HSM, permitindo ao usuario, de forma segura,
executar assinaturas digitais de qualquer dispositivo sem necessidade de token fisico.
Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar visivel ao usuério,
guando da execug¢ao da alteragdo ou consulta de alteracoes.

O sistema deve mostrar uma linha do tempo, diretamente no cadastro e sem
acesso a novas telas, indicando o histérico de alteragcdes. Na visualizagdo dos
registros de auditoria, deve-se exibir os novos dados para inclusées, novos dados e
dados anteriores para alteragdes e dados anteriores para exclusoes.

A solucdo deve possuir fonte de dados que permita o uso integrado e
consistente de solugbes Google Forms, permitindo ampliagdo exponencial do uso da
plataforma. Os sistemas devem dispor “help on-line”, para esclarecimento de duvidas
sem necessidade de abertura de chamado técnico, acessado através dos proprios
sistemas.

Permitir a configuragdo dos acessos ao sistema, restringido por enderego de
IP, podendo ser selecionada uma faixa de IP, pela mascara de sub-rede ou CIDR.

Oferecer total seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
informagbes. Essa segurancga total deve ser aplicada em camadas que vao desde
validagdes no lado cliente, passado pelo canal de comunicagéo, aplicando restricées
de acesso aos enderecgos e portas dos servigos.

Possuir recursos de seguranca no SGBD para impedir que usuarios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracao, impressao ou cépia. Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei
Geral de Protecao de Dados), os sistemas devem ter no minimo: permitir acesso
apenas por usuarios devidamente cadastrados, que disponham de usuario e senha;
Qualquer alteracdo realizada nos cadastros devem ser registradas através de
auditoria, permitindo sua rastreabilidade;

Permitir que o cidaddo solicite, através de protocolo online, relatério das
alteracdes as quais seus dados pessoais foram submetidos;

4.2. A contratacdo é perfeitamente viavel através de pregao, visto ser um servigo
comum com facilidade e exatiddo de descrigdo do objeto.

5. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A solugao a ser Contratada deve permitir a padronizagao de toda a estrutura
tecnologica de Gestao, visto que a imposicdo de um determinado padrdo parte da



presuncdo obtencdo de outros beneficios, tais como: a redugcdo de custos de
manutencao, reducao de custos de treinamento e a compatibilizagdo entre os diversos
6rgaos publicos, mediante economia de escala e uma melhor aderéncia das solugbes
aos processos administrativos internos.

A divisao da contratacdo em lotes implica na perda de garantia de integridade
referencial de dados caso duas ferramentas de fornecedores distintos comecassem a
se intercomunicar, alterando concomitantemente importantes bases de dados que
seriam distintas, o que implica no risco de entrave técnico, tornando-a mais onerosa e
menos confiavel.

Ademais, é tecnicamente dificilimo garantir-se a integridade referencial de
dados que constantemente sdo alterados por ferramentas de desenvolvedores com
diferentes visbes de tecnologias e rotinas de seguranga, que em caso de
desconformidade ninguém declarar-se-ia “culpado” por eventual perda de dados ou de
seguranca.

Por esta razdo, entende-se ainda, que a padronizagdo de uma estrutura
tecnolégica, ainda que indiretamente, traz um éxito superior na busca pelo
atendimento ao art. 48, § 19, inciso lll da Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal).

E além da economia de escala obtida com a contratacdo de uma Unica
empresa, ja que, por exemplo, haveria apenas uma base de dados integrada a ser
assimilada e gerida, e todas as ferramentas seriam rodadas a partir de plataforma
Unica, 0 que evitaria manutencbes em diversas plataformas, temos ainda que a
contratacdo de sistema unico integrado evita a necessidade de dupla ou tripla
capacitacdo da Equipe de T.l. do Municipio em diversas tecnologias de origens
distintas, o que implicaria em potencial desperdicio de dinheiro publico com o
pagamento das despesas de duas ou mais equipes de implantagcdo concomitantes, ou
ainda, com o desenvolvimento e manutengédo de ferramentas de integragdo dos mais
diversos sistemas, e que lamentavelmente somente poderiam ser desenvolvidas a
partir da definicdo dos vencedores, com consideravel perda de tempo e recursos
publicos.

Considera-se ainda que, algumas integracdes dos softwares que o Municipio
pretende contratar sédo ébvias, como, por exemplo, a integracdo entre os softwares de
contabilidade x planejamento, tributos x contabilidade, porém, o Conceito, elucidado
anteriormente, vai muito além, tornando toda a gestao informatizada Unica e integra.

Além do exposto, varios aplicativos possuem integragdes fundamentais para a
condugao administrativa, permitindo que, através dos aplicativos de gestao financeira
e custos, possa-se criar cenarios que cruzam informagdes do departamento de



compras, do departamento contabil, com os diversos aplicativos, permitindo o
cumprimento de padrdes exigidos pelo TCE/SC de forma objetiva, simples e eficiente.
E como empresa nao poderia saber de antemao quem seria o vencedor do
outro lote, ainda seria necessario que a Administracdo Publica aguardasse um
entendimento técnico entre concorrentes, para ver 0s servicos plenamente
executados, ou seja, isso colocaria em risco objetivos fundamentais da contratacao.
Enfim, diversas razdes de interesse publico recomendam a licitacdo em lote
Unico, de modo que, ao contrario do que o olhar técnico — porém abstrato e dissociado
do contexto administrativo — indica, ha significativas justificativas para a licitacao de
softwares de gestdo em lote Unico, ao exemplo do que vem ocorrendo na grande
maioria dos municipios brasileiros, salientando-se que, a contratagdo de apenas um
fornecedor demandara apenas uma plataforma para interagdo entre os sistemas e
ainda, economizando-se com manutencéo, treinamentos, dentre outros.
5.1. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selegao da proposta
apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobreprego ou com prego

manifestamente inexequivel e superfaturamento na execug¢ao do contrato.

A contratagdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacdo
e otimizacdo do uso dos recursos, bem como para a redugdo dos impactos
ambientais.

Os resultados esperados na contratacdo da Solugao resumem-se a:

e Celeridade e qualidade das atividades desempenhadas pelos Servidores da
Entidade, propiciado pela automatizagéo de fluxos de trabalho por sistemas
informatizados;

e Alinhamento na Gestdo Municipal, pela ampliagdo da capacidade de
atendimento as demandas, que permitirda ao Gestor uma tomada de decisao
precisa e eficaz;

e Modernizagdo da arquitetura tecnolégica das solugbes de software do
Municipio;

e Reducao de gastos relacionados a infraestrutura de tecnologia.



6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Estardo aptas a participar do processo licitatério todas as empresas que
acorrerem aos documentos exigidos e explicitados no Edital. Para fornecimento dos
servicos a empresa vencedora devera comprovar que atua no ramo da atividade
compativel com o objeto a ser licitado, bem como apresentar os documentos
necessarios para sua habilitacdo. A contratacdo sera feita através de Licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR
PRECO POR ITEM, através do valor UNITARIO. A licitacdo serd EXCLUSIVO PARA
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE. Validade da proposta:
minimo, 60 (sessenta) dias a contar da data da sesséo publica.

A transformacgéo digital permite que a Administracdo Publica, assim como
ocorre em empresas privadas, utilizem um determinado software a fim de atender de
forma agil, eficiente e menos burocrética o destinatario final, neste caso, € evidente o
interesse publico envolvido, havendo a necessidade da automatizacdo de tarefas e
rotinas, além de questbes legais que seriam praticamente impossiveis de serem
atendidas em formato manual.

Assim, busca-se por uma solugdo através do uso de uma plataforma Unica
capaz de auxiliar o Gestor Publico na administracdo do Orgao Publico, oferecendo
suporte e automacéao das atividades desempenhadas.

A exemplo de diversos Municipios de porte assemelhado, requer-se uma
tecnologia para execugdo dos servigos, diante de alguns fatores-chave, tais como:
padronizagao, eliminagao dos trabalhos de redigitagdo de dados, troca de informagdes
entre aplicativos para fins administrativos e gerenciais e troca de informacdes em
tempo real.

Devido ao avango expressivo do universo tecnoldgico, a solucdo deve ser
totalmente online, nativamente web, com ampla integracdo e permitir o
compartiihamento de informagbes em tempo real, em que o Gestor Publico e
Servidores possam acessé-la de forma abrangente, como acesso via tablet,
computador ou atraves de dispositivo mével (Android/iOS).

A solucao a ser escolhida deve ainda possibilitar acesso ilimitado de usuarios,
através de licengas de uso, evitando que no decorrer da contratacao a Administracao
tenha que contratar mais licengas de forma onerosa. Permitindo acesso por demanda,
altamente configuravel, com rapida elasticidade, onde os recursos disponiveis possam
ser alocados a qualquer hora e em qualquer volume.

Assim, o Licitante a ser Contratada fornecera a hospedagem em data center de
alta performance e seguranga, disponivel em regime ininterrupto, certificado contra
riscos de ataques de negagdo de servicos e roubo/sequestro de dados, visando a
eliminacdo de custos diretos e indiretos com manutencdo de infraestrutura de
hardware propria, que seria necessaria para suportar servidores de bancos de dados e
servidores de aplicagdes.

Em virtude do fato que a Licitante Contratada ficara responsavel por armazenar
todos os valiosissimos dados publicos, insubstituiveis e indispensaveis ao erario,
devera ser adotado métodos de protegcédo, assegurando a mais completa e absoluta
seguranga do armazenamento de dados, dificultando o seu sequestro, sua divulgagéo
indevida ou sua corrupg¢ao ou adulteragdes criminosas.

O data center, podera ser préprio ou terceirizado, e devera possuir redundancia
em localidades diferentes, com o intuito de otimizar performance, evitando a
inoperabilidade do sistema em caso de queda de um deles, garantindo alta
disponibilidade de no minimo 96% do tempo de cada més civil.

Deve-se assegurar backup adequado para satisfazer as necessidades de
seguranga e recuperagéo no caso de falha do computador, auxiliando na recuperagao



da base de dados por problemas originados em erros de operagéo, queda de energia
ou falha de equipamentos.

A Licitante Contratada ainda, devera executar o backup diario de todos os
dados dos aplicativos web.

Busca-se a Contratagao de um software de prateleira, que pode ser licenciado
e customizado, e ainda atender solicitacbes por encomenda, desenvolvidas para o
atendimento das necessidades do Municipio.

Por 6bvio, a solugdo Contratada deverd atender a Legislagdo vigente, e
propiciar a adequacao as alteragdes legais, com énfase ao atendimento das
alteracdes impostas pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, a Lei
Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacoes), ao Decreto n® 10.540/2020 (SIAFIC),
a Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD).

Os servicos de suporte técnico sdo essenciais ao bom e regular andamento
dos servigos que serao exercidos no software que sera Contratado.

Para isso, o atendimento a solicitagdo do suporte técnico devera ser realizado
na sede do Municipio ou via acesso remoto por técnico apto a prover o devido suporte
ao software, objetivando o esclarecimento de duvidas que possam surgir durante a
operagao e utilizagdo dos softwares.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo na
sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor pre¢o, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

6.2. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O numero de usuarios desta Contratacdo devera ser ilimitado, sem a
necessidade desta Administracdo e da Camara de vereadores, adquirir licencas
adicionais, por esta razao, requer-se a contratagdo com acesso ilimitado de usuarios,
objetivando a minimizagdo dos gastos publicos, isso, sem o comprometimento do
padrao de qualidade do sistema.

Estima-se para a contratagcdo almejada o valor total de R$ 310.436,00 Trezentos e
dez mil quatrocentos e trinta e seis reais). E um valor total estimado para atendimento
técnico eventual, se necessario posterior a implantagao no valor total de R$ 39.400,00,
totalizando R$ 349.836,00.

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da
dotagao orgcamentaria oriunda do Orgamento do Municipio de Sao Bernardino, Fundo
de Saude e Camara de Vereadores do exercicio de 2025.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de preg¢os para aquisicao
de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagdo de obras e servigos de
engenharia no ambito do Municipio de S&o Bernardino — SC, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021".



7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1. A entrega dos servigos devera ser iniciada a partir do més de janeiro de 2025,
apds emissao da AF - Autorizagdo de Fornecimento, nas datas conforme estabelecido
pelo Municipio neste Termo de Referéncia, com prazo de conclusdo dos servicos em
até 60(sessenta) dias. A vigéncia do contrato sera até 31/12/2025, podendo ser
prorrogado nos termo do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. ENTIDADES LICENCIADAS.

Camara de Vereadores de Sao Bernardino /SC - CNPJ: 11.431.606/0001-06
Municipio de Sdo Bernardino / SC — CNPJ : 01.612.812/0001-50
Fundo Municipal de Saude de S&o Bernardino / SC — CNJP: 11.431.615/0001-50

9. SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

Documentos
Compras, Licitagbes e Contratos
Patrimbnio
Frotas
Monitor de Notas Fiscais
Contabilidade Publica
Planejamento
Tesouraria
Obras

. Portal de Transparéncia

. Folha de Pagamento

. Recursos Humanos

. e-Social

. Portal do Servidor

. Tributos

. Portal do Cidadao

. Nota Fiscal Eletronicas

. Escrituragao Eletronicas

. Protocolo

. Procuradoria

. Gestao Educacional

. Portal dos Professores

. Portal Pais e Alunos

. Comunicacao Interna
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9.1.1. A Solugcdo ERP podera agrupar ou dividir as funcionalidades em tantos
sistemas/mddulos quantos forem necessarios para o pleno atendimento dos requisitos
exigidos no presente edital, ndo se constituindo obrigatério o fornecimento idéntico de
sistemas elencados acima.



9.2. Implantagdo (Configuragdo, Saneamento, customizacdo, migracdo de
informacodes e habilitacdo dos sistemas para uso):

9.2.1. A conversao / migragdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e
informagbes dos sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa proponente,
com disponibilizacdo dos mesmos pela entidade para uso. Deverdo ser convertidos
todos os dados tributarios, de gestdo de pessoal,de patrimbnios constantes dos
sistemas legados. Além disso, também deverdo ser convertidas as informagdes de
contabilidade, planejamento publico, compras e licitagdes de no minimo os ultimos
05(cinco) anos.

9.2.2. A entidade nao dispde de diagrama e/ou dicionario de dados para fornecimento
a empresa vencedora da licitacdo, devendo a mesma migrar / converter a partir de
cépia de banco de dados a ser fornecida.

9.2.3. Para cada um dos sistemas licitados, quando couber, deverdo ser cumpridas
as atividades de configuracao / customizagédo de programas, de forma que os mesmos
estejam adequados a legislacao da entidade;

9.2.4. Acompanhamento dos usuarios, na sede da entidade, em tempo integral na
fase de implantagéo do objeto.

9.2.5. Na implantagdo dos sistemas acima discriminados, deverdo ser cumpridas,
quando couberem, as seguintes etapas:

. adequacao de relatérios, telas, layouts e logotipos;

. parametrizacao inicial de tabelas e cadastros;

. estruturacao de acesso e habilitagbes dos usuarios;

. adequacao das férmulas de célculo para atendimento aos critérios adotados
pela entidade;

. ajuste de calculo, quando mais de uma férmula de calculo é aplicavel

simultaneamente.

9.2.6. O recebimento dos servigcos de implantagdo, customizagao inicial, conversao e
treinamento se dardo mediante aceite formal e individual para cada sistema licitado,
devendo ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos de validacdo pelo
Secretario ou chefe de setor onde o sistema foi implantado, sendo que estes deverao
ser formais e instrumentalizados.

9.2.7. Todas as decisbes e entendimentos havidos entre as partes durante o
andamento dos trabalhos e que impliquem em modificagdes ou implementagdes nos
planos, cronogramas ou atividades pactuados, deverao ser prévia e formalmente
acordados e documentados entre as partes.

9.2.8. A CONTRATADA sera responsabilizada pelas perdas, reprodugdes indevidas
e/ou adulteragbes que por ventura venham a ocorrer nas informagdes da
CONTRATANTE, quando der causa e estas estiverem sob sua responsabilidade.
9.2.9. A CONTRATADA e os membros da equipe deverdo manter absoluto sigilo
acerca de todos os dados e informagdes relacionadas ao objeto da presente licitacao,
assim como, quaisquer outras informagdes a que venham a ter conhecimento em
decorréncia da prestacao de servigos contratada, podendo responder contratualmente
e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive ap6s o término do contrato.
9.2.10. Todas as decisbes e entendimentos que impliquem em modificacbes ou
implementagdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuados, durante o periodo



contratual, deverdo ser prévias e formalmente acordadas e formalizadas entre as
partes.

9.2.11. O prazo para concluséo dos servigos de implantagao sera de 120 (cento e vinte
dias) dias, contados da emissdo da Ordem de Servico.

9.3. Treinamento e Capacitacao:

9.3.1. A CONTRATADA devera apresentar, quando solicitado, Plano de Treinamento
destinado a capacitacdo dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacao
das diversas funcionalidades de cada um dos sistemas, abrangendo os niveis
funcional e gerencial, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

. Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;

. Publico alvo;

. Conteudo programatico;

. Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,
documentacgéao técnica, etc.;

. Carga horaria de cada médulo do treinamento;

. Processo de avaliagado de aprendizado;

. Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares,

filmes, slides, livros, fotos, etc.).

9.3.2. O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitagdo para suporte
aos usuarios, aspectos relacionados a configuragbes, monitoracdo de uso e
permissdes de acesso, permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro
atendimento aos usuarios, ou providenciar a abertura de chamado para suporte pela
CONTRATADA.

9.3.3. As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicagcdo, sendo que cada
turma ndo possuira mais de 15 (quinze) participantes; a quantidade de usuarios por
sistema é irrelevante, devendo a proponente dimensionar seus custos pela quantidade
de horas estimadas para cada treinamento, de cada moédulo, além das demais
despesas correlatas.

9.3.4. Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para
cada dois participantes, fornecidos pela CONTRATANTE, a ser realizado nas
dependéncias da entidade, devendo em todo caso haver disponibilidade de uma
impressora, na sala de treinamento, para testes.

9.3.5. A CONTRATADA devera treinar os usuarios dentro do periodo de implantacao,
em carga horaria e com métodos suficientes a capacitagdo para normal uso do
ferramental tecnolégico a ser fornecido.

9.3.6. Em relacdo aos usudrios dos sistemas nota fiscal eletrénica e escrituragéo
eletrébnica do ISS, devera a CONTRATADA realizar palestras os contadores,
procuradores ou empresarios convidados para assistir a palestra orientadora, cada
uma com durac¢ao minima de 04 (quatro) horas;

9.3.7. Em relacédo ao sistema de atendimento ao cidadao, deverda a CONTRATADA
treinar os servidores envolvidos com a operacado, os quais ficardo responsaveis pelo
treinamento a comunidade, em sendo o caso;

9.3.8. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar
o treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que, se o treinamento no
momento da implantacéo, for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem &nus




para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo, ja as horas técnicas adicionais
futuras, considerando treinamentos adicionais, solicitadas e autorizadas apoés a
implantacao serdo pagas pela contratante.

9.4. Suporte Técnico:

9.4.1. A CONTRATADA devera disponibilizar portal de atendimento, suporte e
sustentagdo ao usuario, permitindo a entidade uma visao gerencial completa dos
servigos e do atendimento técnico prestado pela empresa contratada.

9.4.2. Devera ser garantido o atendimento a entidade, no horario das 8h00min as
12h00min das 13h30min as 18h00min, de segunda a sexta-feira;

9.4.3. Para cada novo atendimento iniciado devera ser vinculado um co6digo ou
namero de chamado exclusivo, podendo ser listado e visualizado pelo usuério
posteriormente.

9.4.4. O atendimento devera ser realizado via chamado técnico virtual ou ligagéo de
voz, devendo a proponente viabilizar esta tecnologia sem custos adicionais a entidade;
9.4.5. Podera a CONTRATANTE chamar a central de atendimento da provedora via
linha telefénica.

9.4.6. O portal de atendimento deve permitir o cadastro dos usuarios em diversas
entidades a qual o mesmo esteja vinculado, possibilitando abrir chamados, executar
reclamagdes, enviar documentos, tramitar questdes técnicas.

9.4.7. O login e senha deve ser individualizado e permitir 0 acesso ao portal de
atendimento e demais sistemas licitados.

9.4.8. O portal de atendimento deve disponibilizar um recurso para o usuario
pesquisar e visualizar todos os seus registros de chamados realizados.

9.4.9. O portal de atendimento deve permitir que o usuario altere a sua senha de
acesso.

9.4.10. O portal de atendimento deve permitir o envio/recebimento de notificagbes aos
usuarios envolvidos no atendimento de uma solicitacao ou tarefa.

9.4.11. O portal de atendimento deve possuir pesquisa de satisfagdo dos chamados
atendidos.

9.5. Atendimento Técnico na sede da entidade:

9.5.1. O atendimento quando solicitagédo do suporte devera ser realizado na sede da
entidade, por técnico apto a prover o devido suporte ao sistema, com o objetivo de:

. Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacao e utilizagao dos
sistemas;
. Treinamento dos usuérios da Administracdo Municipal na operagao ou

utilizacdo do sistema em funcdo de substituicdo de pessoal, tendo em vista
demissdes, mudancas de cargos, efc;

. Elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacao dos
sistemas ap6s a implantagcdo e utilizagdo dos mesmos, como: gerar/validar arquivos
para 6rgao governamental, instituicdo bancaria, grafica, Tribunal de Contas, auxilio na
legislagé@o, na contabilidade e na area de informatica, entre outros; e,

. Prestacao de servigcos de consultoria e orientagdes aos usuarios



9.6.

Padrao Tecnolégico

Os sistemas deverdo atender as legislacdes Federais e Estaduais, adequando-as
sempre que for necessario, além de serem projetados e desenvolvidos para rodar
nativamente em ambiente web, e que contenham as seguintes caracteristicas béasicas:

10.

11.

12.

13.
14.

. Utilizar protocolo HTTPS para navegacao na internet, garantido a seguranca

das informagbes tramitadas através de criptografia. E devera ser compativel
com, pelo menos, 0s principais navegadores disponiveis no mercado, tais
como Firefox, Chrome, Safari, além de rodar nos ambientes Windows, Linux,
MAC OS.

Garantir a integracé@o e unificagdo das informagdes. Sendo possivel optar pela
nao integracao entre cadastros, permitindo a indicacao, pelo administrador do
sistema, de usuarios que poderdo decidir quanto a integracdo entre os
sistemas pendentes.

Permitir a exportacdo dos dados armazenados em todas as aplicagbes de
forma estruturada.

. Permitir que os relatérios solicitados sejam executados em segundo plano,

possibilitando ao usuario a execugdo de outras rotinas do sistema enquanto o
relatério € gerado. Assim que gerado, o sistema emitird notificagdo em tela com
a opgao de abertura automatica.

Permitir a utilizacdo de elementos visuais no layout dos relatérios, como:
textos, imagens, linhas, quadrados, retangulos, circulos, campos calculados,
cédigos de barra, codigos QR e graficos.

Possuir “help on-line”, para esclarecimento de duvidas sem necessidade de
abertura de chamado técnico.

Oferecer total segurancga contra a violacao dos dados ou acessos indevidos as
informagdes. Essa seguranca deve ser aplicada em camadas que vao desde
validagdes no lado cliente com o controle de acesso as funcionalidades,
passado pelo canal de comunicagcdo com o0 uso de protocolos seguros, e
aplicando restricbes de acesso aos enderegos e portas dos servicos para o
gerenciamento técnico e eventuais manutengoes.

Possuir recursos de seguranca no SGBD para impedir que usuarios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracéo, impressao ou cépia.

Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protegéao de
Dados), os sistemas devem,no minimo: Permitir acesso apenas por usuarios
devidamente cadastrados, que disponham de usuario e senha; Permitir que
qualquer alteragdo realizada nos cadastros sejam registradas através de
auditoria, Permitir sua rastreabilidade; Permitir que o cidadao solicite, através
de protocolo online, relatério das alteracées as quais seus dados pessoais
foram submetidos; Permitir a definicdo, no Portal da Transparéncia, do
Encarregado de Dados (DPO), com a informacdo dos dados necessarios e
pertinentes para realizagdo de contato.

Dispor de integragdo com o sistema do executivo, seguindo as obrigagoes e
condicées do decreto n® 10.540 (Sistema Unico e Integrado de Execugéo
Orcamentéria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC).

Permitir a criagdo de usuario para acessar os sistemas de forma unificada.
Permitir o login com nome de usuario, e-mail ou CPF, juntamente com a senha
pessoal.

Permitir o login com o Gov.br para seus usuarios.

Permitir um usuario logar através do servigo do Google, Facebook ou Linkedin.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.
37.

Permitir alternancia entre sistemas e entidades, sem necessidade de novo
login, possibilitando que, na mudanga de entidades, o usuério seja
automaticamente redirecionado para 0 mesmo exercicio.

Permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de
permissdes de acesso tanto por usuario quanto por grupo de usuarios, com
definicdo das permissdes para alteragao, inclusdo, exclusao e outras agdes da
aplicagdo como: estornar, cancelar, calcular, desativar, dentro de cada médulo,
individualmente.

Permitir um usuario conceder acesso a outro em um sistema, bem como a
criacdo de um grupo com permissdes especificas a um conjunto de
funcionalidades.

Permitir consultar o histérico de acessos concedidos, bem como consultar os
usuarios logados.

Permitir definir restricbes de acesso por horérios de inicio e fim, dias da
semana ou por endereco de IP,podendo ser selecionada uma faixa de IP pela
mascara de sub-rede ou CIDR.

Possibilitar a identificagcdo do usudrio que concedeu acesso a outro no sistema,
bem como permitir a consulta dos termos de consentimento, tanto de quem
concede 0 acesso, quanto de quem recebe 0 acesso.

Permitir ao usuario verificar sua identidade com e-cpf ou através do Gov.br.
Permitir ao usuario recuperar sua senha através do email ou celular (SMS).
Permitir ao usuério consultar seu histérico de acesso em todos os sistemas em
um determinado periodo.

Identificar quando o usudrio acessou o sistema, bem como quando ele saiu do
sistema.

Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar visivel ao
usuario, na execucao ou consulta das alteragdes. O sistema deve apresentar
uma linha do tempo, diretamente no cadastro e sem acesso a novas telas,
indicando o histérico de alteragdes.

Na visualizacdo dos registros de auditoria, deve-se exibir dados novos para
inclusdes, dados novos e anteriores para alteragcdes e dados anteriores para as
exclusoes.

Possibilitar que os administradores aprovam alteragdes de um cadastro para
determinada entidade.

Possibilitar a geragao de notificagbes aos usuarios logados, bem como dispor
de servico que permita rotinas para envio de e-mails aos usuarios, quando
necessario.

Permitir visualizar, consultar e executar todas as extensdes disponiveis em um
sistema.

Permitir visualizar as execugdes de extensdes realizadas, com informacdes
detalhadas relativas a mesma.

Permitir visualizar as execugdes recentes de uma extensdo, bem como
reaproveitar os artefatos gerados.

Permitir visualizar a performance da execugdo de uma extensdo utilizando
como indicador o APDEX.

Permitir adicionar um agendamento para execugdo de uma extensdo,
informando parametros, ocorréncias (quantidade de execucbes serao
realizadas), notificacbes e resumo, bem como visualizar todos os
agendamentos relacionados, podendo editar, excluir ou desativar.

Permitir salvar os parametros preenchidos para facilitar execugdes de
extensodes futuras.

Permitir visualizar todas as execugdes publicas de extensdes da entidade.
Permitir realizar o cancelamento da execucédo de uma extenséo.

Permite gerenciar o compartilhamento de uma extensdo com os usudrios do
sistema.



38. Permitir gerenciar as variaveis de ambientes.

9.7. CONTABIL

1. Possibilitar a interacdo entre os sistemas Contabil e Folha de Pagamento,
tornando possivel a interacdo com o cadastro de empenhos da folha sem a
necessidade de digitagdo, devendo permitir a geracdo prévia dos empenhos
estimativos e ordinarios possibilitando o ajuste dos registros antes da efetivacao.

2. Permitir a geracao de liquidagdes de empenhos a partir da folha de pagamento,
possibilitando ao usuario interagir através de um painel com os registros oriundos
do servigo de interagdo da Folha, com efetivagdo do empenho e liquidagao.

3. Permitir a geragao das despesas extraorgamentarias, referentes a pagamentos
antecipados e outras origens extras, de forma agrupada por classificacao e fonte de
recurso ou ndo agrupada.

4. Possibilitar a constru¢do de configuragdo customizavel para gestao da folha de
pagamento, relacionando despesas, vinculos empregaticios, organogramas e
recursos criando uma chave Unica para empenhamento.

5. Emitir relatérios para conferéncia das configuragdes da folha de pagamento,
bem como dos valores recepcionados e gerados em cada interagdo, funcionario,
retengbes, empenhado.

6. Permitir o cadastro de empenhos em atendimento ao fluxo operacional
proporcionado pela Lei n® 4.320/64. Ao salvar, o sistema devera permitir ao usuario
iniciar imediatamente a fase de "Em liquidag&o" ou "Liquidacao”, sem necessidade
de abertura de outros menus.

7. Permitir o cadastro de cartbes corporativos, informando os credores (pessoa
fisica) e os dados do cartdo corporativo, como o numero do cartdo, se ha vinculo
automatico ao adiantamento e vinculo automatico a diaria concedida.

8. Possibilitar a vinculagao dos cartées corporativos cadastrados nos pagamentos
de adiantamentos e diarias aos servidores das entidades.

9. Permitir a exibicdo das exigéncias legais incluidas no sistema, em formato de
calendario, tendo como informagao principal a data prazo para atendimento da
exigéncia.

10. Permitir o cadastro dos ingressos orgamentarios e extraorcamentarios de forma
manual via ambiente e tela cadastral especifica.

11. Permitir o cadastro dos ingressos orcamentarios de forma automatica, por meio
da interagdo com o sistema de gestao de tributos do municipio e por meio de uma
configuracao previamente realizada.

12. Permitir o cadastro de naturezas das receitas com suas respectivas
caracteristicas especificas e segundo o fato gerador. O cadastro deve informar seu
Numero: respeitando a formatagédo prévia na configuracdo de natureza de receita,
seu Tipo (sintético ou analitico), sua Descricao e Marcadores vinculados.

13. Permitir, através de painéis, a consulta da composicao dos saldos da despesa,
seja pela descricdo do recurso; numero da despesa; natureza da despesa;
organograma; programa; agao e fungao.



14. Controlar os saldos das dotagbes orgamentarias em tempo real, ndo permitindo
bloquear ou empenhar dotagbes sem que exista saldo disponivel, devendo ser
controlado por dia, independente de ordem cronoldgica.

15. Permitir a interagdo com os cadastros de natureza de receita, permitindo a
edicdo, exclusao e o desdobramento das naturezas de receitas através da listagem.

16. Permitir o cadastro das naturezas de despesas, informando sua descri¢ao,
permitindo em um exercicio, colocar em uso uma configura¢ao, tornando naturezas
das despesas validas para utilizagdo no exercicio.

17. Propiciar a interacdo com os cadastros de naturezas de despesas,
possibilitando realizar a edi¢cdo, exclusdo e o desdobramento de Natureza da
despesa através da listagem.

18. Propiciar o cadastro de Despesas nao previstas na LOA que objetiva registrar
despesas que nao tiveram seus gastos previstos na elaboracdo da LOA e que
receberdo recursos financeiros através de operacoes de alteragdes orgamentarias,
podendo realizar através da listagem, operagdes de edi¢ao e exclusao.

19. Possibilitar o cadastro de despesas extras, ou seja, de dispéndios
extraorcamentarios, sejam eles provenientes de ARO (Antecipacdo de Receita
Orcamentéria), Consignacdes, Caugbes e demais classificagbes extras. O
dispéndio nao depende de autorizacao legislativa, ou seja, ndo integra o orcamento
publico. O cadastro deve permitir informar ao menos o numero, data, credor,
especificagao, classificagcdo, identificador, valor, vinculagdo de suas origens e
vencimento.

20. Permitir o cadastro, visualizacao e pesquisa de credores.

21. Permitir consultar o saldo das despesas no ambiente de alteracao orgamentéria
da despesa.

22. Propiciar o cadastro das A¢des de governo conforme necessidade da entidade,
consistindo em informar seu Numero, seu Tipo, sua Descricdo e Finalidade,
permitindo a interagéo por meio de listagem, podendo o usuario editar e excluir o
registro de uma acdo. Além disso, o usuario podera visualizar as alteragbes da
acdo, bem como desfazer essas alteracoes.

23. Propiciar a interagdo com os cadastros das alteragbes orgamentarias de
receitas. No ambiente da listagem, possibilitar a edicdo e exclusdo de uma
alteragao orgamentaria desde que esta nao esteja sancionada.

24. Permitir, por meio da sang¢do de uma alteragdo orgamentaria da despesa, a
geragdo de alteragdo(des) da receita, criando automaticamente o cadastro de
alteracdes orgcamentarias da receita (por exemplo, excesso de arrecadacao).

25. Permitir o cadastro de alteragdes orgcamentérias da receita que objetiva alterar
o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo nao
foram previstas na LOA. O cadastro deve informar o tipo de alteracdo, sua
finalidade, a respectiva Receita, o Recurso da Receita, a Dedugédo, o Valor da
deducao, seu Impacto da alteragdo (se aumenta ou diminui), e o respectivo Valor.

26. Possibilitar a interagdo do cadastro de alteragcdes orgamentarias da despesa
através da listagem, permitindo ao usuério interagir com as etapas da alteragéo
orgamentarias que podem ser: Proposta em elaboragédo, Proposta Concluida, No
Legislativo e Sancionada.

27. Permitir a reserva de dotagdo no momento da conclusdo da proposta
orgamentdria da despesa para que o saldo do crédito permanega garantido para o
gasto em questao.



28. Propiciar a visualizagdo e pesquisa das alteragdes orcamentarias da despesa
através de listagem, de modo dindmico, sem necessidade da emissao de relatérios.

29. Permitir a interagdo por meio de edicdo do ato autorizativo e de abertura, bem
como da data de uma proposta orgamentaria ja sancionada.

30. Possibilitar, por meio de painel, o controle dos limites orgamentarios liberados,
utilizados, bem como o saldo a utilizar das propostas de alteragbes orgamentarias
da despesa.

31. Possibilitar aos 6rgaos/unidades/departamentos a criagdo de solicitacbes de
créditos orgcamentarios para gastos em um orgamento em curso, para futura anélise
e aprovagao pelo setor de orgamento do ente.

32. Permitir por meio de uma listagem e ambiente especificos o controle histérico
no movimento da solicitacdo de créditos orcamentarios, bem como a possibilidade
de inserir pareceres.

33. Permitir, por meio do painel, o acompanhamento e gestao das solicita¢cdes de
créditos orcamentarios, pelo setor de orgamentarios do Ente. Por meio deste
mesmo painel, possibilitar a recusa ou o aceite das solicitagdes, a qual criara uma
nova proposta orcamentéria automaticamente.

34. Propiciar a visualizagdo e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de
listagem dinamica com filtro, sem necessidade de relatorio.

35. Permitir o blogueio das despesas orgcamentarias previstas na LOA ou néo,
possibilitando ainda identificar a origem do bloqueio: solicitacdo de compra, de
fornecimento, processo administrativo ou contratagéao.

36. Propiciar o desbloqueio das despesas bloqueadas para a realizacdo da
execucao orcamentaria. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua
Finalidade e sua Fonte de recurso.

37. Propiciar a interagcdo com o cadastro de bloqueios e desbloqueios através da
listagem, permitindo a interagcdo com os filtros dos bloqueios, bem como a
realizacdo das operagdes como: desbloquear, editar ou excluir bloqueios.
Permitindo, ainda, a visualizagdo da movimentacdo do registro (bloqueios e
desbloqueios), podera pelo historico, editar ou excluir um registro, sendo possivel
que o usuario personalize o registro do desbloqueio.

38. Permitir parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O usuario podera
configurar o sistema para bloqueios automaticos, ou para autorizar previamente
cada bloqueio vindo do departamento de compras, devendo ser notificado por
mensagem no sistema, a cada novo pedido de bloqueio.

39. Propiciar interacao através de um painel com os registros oriundos do servigco
de interacdo das compras, possibilitando a efetivacdo do bloqueio e desbloqueio
orgamentario individualmente, podendo recusa-lo com apontamento do motivo.

40. Permitir o cadastro de adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e
de diarias. Essa funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos
através do pagamento de empenhos que possuam identificadores de Adiantamento
ou diaria, possibilitando ao usuario interagir com listagem dindmica que permita
filtros por favorecido, ou como "Concedido", "Comprovado”, "a prestar contas”,
"encerrados” ou "todos" em tela, sem necessidade de geracao de relatorios.

41. Propiciar a devolug¢édo de valores nado utilizados no adiantamento, atendendo a
necessidade da devolucdo dos valores de adiantamento ou de diarias que nao
foram utilizados. O usuério pode executar a devolugao do saldo, o que desencadeia



a anulagao dos documentos de pagamento, liquidagdo, em liquidagéo (se existir) e
empenho com o valor devolvido.

42. Permitir a visualizagdo e pesquisa dos adiantamentos concedidos de
suprimentos de fundos e de diarias através da listagem. A pesquisa dos
adiantamentos se da pelo: Nome do credor, CPF, CNPJ e pela Especificagdo do
empenho. Possibilitar a interacdo com os cadastros de Agéncias bancérias,
realizando operagdes de edicdo e exclusdo de agéncias por meio da listagem
dindmica.

43. Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidagdo quanto do valor
das retengdes, possibilitando a substituicdo ou alteragdo dos documentos fiscais.

44. Permitir o cadastro de anulagao de liquidagédo, pagamento, prestacao de contas
de adiantamento e subempenho.

45. Permitir a interacdo com os cadastros de atos, realizando operacdes de edi¢ao
e exclusdo de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar documentos em
anexo aos atos e fazer o download deles, por meio da listagem dinédmica.

46. Propiciar a interacdo com os cadastros de Naturezas de texto juridico,
realizando operagcdes de edicdo e exclusao de naturezas, por meio da listagem
dinamica.

47. Permitir a visualizagdo e pesquisa dos tipos de atos pela listagem. A pesquisa
pelos tipos de atos pode ser realizada pela descricdo e pela classificacdo. Na
listagem as informagdes da descrigéo e classificagdo devem ser visiveis ao usuario
e passiveis de ordenacao.

48. Propiciar a interagdo com o cadastro de empenhos através da listagem. Por
meio da listagem, o usuario podera editar e excluir empenhos, além de poder
realizar copias de empenho, adicionar subempenho, adicionar liquidacao, adicionar
pagamento, adicionar anulagao, emitir relatério e emitir nota, bem como realizar
filtros por empenhos ou restos e empenhos a comprovar.

49. Possibilitar a emissdo da relagdo de empenhos a pagar.

50. Através da listagem dinamica de empenhos o usuario podera efetivar as etapas
do "em liquidagao", "liquidacao" e "pagamento”, além de poder gerar um empenho
complementar.

51. Utilizar ordem de baixa para possibilitar a pré-definicao da conta do credor e a
conta pagadora no cadastro de liquidagdo, de despesa extra e de devolugao de
receita. Assim, nos pagamentos, essas contas serao carregadas automaticamente.

52. Permitir efetuar pagamento de liquidacao, restos a pagar e despesas extras
com sugestdes automaticas no processo de credor, retencoes, valores e fontes de
recursos conforme configuracdes estipuladas.

53. Permitir o controle de sugestao das retengdes nas liquidacdes ou pagamentos
por meio da natureza da despesa informada no cadastro da retengdo e do
empenho.

54. Propiciar ao usuério realizar o cadastro de liquidagcao, conforme dispde o art.
63 da Lei n® 4.320/1964.

55. Permitir a opgao de sugerir o texto da especificagcdo do empenho no cadastro
da liquidagéo, sem a necessidade de digitagao (preenchimento inteligente).

56. Possibilitar a consulta, por meio de todas as funcionalidade que possuem a
despesa orcamentdrias informada, por meio de detalhamento: Despesa (numero);
Entidade (descri¢cdao); Organograma (numero formatado + descricdo de todos os



niveis do organograma utilizado); Funcdo (numero + descricdo); Subfuncao
(nimero + descrigao); Programa (numero + descri¢cao); A¢ao (numero formatado +
descricdo); Natureza da despesa (numero formatado + descricao de todos os niveis
da natureza utilizada); Recurso: (numero formatado + descrigdo); Meta fisica
(quantidade + unidade de medida + produto + localizador).

57. Possibilitar a gestéo financeira dos recursos de superavit financeiro ao permitir
informar a conta bancéaria no cadastro do recursos, nas solicitacées de despesas,
bem como nas aberturas de propostas orcamentarias.

58. Efetuar os langamentos automaticos das variagbes patrimoniais no momento
da liquidagdo de empenho e arrecadacao da receita.

59. Permitir o cadastro de regras contabeis especificas de planos de contas ou
definicbes de descartes para aplicagdo nos documentos escriturados cabiveis. O
cadastro deve informar sua descricao, seu Status, o Documento Escritural e sua
Condicao.

60. Permitir cadastrar uma Solicitagdo de Diaria, com ldentificador no empenho,
com isso, no momento de realizar um empenho utilizando o identificador "Diaria",
esse empenho podera estar associado a um Credor ou uma Diéria.

61. Permitir marcadores nos cadastros, que serdo utilizados nas listagens
dindmicas para agilizar as analises e pesquisas, conforme sua necessidade.

62. Propiciar o cadastro dos ordenadores da despesa, que sdo autoridades cujos
seus atos resultam em emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos.

63. Propiciar ao usuario cadastrar e interagir com os cadastros de organogramas,
realizando operagdes de edicao e exclusdo de organogramas por meio da listagem
dindmica.

64. Propiciar ao usuario realizar a configuragdo do momento que ira realizar as

retencdes da entidade, que pode ser: na liquidagcao, no pagamento ou individual por
retencao.

65. Propiciar ao usuario criar e configurar as classificacdes contabeis, permitindo a
construgdo de relatérios e demais artefatos a partir das configuragoes
estabelecidas.

66. Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no sistema de
compensagdo dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concesséo e o
lancamento de baixa respectivo, quando da prestacao de contas.

67. Propiciar ao usuario efetuar a prestacdo de contas de adiantamento de
suprimentos de fundos e de diarias. A prestacdo de contas do adiantamento deve
ser realizada pela interacao do usuario com o ambiente de listagem, sendo que na
efetiva prestacdo de contas deverao ser informados o respectivo Niumero e Data da
prestagdo, os comprovantes das despesas vinculadas e seus respectivos valores.
Permitindo efetuar a devolugao de valores nao utilizados, caso existam.

68. Permitir a realizacdo da gestdo dos contratos de rateio: cadastro do contrato,
tramitagdo da despesa orgamentaria conforme a cota do ente consorciado, bem
como prestagédo de contas de contrato.

69. Permitir o cadastro de Programas de governo conforme necessidade da
entidade. O cadastro deve informar no minimo o nimero e descri¢do, publico-alvo,
objetivos, justificativa, diretrizes, responsavel, e horizonte temporal, com listagem
dinamica.



70. Permitir o cadastro das contas bancarias pertencentes a entidade. No cadastro
de contas bancarias cadastrar a administracdo de recursos, onde devem ser
informados os recursos administradores e movimentadores, com interacao posterior
via listagem dinamica.

71. Propiciar o cadastro dos tipos de comprovantes que serdo utilizados no
cadastro de comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal, possibilitando
a interacdo com o cadastro de tipos de comprovantes, realizando operagdes de
edicao e exclusdo, através da listagem dindmica, permitindo a pesquisa dos
comprovantes cadastrados, ao informar o respectivo convenente, seu CPF ou
CNPJ, bem como, o numero, o tipo ou a finalidade do comprovante demonstrando-
os e ordenando por meio de listagem a informacao da pesquisa, bem como, o valor
bruto e liquido, ensejando maior visibilidade das informagdées que o usuario
necessitar. Possibilitando ainda, a interagdo com os cadastros de responsaveis,
concedentes e comprovantes.

72. Permitir o cadastro de comprovantes de forma automatica, oriunda da
integragdo com outros sistemas que possam realizar a gestdo dos mesmos.

73. Realizar o controle de saldos dos comprovantes nas liquidagdes, bloqueando o
uso dos mesmos quando seu saldo for insuficiente ao total de liquidagdes que o
utilizou.

74. Propiciar a interagcdo com os cadastros de transagbes financeiras podendo
realizar, através da listagem, operacgdes de edicdo e exclusdao, bem como realizar a
ativacdo de determinadas transacoes financeiras.

75. Propiciar a interagdo com os cadastros de unidades de medidas, realizando
operacdes de edicao e exclusao, através da listagem.

76. Possibilitar estruturacdo da configuracdo de fases de encerramento de
exercicios.

77. Realizar o encerramento do periodo contabil, permitindo a reabertura do
periodo mesmo apoés encerrado.

78. Permitir a execucao de validagdes previamente cadastradas no sistema a fim
de atestar as conformidades dos saldos orcamentarios, financeiros, contratuais,
dividas, imobilizado, contas correntes, fontes de recursos, bem como
conformidades dos registros contabeis para envio da MSC.

79. Permitir o encerramento do periodo financeiro.

80. Permitir a configuragdo do periodo financeiro determinando dias aceitos ou nao
para movimentagdes no sistema, bem como desbloqueio de campos para edigéo.

81. Possibilitar, por meio da configuracdo do periodo financeiro, o roteiro de
geragdao da enumeracao cadastral dos empenhos, podendo o usuario optar por
bloquea-la, habilita-la para edigao livre ou mesmo optar pela ordem cronolégica.

82. Permitir a emissdo do boletim diario da receita.

83. Permitir a anulagdo de empenhos estimativos para que os mesmos nao sejam
inscritos em restos a pagar.

84. Permitir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

85. Bloquear a exclusdao de langcamentos contabeis automaticos da execugao
orcamentaria.



86. Permitir o cadastro de eventos contabeis objetivando configurar roteiros pré-
definidos para a realizagdo da escrituragao contabil conforme particularidade de
cada documento escritural. No Roteiro Contabil devem ser informadas as Contas
contabeis integrantes do Roteiro, seu Tipo (Débito ou Crédito), seu Par e
Desdobramento caso possua.

87. Propiciar ao usuério configurar o plano de contas conforme determina a
legislacao aplicavel, podendo interagir com o plano de contas através de planilha
dindmica.

88. Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

89. Possuir ambiente de escrituracao que permita interacao, podendo selecionar os
documentos por: "Todos", "Escrituraveis", "Descartado", "Atrasado", "Nao
escriturado”, "Inconsistente" ou "Escriturado”.

90. Permitir o estorno de um langamento contabil, que deve reverter a escrituragao
de lancamentos contdbeis ja existentes. Seu cadastro deve informar o langcamento
contabil desejado, sua data de estorno, seu histérico e valor.

91. Permitir o cadastro de lancamento contabil de forma manual, havendo a
possibilidade de realizar os langamentos contabeis que ndo sdo contemplados por
rotinas do sistema, seja por motivos de ajustes ou por razdes legais.

92. Permitir ao usuario realizar a anulagdo parcial de uma despesa extra, que
envolve a informacéo dos valores para cada item: valor para cada classificagéo e
cada recurso da classificacdo, valor para cada origem vinculada a cada
classificagao (caso exista), valor para cada retencéo (caso exista), valor para cada
recurso de cada retengcado (caso exista retengdo), valor para cada comprovante
(caso exista) e valor para cada recurso da baixa.

93. Propiciar ao usudrio descartar registros de interacdes nos servigos de
empenhos, bloqueios/desbloqueios, arrecadacdes e escrituragao.

94. Propiciar ao usuario recepcionar/armazenar os documentos enviados pelos
departamentos competentes para proceder com a escrituragao contabil.

95. Permitir a geragéo de demonstrativos gerenciais com visdo analitica e sintatica
das receitas, despesas, fontes de recursos e movimentacdes bancarias.

96. Propiciar ao usuario emitir o Balancete Dindmico, permitindo controlar através
de filtros a consulta aos langamentos e movimentagcées das contas contabeis.
Possibilitando visualizar os langamentos das contas conforme o filtro, apresentando
em forma de razdo da conta, as movimentagbes da conta analitica em questao. Os
filtros possiveis para emissédo do balancete dindmico devem ser por Periodo: Anual,
Mensal e Diario; Grupo, Conta, Visdo, apenas saldo atual, Conta corrente,
Componente, Registro contabil, Totalizador por dia, Saldos iniciais, abertura,
diarios, encerramento e documentos escriturados.

97. Emitir balancete analitico por fonte, listando as contas do balancete e
demonstrando a fonte de recursos, permitindo resumir por vinculo e selecionar
conta, fonte de recursos e indicador de superavit.

98. Permitir o controle de superavit financeiro por fonte de recursos demonstrando
para cada fonte, os valores ja utilizados e o saldo disponivel para suplementagéo.

99. Possibilitar a geracdo de informagdes as prestagcdes de contas federais:
SIOPE, SIOPS, DCA, MSC, DIRF, EFD-Reinf, RREO, RGF, MANAD.



100. Emitir os Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentaria (RREQO) e
Relatérios de Gestéao Fiscal (RGF) de acordo com a Portaria da STN vigente para o
periodo de emissao.

101. Emitir os relatérios listados pela Lei 4.320/64.
102. Emitir os relatérios listados pela Instrugdo Normativa TCU n°28/1999.
103. Emitir relatério de acompanhamento do Ranking na STN sobre a

qualidade das informagbes prestadas referente aos arquivos do SICONFI,
oportunizando a sele¢édo de qual Dimensao se deseja avaliar.

104. Emitir relatério para acompanhamento e conferéncias das informacdes
prestadas ao EFD-Reinf.

105. Possibilitar o0 acompanhamento em tela, de forma atualizada com data,
hora e layout dos arquivos, do envio das informagbes referente ao EFD-Reinf ao
sistema gestor do e-Social.

106. Permitir a emissdo de notas e relatérios a partir do préprio ambiente,
cadastro ou listagem do sistema.

107. Realizar a interagao entre os sistemas Contabil e Compras, permitindo a
interacdo com registros de empenhos, anulacbes de empenhos, liquidacdo e
empenho complementar.

108. Propiciar alteragbes contratuais do tipo "aditivo" ou "apostilamento" via
interagdo com o compras; na emissdo de empenhos; arrecadagdes, bem como na
escrituracao desses documentos.

109. Propiciar a interacao de Empenhos do sistema Contabil com o Compras
com e sem processo administrativo.

110. Permitir, por meio de interagdo entre sistemas, o envio de dados
financeiros das movimentagbes bancarias ao portal de transparéncia para a
populacdao em conformidade com a Lei de Acesso a Informacgéo de N° 12.527/11.

111. Permitir a alteracdo da entidade logada no sistema, de forma simples e
rapida.
112. Propiciar o registro dos tipos de certiddes expedidas por 6rgaos, ao

informar uma descri¢ao, utilizadas no cadastro de certidées dos convénios.

113. Propiciar cadastrar e realizar a interacdo do usuario com o cadastro de
convenentes e concedentes, por meio da listagem dinédmica.

114. Propiciar ao usuario realizar pesquisa dos convénios recebidos
cadastrados ao informar respectivo convénio, seu objeto ou situagdo do mesmo, o
aditivo, sua justificativa ou situacdo do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os
por meio de listagem as informagdes do registro, ensejando maior visibilidade das
informacdes que o usuario necessitar.

115. Permitir o registro dos tipos de comprovantes fiscais, possibilitando a
identificacao e vinculagdo aos comprovantes, devendo ainda, permitir a realizacao
da prestagao de contas de convénios, com base nos pagamentos de empenho de
convénios, através da data da respectiva prestacéo e dos comprovantes.

116. Propiciar que pessoas fisicas ou juridicas fornecedoras do municipio
consultem os empenhos que estdo pendentes de pagamento pelo municipio via
dispositivo movel.



117. Registrar a destinagdo das receitas decorrentes da alienagdo de bens,
referente aos trés ultimos exercicios conforme artigo 4°, paragrafo 22 alinea Il LRF.

118. Permitir a realizagao da prestacdo de contas para o Tribunal de Contas,
referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados
do orcamento.

119. Possuir relatério de saldo das contas por fonte de recurso,
possibilitando sua emissdo demonstrando apenas as fontes em que exista
diferenca de saldo.

120. Informar os responsaveis com seus dados pessoais vinculados as
entidades.

121. Permitir informar a publicidade dos relatérios de Gestao Fiscal e
Resumido da Execugé@o Orcamentéria.

122. Permitir informar os valores dos componentes fiscais em cada periodo
fiscal.

123. Permitir registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens

publicos. Informagédo referente aos trés ultimos exercicios conforme artigo 4°,
paragrafo 22 alinea Ill da LRF.

124. Permitir o envio das informacdes de controle de Leis e Atos ja
existentes na entidade para o sistema de prestagéo de contas.

125. Permitir a construcdo de relatérios personalizados com base nos
registros da funcionalidade, possibilitando sua configuracdo por meio da divisao dos
dados em grupos, bem como a realizagdo de calculos e totalizadores,
disponibilizando a informagéo conforme a necessidade da entidade.

126. Permitir a definicdo das configuracdes de permissdes para 0S acessos
as funcionalidades do sistema da entidade, identificando se o usuario possui
autorizacao para acesso, criagao, edicdao ou exclusao de dados.

127. Possibilitar o cadastro de atos conforme a necessidade da entidade,
informando qual o tipo de lei que o respectivo ato representa, a natureza do texto
juridico, a data da criagao, publicagao, vigor e revogacao.

128. Permitir o registro dos entes que sdo a representacado juridica da
corporagao, além da representagao juridica e legal da entidade, ao informar dados
como a imagem do brasdo da entidade, seu nome, CNPJ, sigla, natureza juridica,
seu endereco, bairro, municipio, numero e CEP, os dados para contato como e-
mail, site, telefone, fax, bem como, o horario de funcionamento do ente, a esfera
governamental, o identificador de entidade RPPS e o fuso horario.

129. Permitir o registro de certidées do convenente ou proponente, ao
informar qual o nome do mesmo, o numero € o tipo da certiddo, bem como, a data
da emissdo e validade.

130. Permitir a pesquisa dos responsaveis cadastros ao informar um nome,
CPF ou tipo de sua ocupagao, demonstrando-os por meio de listagem, ensejando
maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

131. Permitir a pesquisa das modalidades de convénios cadastradas ao
informar uma descri¢cdo, demonstrando-as por meio de listagem.

132. Possibilitar a interagcdo do usuario com o cadastro de certiddées da
entidade por meio da listagem, realizando operacées de edi¢cdes e exclusdes dos
mesmos.



133. Possibilitar a pesquisa dos concedentes cadastrados, ao informar o seu
nome, CPF ou CNPJ, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a
informacédo da pesquisa, bem como, se € uma pessoa do tipo juridica ou fisica,
ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

134. Possibilitar a inclusdo de novos campos nos principais cadastros do
sistema, podendo selecionar o tipo de dado que pode ser Area de Texto, CNPJ,
CPF, Data, Data/Hora, E-Mail, Hora, Inteiro, Lista de selecdo, Multipla Selecéo,
Telefone, Texto e Valor (Fracionario), descricao, tamanho, dica de preenchimento
quando o tipo de dado exigir e ainda indicar se ele € de preenchimento obrigatério
ou ndo. Possibilitar também o agrupamento destes dados e a sua publicacao entre
as entidades.

135. Possibilitar a prestacéo de contas de convénios recebidos de forma agil,
por meio de informagdes basicas como a data da respectiva prestagéo e o valor da
mesma, o valor do rendimento da aplicacdo, bem como, o devolvido.

136. Possibilitar a interacdo do usuario com o cadastro de convénios
recebidos por meio da listagem, aplicando filtros conforme a necessidade do
mesmo, seja na opg¢ao por visualizar todos os registros ou somente aqueles que
sa0 0s convénios ou mesmo somente os aditivos, tanto quanto, aqueles que estéao
em situacao de prestacdo ou mesmo se ja foram concluidos, realizando operacées
de edi¢cdes e exclusdes das prestacées de contas, caso possuam, bem como,
verificar e excluir as situagdées que o convénio apresentar.

137. Possibilitar a interacdo com os cadastros de tipos de certiddes por meio
da listagem, realizando operacdes de edi¢cbes e exclusdes das mesmas.

138. Possibilitar o cadastro de tipos de aditivos de convénios, informar sua
classificagdo como decréscimo ou acréscimo, a configuragdo do seu tipo como
prazo, valor ou prazo e valor, bem como, uma descricdo para identificacdo
cadastral.

139. Possibilitar a gestdo de permissdes de acessos, funcionalidades e
acoes por usuarios e grupos de usuarios, a partir de uma ferramenta de acessos.
140. Permitir a selecdo de outra entidade sem necessidade de logout do
sistema.

141. Permitir o registro de concedentes ao informar o nome, o CPF ou CNPJ,

bem como, a esfera administrativa a qual faz parte, seja Federal, Estadual,
Municipal ou Ndo Governamental, integrando os dados cadastrais com o cadastro
Unico de pessoas.

142. Permitir ao usuario realizar o registro do tipo de situacao dos convénios
ao informar uma descrigao.

143. Possibilitar o cadastro de responsaveis, pessoas que podem assumir
algum tipo de responsabilidade perante os convénios de determinado ente publico.

144, Permitir o registro dos tipos de certidées expedidas por 6rgéaos, ao
informar uma descrigcao, utilizadas no cadastro de certidées dos convénios.

145, Possibilitar atualizagbes das situagées que o convénio se encontra, de
forma flexivel ao permitir a definigdo do tipo da situagédo, data e observagdes ou
motivos.

146. Permitir o registro do tipo de repasse dos convénios, ao informar uma
descrigcdo e uma classificagao que represente tal repasse.



147. Possibilitar ao usuario realizar a pesquisa das certiddées da entidade
cadastradas, ao informar o seu numero e o tipo, demonstrando-os e ordenando-os
por meio de listagem a informacédo da pesquisa, bem como, a data de emissao e
validade.

148. Possibilitar a pesquisa dos convenentes cadastrados, ao informar o seu
nome, CPF ou CNPJ, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a
informacgao da pesquisa, bem como, se é uma pessoa do tipo juridica ou fisica.

149. Permitir ao usuario realizar o registro de certiddes da entidade ao
informar o numero, o tipo da certidao, a data da emissao e validade.

150. Permitir o cadastro dos convénios repassados ao informar o nimero do
respectivo convénio, o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente tipo
e objeto, o periodo, a data da assinatura, a conta bancaria, qual a modalidade do
respectivo convénio, o convenente, as certiddes emitidas, bem como, o(s)
responsavel(eis).

151. Permitir o registro das modalidades em que os convénios podem ser
firmados, ao informar sua respectiva descri¢ao.

152. Possibilitar a pesquisa dos tipos de situacbes dos convénios
cadastrados, ao informar a descrigdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio
de listagem a informagdo da pesquisa, ensejando maior visibilidade das
informagdes que o usuario necessitar.

153. Permitir o cadastro dos convénios recebidos ao informar o nimero do
respectivo convénio, o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente
objeto, o periodo, a data da assinatura, a conta bancaria, qual a modalidade do
respectivo convénio, o concedente, as certiddes emitidas, bem como, o(s)
responsavel(eis) e o recurso, bem como o Ato autorizativo e Ato de publicagao.

154, Possibilitar a interacdo do usuario com o cadastro de convénios
repassados por meio da listagem, aplicando filtros conforme a necessidade, seja na
opgao por visualizar todos os registros ou somente aqueles que sdo os convénios
ou mesmo somente os aditivos, tanto quanto, aqueles que estdo em situagédo de
prestacdo ou mesmo se ja foram concluidos. Visualizar ainda a etapa que os
convénios se encontram, ou seja, se estdo ainda em formalizagdo, se estdo em
execucao ou em prestacdo de contas, bem como, se foram concluidos. Além de
realizar operagdes de edi¢des, exclusdes ou reaberturas dos mesmos, bem como,
verificar e excluir as situagbes que o convénio apresentar.

155. Possibilitar a pesquisa dos tipos de repasses dos convénios
cadastrados, ao informar a descrigdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio
de listagem a informacdo da pesquisa, ensejando maior visibilidade das
informacdes que o0 usuario necessitar.

156. Possibilitar inserir novos tipos de aditivos por meio da listagem,
podendo realizar edi¢coes e exclusdes dos mesmos.

157. Permitir a construcdo de interacbes com usuario como validacoes,
notificagdes, envio de e-mail, entre outros, mostradas durante a operacionalizacao
de funcionalidades, objetivando alertar ou comunicar.

158. Possibilitar a inclusdo de aditivos a convénios recebidos, ao informar o
numero e tipo do aditivo, a data da assinatura e do término, o valor decrescido no
repasse e na contrapartida, bem como, o valor global do decréscimo e justificativa.

159. Possibilitar a pesquisa dos convénios recebidos cadastrados ao
informar respectivo convénio, seu objeto ou situacdo do mesmo, o aditivo, sua



justificativa ou situagdo do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de
listagem as informagdes do registro, ensejando maior visibilidade das informacdes
gue o usuario necessitar.

160. Possibilitar o cadastro de tipos de repasses por meio da listagem,
realizando operagdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

161. Possibilitar a inclusédo de aditivos a convénios repassados de forma &gil
e flexivel, ao informar o nimero e tipo do aditivo, a data da assinatura e do término,
o valor decrescido no repasse e na contrapartida, bem como, o valor global do
decréscimo e justificativa.

162. Possibilitar a interagdo do usuario com o cadastro de convenentes por
meio da listagem, realizando operagdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

163. Possibilitar a interagdo com os cadastros de tipos de situacao, ou seja,
a situacdo ou posicdo em que o convénio se encontra, por meio da listagem,
realizando operagdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

164. Possibilitar a pesquisa das certiddes de convenentes cadastradas, ao
informar o respectivo convenente, 0 nimero da certidao e o tipo, demonstrando-os
e ordenando-os por meio de listagem a informagao da pesquisa, bem como, a data
de emissao e validade, ensejando maior visibilidade das informagbes que o usuario
necessitar.

165. Possibilitar a pesquisa dos tipos de responsaveis cadastrados, ao
informar a descricdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a
informagdo da pesquisa, disponibilizando maior visibilidade das informagdes que o
usudrio necessitar.

166. Possibilitar a interagcdo do usuario com o cadastro de certiddes de
convenientes por meio da listagem, realizando operagdes de edicbes e exclusbes
dos mesmos.

167. Possibilitar a interacdo com os cadastros de modalidades de convénios
por meio da listagem, realizando operacdes de edi¢cdes e exclusdes das mesmas.

168. Permitir a pesquisa dos tipos de certiddes dos convénios cadastros ao
informar uma descricdo, demonstrando-os por meio de listagem, disponibilizando
maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar, bem como, ordena-los
ao serem demonstrados.

169. Possibilitar ao usuario realizar o registro do tipo de responsavel, ao
informar uma descri¢cao que o identifique.

170. Possibilitar anexar arquivos no cadastro de convénios repassados

171. Permitir o registro de certidées do convenente ou proponente, ao

informar qual o nome do mesmo, o numero € o tipo da certiddo, bem como, a data
da emissdo e validade.

172. Permitir o registro dos entes que sdo a representagado juridica da
corporagao que possui a licenga do software, além da representagéao juridica e legal
da entidade em si, ao informar dados como a imagem do brasdo da entidade, seu
nome, CNPJ, sigla, natureza juridica, seu enderego, bairro, municipio, nimero e
CEP, os dados para contato como e-mail, site, telefone, fax, bem como, o horario
de funcionamento do ente, a esfera governamental, o identificador de entidade
RPPS e o fuso horario.

173. Permitir o registro dos tipos de impactos para estimativa de aumento da
despesa, ou seja, sejam elas: - Aumento de despesa obrigatéria de carater



continuado (art. 17 da LRF); - Criagdo de agado governamental - aumento da
despesa (art. 16 da LRF); - Criacao de despesa obrigatéria de carater continuado
(art. 17 da LRF); - Expansdo e/ou aperfeicoamento de acdo governamental -
aumento da despesa (art. 16 da LRF).

174. Permitir o registro de atos conforme a necessidade do municipio,
informando qual o tipo de lei que o respectivo ato representa, a natureza de texto
juridico, a data da sancgéo, publicacdo, vigor e revogacao, destacando ainda a
ementa e fonte de divulgacao possibilitando o controle e facilidade na identificagao
das alteracdes e revogacgdes dos atos.

175. Possibilitar a pesquisa dos tipos de conselhos cadastrados, ao informar
a descricdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informacgao
da pesquisa, disponibilizando maior visibilidade das informac¢des que o usuario
necessitar.

176. Possibilitar a interagdo com os cadastros de atos por meio da listagem,
realizando operacgdes de edi¢cdes e exclusdes dos mesmos.

177. Possibilitar incluir tipos de membros do conselho, realizando operacoes
de edicoes e exclusdes dos mesmos.

178. Permitir o registro de documentos com os planos de controle interno do
ente por sistema administrativo, possibilitando a inclusdéo de arquivos anexos,
percentual de execugcao mensal do respectivo plano, bem como, o periodo.

179. Possibilitar a disponibilizacdo de dados dos registros efetuados para a
criacdo de relatérios e validagbes (fonte de dados), proporcionando amplas
apresentacdes das informacgdes para controle.

180. Permitir o registro de conselhos municipais, ao informar uma descrigéo,
qual o tipo do conselho e seu ato, qual o tipo da reunido, ou seja, se é entre os
gestores ou conselho de educagéo etc., bem como, informar quem sdo os membros
participantes.

181. Permitir o registro dos responsaveis pelo controle interno publico de
determinado ente, ao informar os dados pessoais do responsavel, ou seja, nome,
CPF e RG, seu enderego, telefone e e-mail, a descricdo e o tipo do cargo que
ocupa, bem como, o periodo de vigéncia como responsavel pelo controle.

182. Possibilitar incluir tipos de vinculos por meio da listagem, realizando
operagodes de edigdes e exclusbes dos mesmos.

183. Permitir o registro de documentos referente as normas de controle
interno do ente, por sistema administrativo, com a possibilidade de realizar
inclusGes de arquivos anexos, bem como, informar a qual sistema administrativo é
pertencente, o assunto e data do registro.

184. Permitir o registro dos tipos de bens, ao informar uma descrigéo,
quando passiveis de declaragéo a se realizar por ocupantes de cargos eletivos.

185. Possibilitar a interagdo com o cadastro de tomadas de contas especiais
por meio da listagem, com as respectivas etapas, como instaurada, em andamento
ou concluida. Nas fases instaurada e em andamento, € possivel adicionar o
responsavel, a publicagao e documentos, bem como, tramitar as tomadas de contas
para conclusdo, informando assim, a data de conclusdo, situagdo, numero do
processo TCE, valor e parecer. Na etapa em andamento, além de anexar
documentos deve permitir realizar o download e exclusdo dos mesmos. E na etapa
concluida, podem ser realizados os filtros das tomadas de contas por procedente,



improcedente ou todos, bem como, realizar a reabertura das tomadas de contas,
visualizando e editando.

186. Permitir o registro das unidades centrais de controle interno, informando
data e ato.
187. Possibilitar a interacdo com os cadastros de conselhos municipais por

meio da listagem, realizando operagdes de edi¢cdes e exclusdes dos mesmos, bem
como, alternando entre outros cadastros, como o de reunides e de membros do
conselho.

188. Permitir o controle por meio do registro da estimativa de impacto do
aumento da despesa, conforme determinacdées da LRF, ao informar a data da
estimativa, o tipo de impacto, o ato autorizativo, bem como, possibilidade a inclusao
de anexos.

189. Possibilitar a pesquisa das reunides cadastradas, ao informar o tipo de
reunido, demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem a informacao da
pesquisa, bem como, a data da reunido, disponibilizando maior visibilidade das
informagdes que o usuario necessitar.

190. Permitir o registro de tipos de vinculos, ou seja, um setor, area etc. para
identificacao na declaragéo de bens de cargos eletivos.

191. Possibilitar a pesquisa dos membros do conselho cadastrados, ao
informar 0 nome do membro, demonstrando-os e ordenando-os por meio de
listagem a informacéo da pesquisa, bem como, a entidade representada, a data da
vigéncia do membro e o tipo e a data do inicio.

192. Permitir o registro de membros dos conselhos municipais, ao informar
seus dados, sejam eles pessoas fisicas ou juridicas, qual o tipo de membro, bem
como, a entidade representada e inser¢éo de anexos.

193. Possibilitar o cadastros de componentes fiscais, realizando operagdes
de edicoes e exclusdes dos mesmos.

194. Possibilitar a pesquisa das declaracbes de bens cadastradas, ao
informar um responsavel, o tipo de bem ou sua descricdo, a data de aquisicao ou o
valor do bem, a data da declaragdo ou o valor declarado, demonstrando-as e
ordenando-as por meio de listagem as informagdes da pesquisa, ensejando maior
visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

195. Permitir a interacdo com os cadastros dos saldos da divida por meio da
listagem, realizando operacdes de edi¢cdes e exclusdes dos mesmos.

196. Possibilitar a utilizacdo dos cadastros gerenciada por uma ferramenta
de cadastro Unico, onde o usuario personaliza a forma como seus cadastros devem
ser unificados, podendo ser geral ou por campo.

197. Permitir controle por meio do registro de saldos das dividas dos cargos
eletivos, ao informar o respectivo responsavel pela divida, a data do saldo, bem
como, uma descri¢ao.

198. Permitir visualizagéo do saldo da divida através do ambiente.

199. Permitir a selecao de outra entidade e/ou exercicio sem a necessidade
de logout do sistema.

200. Possibilitar a pesquisa de atos cadastrados, ao informar o niumero dos
mesmos ou ementa, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem todas
as informacgdes da pesquisa, além do cédigo sequencial, o nimero de cadastro, 0
tipo, a natureza do texto juridico, a data de sua publicagdo e quando passou a



vigorar, bem como a situagcdo que se encontra, ensejando maior visibilidade das
informacdes que o usuario necessitar.

201. Possibilitar a pesquisa dos componentes fiscais cadastrados, ao
informar uma descricao, o tipo dos componentes, 0 ano, o periodo de referéncia ou
a competéncia, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as
informagdes da pesquisa, bem como, o valor do componente, ensejando maior
visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

202. Possibilitar a interagdo com os cadastros de planos referentes aos
sistemas administrativos por meio da listagem, realizando operagdes de edigdes e
exclusdées dos mesmos.

203. Possibilitar o cadastro de componentes relacionados com a LRF, ao
informar sua respectiva descrigcdo, objetivando a realizagdo da gestao fiscal dos
componentes fiscais.

204. Permitir o controle do registro de declaragées de bens dos cargos
eletivos, conforme Lei 8.730/93, ao informar um responsavel pelo bem declarado, a
data e um complemento caso necessario, bem como, informar o(s) seu(s) bem(ns).

205. Possibilitar a interacdo com os cadastros dos tipos de reunides por meio
da listagem, realizando operacdes de edi¢cbes e exclusdes dos mesmos.

206. Permitir o registro de tipos de reunides, ao informar sua respectiva
descricao.

207. Possibilitar a pesquisa de normas cadastradas, ao informar o assunto
que se refere a essa, demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem a
informagcdo da pesquisa, bem como, o sistema administrativo e data, ensejando
maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

208. Possibilitar a pesquisa dos saldos das dividas cadastrados, ao informar
uma descricdo ou um responsavel pela divida, a data do saldo ou da apuracao,
bem como, o valor da divida, demonstrando-os por meio de listagem as
informagcdes da pesquisa, ensejando maior visibilidade das informacdes que o
usudrio necessitar.

209. Permitir o controle por meio do registro de componentes fiscais, ao
informar o ano, o periodo de referéncia, seja mensal, bimestral ou semestral, a
respectiva competéncia, bem como, indicar um ou mais componentes da LRF
especificos ao registro elaborado.

210. Possibilitar a pesquisa dos planos cadastrados, ao informar a referentes
os sistemas administrativos, demonstrando-os e ordenando-os por meio de
listagem a informacao da pesquisa, bem como, o0 més, data e conclusédo do plano,
ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

211. Possibilitar a pesquisa dos conselhos cadastrados, ao informar a
descrigdo, a data, o tipo do conselho ou o ato autorizativo, demonstrando-os por
meio de listagem as informacdes da pesquisa, bem como, o tipo de reunido, a data
de inicio do conselho, a data e periodicidade das reunides, os membros
participantes, o CPF e o tipo dos mesmos, ensejando maior visibilidade das
informagdes que o usuario necessitar.

212. Possibilitar a interagcdo com o cadastro da estimativa de impacto do
aumento da despesa por meio da listagem, realizando operagbes de edicbes e
exclusdées dos mesmos.

213. Permitir entrada e saida de dados externos por meio de service layer.



9.8 PLANEJAMENTO

1. Permitir executar alteragbes orcamentarias da despesa, via ato legal (ex.: Lei
e/ou Decreto), com reflexo na execugao orcamentaria em andamento.

2. Possibilitar, na criagcdo de um novo Plano Plurianual, copiar o PPA ja existente,
onde no decorrer do processo o usuario deve informar as opgdes a serem copiadas
para novo PPA: parametrizacao, receitas e despesas.

3. Permitir a reserva de dotagdo por meio da alteragao orgamentaria da despesa.

4. Permitir atualizar o PPA/LDO a partir das alteragbes orgamentarias da
despesa.

5. Permitir registrar a evolugao do patriménio liquido.

6. Propiciar a interacdo dos cadastros de alteragcdes orcamentarias das despesas
realizadas por meio de listagem interativa, ou seja, o usuario realiza navegacao
entre as etapas da alteracdo orcamentéarias, proposta em elaboracdo, proposta
concluida, se esta no legislativo, ou mesmo, sancionada. Esta interagéo, possibilita
avancar etapas do respectivo registro, bem como, regressar a mesma.

7. Permitir o cadastro de alteracées orcamentarias da receita e sua interacdo com
os cadastros a partir de listagem dinamica.

8. Permitir cadastrar e pesquisar as alteragdes orcamentarias da receita através
de listagem dinamica.

9. Propiciar a emissao e utilizagao de relatérios da Lei 4.320/64.

10. Propiciar a emissao e utilizacdo de relatérios legais da LRF e Ementario,
ambos do exercicio seguinte.

11. Permitir o registro das audiéncias realizadas para elaboragdao do orgcamento
e/ou sugestdes da sociedade, ao informar o tema, o ato autorizativo, a data e hora,
a equipe de planejamento, a situagdo, o enderegco, o tipo de audiéncia, o(s)
endereco(s) da(s) audiéncia(s), o assunto, bem como, anexar documentos da
audiéncia registrada.

12. Permitir o cadastro e pesquisa das a¢des de governo.

13. Permitir integracao entre os médulos PPA, LDO e LOA, com cadastro Unico
das pegas de planejamento como organograma, programa, agao, fungéo,
subfuncéo, naturezas da receita e despesa e recursos.

14. Propiciar a criacdo de uma configuracao de organogramas personalizada para
que o registro seja realizado conforme a organizagao estrutural da entidade publica.

15. Permitir o registro da configuragdo de fungdo e subfungdo conforme a
necessidade do municipio, indicando que estd em uso uma determinada
configuracao e validando as fungdes e subfungdes para utiliza-las no exercicio, bem
como, informar alguma descri¢ao.

16. Permitir o cadastro e a pesquisa de deducado da receita em listagem dinamica,
podendo ordena-las ao serem demonstradas.

17. Permitir a criagdo/alteracdo das despesas do PPA, LDO e LOA de forma
incremental durante a elaboracao ou alteracdo do orcamento, solicitando somente
informacgdes obrigatérias, mas possibilitando que as demais sejam informadas em
momento posterior. Permanece assim com a situacao em elaboragéo, notificando



ao usuario de que estdo pendentes algumas informacgdes, e logo preenchidas,
devera ser possivel o envio ao legislativo e sanc¢ao da referida pega orgamentaria.

18. Permitir visualizar diferencas, inclusdo, atualizacdo ou exclusio de receitas da
LOA em comparacao a LDO.

19. Permitir a emissdo de relatério de acompanhamento e comparagcdo da
execucao financeira (PPA/LDO e LOA)

20. Permitir o registro das despesas da LDO.

21. Permitir a identificacdo nos registros de receitas e despesas a auséncia de
informacédo ou informagdo indevida, onde o usuario recebera a orientagdo devida
referente a qual informagao devera ser complementada ou ajustada.

22. Permitir o registro das despesas da LOA e do PPA.

23. Permite o registro de envio ao legislativo quando o orgcamento estiver
elaborado, possibilitando informar: data de envio ao legislativo e observagdes. Apos
o envio, permitir retorno ao executivo para alteracées ou sancao. Além disso,
quando estiver com status enviado ao legislativo ndo deve permitir que a pega
orgamentaria seja alterada, garantindo a integridade dos registros.

24. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LDO e LOA para
escrituracao contabil ap6s a peca orcamentéria ser sancionada, possibilitando a
visualizagdo de quais documentos ja foram enviados para escrituragdo e, caso
efetuada alguma alteragdo no orcamento elaborado, envia-los novamente..

25. Permitir o reenvio a LOA para escrituracdo e caso seja efetuada alguma
alteragdo no orgcamento elaborado, permitir o reenvio dos documentos alterados
para escrituragao.

26. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas do PPA para escrituragao
apods a peca orcamentaria ser sancionada, visualizando quando os documentos ja
foram enviados para escrituracao, e caso se efetue alguma alteragdo no orgamento
elaborado, permitindo reenviar os documentos alterados para escrituragao.

27. Permitir o cadastro e a pesquisa das equipes de planejamento previamente
cadastradas ao informar a descricdo e/ou seus 0s membros pertencentes,
visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem.

28. Cadastrar a execugao de metas fisicas e realizar a avaliagao, informando:
Acao, Programa, Entidade, Produto, Unidade de medida, Localizador, Meta fisica
estimada, Meta fisica executada e Observacdes da Situacdo (A executar, Em
execucao, Executada). Além disso, na listagem, permitir realizar uma pesquisa
pelos registros do ambiente, permitindo filtrar por: Agao (niumero e descri¢ao),
Programa (numero e descricdo), Situacdo, Produto, Unidade de medida e
Localizador.

29. Permitir a pesquisa de metas fiscais da receita previamente cadastradas ao
informar a natureza da receita ou organograma, visualizando-as e ordenando-as
por meio de listagem.

30. Permitir, na LDO, o registro de expansao das despesas € as suas respectivas
compensagdes, uma descri¢cao, o ato regulamentar, o valor para o ano atual e para
as projecdes dos dois anos subsequentes.

31. Permitir realizar as alteragdes legais no PPA.

32. Permitir o cadastro e a pesquisa de naturezas das receitas cadastradas, ao
informar total ou parcialmente a mascara ou o texto da descricdo da natureza,
visualizando-as por meio de listagem.



33. Permitir a visualizagdo de todas as despesas elaboradas no PPA, conforme
quadriénio selecionado, possibilitando de uma forma rapida inserir de forma
individual ou em lote, registros de despesas na LDO, para atendimento do art. 165
da Constituicao Federal. O recurso do saldo a priorizar disponivel € da meta
financeira conforme saldo orgcamentario da despesa (previsto no PPA menos o
priorizado na despesa da LDO do referido quadriénio).

34. Permitir replicar os marcadores de receitas e despesas do PPA para LDO por
meio da priorizagdo da LDO.

35. Permitir o cadastro de programas valido para o quadriénio, ndo permitindo que
sejam incluidos novos programas no PPA quando a pega orgamentaria estiver com
o status diferente de ‘Em elaboragdo’ ou ‘Em alteragédo’e ndo podem existir dois
programas com 0 mesmo numero.

36. Permitir a pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o
numero, a descri¢cdo, o publico-alvo e os objetivos por meio de listagem, ensejando
maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar, bem como, ordena-las
ao serem demonstradas.

37. Permitir o registro das projegdes atuariais no qual projeta-se o fluxo anual de
receitas, despesas e saldo do regime préprio de previdéncia social dos servidores
publicos para um periodo de 75 anos. Este registro deve ser realizado para
atendimento do Art. 4° da LRF.

38. Permitir a identificagdo quando o valor da meta financeira da receita nao esta
totalmente alocado nos recursos, confrontando valor da meta em comparagéo com
o valor aplicado nos recursos, demonstrando a diferenga a maior ou a menor.

39. Propiciar informar apenas os recursos na deducao que estejam vinculados a
receita, demonstrando nas dedug¢des somente os recursos da receita para selecao
e uso.

40. Propiciar o registro dos recursos que representam as fontes financeiras, que
sustentardo e assegurardo o desenvolvimento do plano de acao e atingimento do
objetivo do governo. O registro deve ser possivel por meio de informag¢des como o
numero, conforme a formatacdo, configuragdo dos recursos, o tipo ordinario ou
vinculado, uma descricdo, bem como, se é um recurso de superavit financeiro,
também conforme a configuracéo.

41. Permitir o registro das fontes de recursos, tipos ordinario e vinculado, conforme
a configuracdo dos mesmos previamente cadastrada e necessidade do municipio,
informando o numero (este respeita a formatacao previamente na configuracao de
recursos), a descricdo, ou até mesmo, se € um recurso de superavit financeiro,
informagéo habilitada quando a configuracao designar uma enumeracdo de forma
distinta para aqueles que sao caracterizados como tal.

42. Permitir o registro das renuncias fiscais, ao informar a receita da LDO
renunciada, o tipo, ou seja, se é uma redugédo, isengao etc., a localizagdo, o Ato
regulamentador, uma descricdo e os valores para o exercicio atual e os dois
subsequentes. Permite registrar a(s) compensacao(6es) informando as mesmas
informacdes citadas, bem como, o setor beneficiario. Este registro deve ser
realizado para propiciar a elaboragédo do relatério solicitado pela LRF, art. 4°, § 2°
inciso V.

43. Permitir a visualizacdo mediante pesquisa das renuncias fiscais previamente
cadastradas ao informar a natureza da receita, a descricao da natureza da receita e
a respectiva descri¢do, visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem.



44. Permitir registrar os resultados nominais mensais de forma automatica (dividir
por 12). Além disso, caso o valor do rateio ndo fechar com valor total do ano
logado, o sistema avisa e indica a diferenca a ser ajustada.

45. Permitir os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a entidade
publica, o organograma, o detalhamento e a providéncia, bem como, o exercicio
atual e os proximos dois. Este registro deve ser realizado para possibilitar a
elaboracgao do relatério solicitado pela LRF, Art. 4°, § 3°.

46. Permite o registro da sancdo da peca orcamentdria apds seu envio ao
legislativo, ao informar a respectiva data de envio ao legislativo, o ato autorizativo,
possiveis observagdes, bem como, ndo permitir que a peca orcamentaria seja
alterada quando a mesma estiver sancionada, garantindo a integridade dos
registros.

47. Permitir ap6s a sangao da LOA disponibilizar as receitas e despesas para
execugao orcamentaria.

48. Permitir o controle de alteracdo dos dados do plano plurianual para que, depois
de aprovado, os dados ndo possam ser alterados.

49. Permitir a pesquisa das sugestdes realizadas para a elaboragdo do orgamento
previamente cadastradas ao informar o seu assunto, a sugestao apresentada, a
categoria, tipo, periodo e origem, visualizando-as por meio de listagem, ensejando
maior visibilidade.

50. Permitir o registro dos tipos de alteragdes da receita, conforme a necessidade
do municipio e utiliza-los na elaboracao da Lei Orcamentéaria Anual nos registros de
alteragGes orgamentarias da receita.

51. Permitir auditoria nos campos do cadastro da receita e despesas da LOA.

52. Permitir o registro dos tipos de membros dos conselhos municipais, ao informar
sua respectiva descri¢ao.

53. Possibilitar a pesquisa dos tipos de impactos cadastrados, ao informar a
descricdo, demonstrando e ordenando por meio de listagem a informagdo da
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informacdes que o usuario necessitar.

54. Possibilitar a pesquisa da estimativa de impacto do aumento da despesa
cadastrada, ao informar o seu tipo ou a data, demonstrando-as e ordenando-as por
meio de listagem as informacdes da pesquisa, disponibilizando maior visibilidade
das informagdes que o usuario necessitar.

55. Propiciar a realizagao da prestacao de contas para o Tribunal de Contas.

56. Permitir a realizacdo de filtros rapidos das entidades por meio de paineis
interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade
do usuario, listando-as somente os relacionados a esses.

57. Permitir a visualizacdo do saldo do orcamento por entidade (receitas (+)
transferéncias recebidas (-) despesas (-) transferéncias concedidas) durante a
elaboracdo da pega orgamentaria, dispensando por exemplo, realizar emissdes de
relatérios para conhecer o saldo planejado.

58. Permitir a realizacao de filtros rapidos dos recursos das pecas orgcamentarias,
por meio de paineis interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos
conforme a necessidade do usuério, listando-as somente os relacionados a esses.

59. Permitir a realizagcao de filtros rapidos com unico clique no recurso apresentado
na listagem da LOA somente registros vinculados a receita ou despesa.



60. Possibilitar a emissdo e utilizagao de relatérios legais da LRF: Anexo | -
Metodologia e Meméria de Calculo das Metas Anuais para as Receitas - Total das
Receitas; Anexo |.4 - Demonstrativo da Memdéria de Célculo das Metas Fiscais de
Despesas; Anexo l.a Metodologia e Meméria de Célculo das Principais Receitas;
Anexo Il - Metodologia e Memoria de Célculo das Metas Anuais para as Despesas -
Total das Despesas; Anexo ll.a Metodologia e Meméria de Célculo das Principais
Despesas; Anexo lIl - Metodologia e Memoria de Calculo das Metas Anuais para o
Resultado Primario; Anexo IV - Metodologia e Memdria de Caélculo das Metas
Anuais para o Resultado Nominal; Anexo V - Metodologia e Meméria de Calculo
das Metas Anuais para o Montante da Divida; Anexo VI - Demonstrativo da Receita
Corrente Liquida; Anexo VIl - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias;
Demonstrativo | - Metas Anuais; Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento das
Metas Fiscais do Exercicio Anterior; Demonstrativo Ill - Das Metas Fiscais Atuais
Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores; Demonstrativo IV -
Evolugdo do Patriménio Liquido; Demonstrativo V - Origem e Aplicagdo dos
Recursos Obtidos com a Alienacdo de Ativos; Demonstrativo VI - Avaliagdo da
Situacao Financeira e Atuarial do RPPS; Demonstrativo VIII - Margem de Expanséo
das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado.

9.9 TESOURARIA
1. Possuir banco de dados multiexercicio e multientidades.

2. Permitir a edicdo de itens de pagamentos ja realizados, bem como a exclusao
de documentos encontrados no pacote (reabertura).

3. Permitir o cadastro e gestao de saldo das contas bancarias e de caixa.

4. Permitir o recadastramento automatico dos saldos das contas bancérias e de
caixa nas novas fontes de recursos quando, de um exercicio para outro, ocorrer a
troca da configuragéao.

5. Permitir consultas de contas bancarias ativas, inativas ou ambas.
6. Permitir o registro dos recursos que representam as fontes financeiras.

7. Possibilitar o relacionamento das fontes de recursos em lote na troca de
configuragcao de um exercicio para outro.

8. Possibilitar o relacionamento das fontes de recursos na mesma configuragéo,
quando durante o exercicio, uma fonte for substituida por outra conforme
determinacdes da STN.

9. Permitir o cadastro, alteracdes e exclusao de credores.
10. Deve ser possivel pagar valores totais ou parciais de empenhos liquidados.

11. Permitir descontos extra orgamentarios e orgamentarios no pagamento, restos
a pagar e despesas extraorcamentarias, efetuando automaticamente os
lancamentos nas contas de naturezas de informacao patrimonial, orcamentéria e de
controle.

12. Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidacdo de empenho e
liquidagdo de restos a pagar nao processados, efetuando automaticamente os
lancamentos nas contas de natureza de informacao patrimonial, orcamentaria e
controle.

13. Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente.



14. Possibilitar a realizagdo de varios pagamentos, podendo optar por Unica ou
diversas formas de efetua-lo.

15. Registrar os langamentos de débito/crédito e de transferéncias bancarias. Deve
solicitar a informagéo do recurso e propiciar inserir langcamentos concomitantes por
fonte de recurso.

16. Permitir controlar os talonarios de cheques e nao permitir que pagamento (com
cheque) seja efetuado sem o respectivo registro.

17. Controlar a movimentagdo de pagamentos (nas dotacdes orcamentarias, extra
orcamentarias e restos a pagar): registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos,efetuando os langcamentos
automaticamente nas respectivas contas contdbeis, permitindo consultas.

18. Permitir registrar automaticamente os langamentos dos pagamentos em
sistema de contabilidade.

19. Propiciar a emissdo de borderds (ordens bancarias) para agrupamento de
pagamentos a diversos fornecedores de uma mesma instituicdo bancaria,
efetuando o mesmo tratamento caso o pagamento seja realizado individualmente.

20. Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos
fornecedores com crédito em conta bancaria. Os arquivos deverdao ser
configuraveis e ja possuir modelos das principais instituicdes bancarias.

21. Permitir a vinculagao dos recursos a conta bancéria para gestao futura.

22. Permitir o bloqueio de pagamento de fornecedores em débitos com a fazenda
publica municipal.

23. Permitir a emissao de boletim de caixa demonstrando a movimentacao diaria e
respectivos saldos.

24. Propiciar a demonstracao diéria de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentarias e extra orcamentarias).

25. Propiciar a demonstragéo de saldos bancérios, disponibilizando boletim diario
de bancos, livro de movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativos financeiros de caixa.

26. Permitir a emissao do relatério de boletim de movimentacéao financeira geral.

27. Permitir a inclusdo de ingressos financeiros provenientes de receitas
orcamentdrias do municipio.

28. Permitir que sejam emitidas notas de: recebimento, ordem de pagamento,
restos a pagar,despesa extra erespectivas anulagées.

29. Permitir a realizacdo da auditoria nos principais campos dos cadastros de
transferéncia bancaria, ajuste de recurso, resgate, aplicagdo, depédsito bancario,
saldo inicial bancario, saque bancario e transferéncia bancaria.

30. Permitir o vinculo de uma ou mais reten¢des no pagamento.

31. Permitir o controle de sugestdo das retengdes nos pagamentos por meio da
natureza da despesa informada no cadastro da retencao e do empenho.

32. Permitir que sejam informadas retengdes nos pagamentos de despesas extras,
desde que haja apenas uma classificagéo vinculada a despesa extra sendo paga.

33. Possibilitar a realizagéo da copia de Conciliacdo Bancaria. Os dados devem ser
copiados e a gravagao realizada conforme a seguir: Dados cadastrais, sempre



copiados: Conta bancaria, Tipo de Conta, Tipo de Aplicagdo, Saldo do
extrato.Pendéncias: todos os dados.Campos adicionais: todos, se houverem.

34. Permitir a interacdo com os cadastros dos tipos de movimentos da conciliagéo
bancaria por meio da listagem, realizando operacoes de edigdes e exclusdes dos
mesmos.

35. Permitir ao usuério a utilizagdo de dados do extrato bancario a partir da
importacdo do arquivo, em formato OFX e OFC - tipos de arquivos usados para
armazenar informacdes financeiras, geralmente aplicados pelos bancos, no
processo de conciliagdo de contas bancérias da entidade. O sistema deve permitir a
exclusdo de itens do extrato a conciliar, indiferente de serem manuais ou
importados.

36. Permitir a importagdo de um ou mais extratos bancarios para a conciliagéo
bancaria em questdo, validando o periodo do cadastro da conciliagdo com o
periodo de importagcao dos registros do arquivo.

37. Possibilitar a criagéo de critérios para conciliagdo automatica entre os registros
do sistema e do extrato bancario.

38. Permitir interagcdo com o0s registros das contas bancarias da entidade,
realizando o controle a partir da visualizagdo dos seus respectivos dados,
permitindo o filtro por banco, agéncia ou conta.

39. Permitir a construcdo do ambiente de gestdo de pagamentos conforme a
necessidade de cada usuario: colunas, detalhes, numeragéo, ordenagao.

40. Possibilitar definir a conta bancaria credora, se a mesma sera proveniente do
documento pagéavel ou do cadastro do respectivo credor.

41. Possibilitar ao usuario interagir com os registros dos pagamentos de despesas
extras, liquidacdes de empenhos e subempenhos por meio da listagem, realizando
a visualizagdo somente dos que possuem saldo a pagar.

42. Permitir ao usuario selecionar um ou mais itens de contas a pagar, sejam
referentes a despesas extras, empenhos, e subempenhos, formando um
agrupamento para a realizagdo de um Unico pagamento. Pagamento este que pode
ser baixado com diversas transag¢des bancarias (cheque, banco, remessa bancaria)
ou unica, conforme necessidade.

43. Permitir a criagdo de vinculos de cartbes corporativos no pagamento de
adiantamentos e didrias dos servidores das entidades.

44. Permitir a inclusdo de movimentos didrios do tesouraria para que todos os
registros realizados possam estar vinculados a ele, objetivando o controle
tempestivo das informacdes e a organizagao.

45. Permitir a emissdo de relatérios dos movimentos didrios da tesouraria, a partir
da visualizagédo da listagem dos mesmos.

46. Propiciar ao usuario no cadastro de contas bancérias cadastrar a administragéo
de recursos, onde devem ser informados os recursos administradores e
movimentadores, com interagado posterior via listagem dinamica.

47. Possibilitar interacdo com os registros das devolucdes de receitas, por meio de
listagem, possibilitando a emissao individual ou coletiva das notas de devolugbes a
partir das respectivas visualizagdes.

48. Permitir a visualizagdo das movimentacoes financeiras referentes a dispéndios
gue nao foram concebidos pelo tesouraria como os pagamentos de devolugdes de



receitas, despesa extra e anulagcdes, bem como os pagamentos de empenhos,
subempenhos e anulagdes.

49. Permitir a visualizagdo das movimentacdes financeiras referentes a entradas
de recursos que nao foram concebidas pelo tesouraria, como arrecadacoes
orcamentarias e anulacoes, as arrecadacoes extraorcamentarias e anulagoes.

50. Possibilitar realizar ajustes de recursos a partir do cadastro de transferéncia
bancaria, desde que a transferéncia tenha baixa e passe a ser considerada
como paga.

51. Permitir a configuragdo de acesso em diversas funcionalidades para usuérios
conforme o 6rgdo e unidade orcamentdria a que ele estd vinculado,
bloqueando assim, acesso a movimentos de outras unidades or¢gamentérias,
inclusive a visualizacao de registros em listagem.

52. Permitir, por meio de interagdo entre sistemas, o envio de dados financeiros
das movimentagdes bancarias ao portal de transparéncia para a populagdo em
conformidade com a Lei de Acesso a Informagao de N° 12.527/11.

9.10 PROTOCOLO

1. Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas.
Devendo ser composta, no minimo, por: Secretarias; Departamentos; Secdes.

2. Permitir o registro das solicitagbes a serem protocoladas e controlar os
documentos necessarios para protocolizagdo de uma solicitagéo.

3. Propiciar a definicho de quais departamentos permitirdo a entrada de
processos.

4. Possibilitar o gerenciamento de permissdes por usuarios: de acesso, cadastro,
processos (consulta, tramitacdo, analise, pareceres, encerramento, arquivamento
etc.), organogramas e relatorios.

5. Gerenciar os usuarios que poderao ter acesso a processos em um determinado
departamento.

6. Controlar 0 acesso dos usuarios para visualizagdo dos pareceres de um
processo.

7. Possibilitar ao usuario autorizado, a configuragéo de notificagdes do sistema.

8. Permitir que o usuério crie informagdes adicionais para as solicitagcbes de
aberturas de processos, configurando a obrigatoriedade ou nao do preenchimento
destas informagdes pelo requerente ou usuario que realiza a abertura do processo.

9. Possibilitar ao usuario visualizar e pesquisar as pessoas através de listagem,
sendo que na listagem as informacbes devem ser passiveis de ordenagao, podendo
a ordenagao ser realizada por: nome, tipo, CPF/CNPJ, ou situacgao.

10. Permitir configurar um organograma padrao para arquivamento dos processos.
No encerramento dos processos deve sugerir ao usuario realizar andamento para
este organograma, caso 0 processo seja encerrado em organograma diferente, ou
sugerir o0 arquivamento, caso seja encerrado no organograma padrdao de
arquivamento.

11. Possibilitar aos usuarios que possuam permissdao de acesso, realizar agbes
através da consulta geral de processos. As seguintes acoes devem ser realizadas:
Emitir etiquetas, Emitir comprovante de abertura de protocolo, Emitir capa de



processo, Gerar guia de pagamento, Consultar o processo aberto, Realizar
andamento do processo, Realizar Parecer, Parar o processo, Reativar processo
parado, Transferir processo, Arquivar processo, Estorno de encerramento (para
processos encerrados).

12. Realizar juntamento de processos (para processos que atendam as regras para
juntamento).

13. Permitir o cadastro retroativo de processos.

14. Permitir alterar o requerente e/ou solicitacdo dos processos, caso nao tenha
recebido nenhum andamento e/ou parecer.

15. Permitir a exclusao de parecer pelo responsavel.

16. Permitir juntada de processos por anexacao.

17. Permitir juntada de processos por apensacao.

18. Permitir anexar documentos digitalizados em um processo.

19. Possibilitar a exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou nao
confirmados no organograma de destino.

20. Possibilitar o envio de e-mail ao requerente em cada tramitacdo efetuada no
processo.

21. Permitir o encerramento e o arquivamento de processos, de forma individual ou
varios, simultaneamente.

22. Permitir um usuério logar através do servigo do Google, Facebook ou Linkedin.
23. Permitir ao cidadao solicitar a protocolizagao.

24. Permitir ao cidadao a consulta de requisitos de protocolizag¢ao.

25. Permitir ao cidadao a Consulta de Processos.

26. Permitir ao cidadao anexar documentos pendentes quando requisitado.

27. Permitir ao cidadao utilizar certificado digital, quando houver, para abertura de
processos.

28. Permitir ao cidadao incluir beneficiario ao processo.

29. Permitir deferimento de solicitagbes de aberturas externas de processos
protocolados pelo cidad&o.

30. Possibilitar aos servidores a realizagdo de retorno dos processos aos
solicitantes, para que 0s mesmos possam anexar documentos ou incluir
documentos faltantes ao processo, bem como possibilitar ao servidor desfazer o
retorno ao solicitante, para os casos que ndo haja resposta por parte do mesmo,
fazendo com que o processo retorne para o servidor.

31. Possibilitar ao usuario interno favoritar processos para sua gestao individual.

32. Dispor de histérico completo das movimentagdes realizadas em um processo
em linha do tempo, com no minimo: data, horario, quem enviou, quem recebeu.

33. Permitir movimentacdes de processos em lote.
34. Permitir auditoria de dados.

35. Permitir ao usuario administrador do sistema a configuracdo personalizada de
assuntos padrdes para sele¢édo no cadastro de processos, com premissas e sumula
vinculada.



36. Permitir a vinculagdo de taxas inerentes ao andamento do processo.
37. Permitir a parada de processo, desde que justificada.

38. Possibilitar aos usudrios autorizados a criacao de um fluxo de trabalho, por
assunto, com e sem automacgéao de processos com um conjunto de regras definidas,
permitindo que estes possam ser transmitidos de um organograma para outro.

9.11 ATENDIMENTO AO CIDADAO

1. Permitir ao contribuinte 0 acompanhamento de sua situagao financeira junto a
entidade, por meio de consulta e emissdao dos débitos e dividas com valores
atualizados em tempo real.

2. Possibilitar ao contribuinte, acesso a emissao de alvaras, guias de pagamento
e emissao de certidées negativas de contribuinte, imével e econémico, através da
internet.

3. Propiciar a geragdo de um cédigo de controle para averiguar a veracidade das
informagdes contidas nos documentos emitidos pelo sistema.

4. Propiciar a autenticacdo do documento de Certiddo Negativa de Débitos
Municipais impresso via Internet.

5. Permitir configurar se havera verificagdo quanto as declaragbes de servigos
prestados e tomados na emissdo das certidées negativa de contribuinte e de
cadastro econémico.

6. Permitir personalizar o layout das certiddes negativas e dos alvaras que sao
editaveis, definindo modelo especifico para a Prefeitura.

7. Propiciar emissdo e configuracdo de Alvara de Vigilancia Sanitaria, de Meio
Ambiente e de licenca e localizagcdo, bem como definir se havera verificacdo dos
débitos para geragao do documento.

8. Permitir a emissdo de certiddo de cadastro econ6mico ja baixado (situagao
cadastral do contribuinte, quando do encerramento das atividades econdémicas ou
da transferéncia para outra localidade).

9. Permitir cadastrar convénios e emitir boletos bancarios com a modalidade de
Carteira com Registro.

10. Possibilitar que o usuéario administrador configure o sistema para utilizagao de
convénios bancarios que utilizem PIX para pagamento.

11. Permitir a emissdo de guias de pagamento, possibilitando a unificacdo de
parcelas e receitas distintas em uma so guia.

12. Permitir a emissdo de carnés e demais documentos que necessitarem da
utilizagéao do cédigo de barras.

13. Propiciar alterar a data de vencimento de guias, possibilitando simular os
acréscimos conforme a data de vencimento.

14. Permitir de forma configuravel que os contadores, imobiliarias ou cartérios
acessem as informagdes dos clientes que representam.

15. Permitir que o contribuinte efetue seu cadastro por meio da internet.

16. Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, definindo se o cadastro
sera automatico ou por deferimento;



17. Permitir que o contribuinte possa efetuar a alteragdo de suas senhas de
acesso.

18. Propiciar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento, apds
solicitagdo do contribuinte.

19. Propiciar o cadastro de mensagem personalizada para obtencao de senha com
a finalidade de orientacao ao contribuinte.

20. Possibilitar a utilizagdo de um teste de desafio cognitivo para comprovar que
humanos estao realmente acessando o sistema (Captcha).

21. Permitir configurar quais informac¢des serdo demonstradas na consulta de
Informacdes Cadastrais de Imoveis e Econémicos.

22. Permitir o pagamento dos tributos municipais através da plataforma com cartéo
de crédito.

23. Permitir a habilitagdo/desabilitacdo do pagamento com cartao de crédito.

24. Permitir o pagamento das parcelas de forma individual ou agrupada através do
cartao de crédito.

25. Desconsiderar o registro bancario de guias quando o pagamento for realizado
através do cartdo de crédito.

26. Permitir que o cidadao visualize a Politica de Cookies, conforme determina a
Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD.

9.12 PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Atender as Leis Complementares n® 10/2000 e n® 131/2009, aos anexos da Lei
n® 9.755/1998, e aos preceitos e exigéncias da Lei Federal n® 12.527/2011.

2. Disponibilizar as informacdes até o primeiro dia Util subseqlente a data do
registro contabil no respectivo sistema, sem prejuizo do desempenho e da
preservagao das rotinas de seguranga operacional necessarios ao seu pleno
funcionamento, conforme legislacao.

3. E possivel integrar no sistema todas as entidades da administracdo direta, as
autarquias, as fundacoes, os fundos e as empresas estatais dependentes.

4. Permitir a consulta de Receitas, Despesas, Patriménio, Licitagdes, Compras,
Contratos, Pessoal, Demonstrativos contabeis, Convénios, Obras Publicas e
Gestao de frotas.

5. Gerar as seguintes informacdes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras no decorrer da execugao orgamentaria e financeira:

Quanto a despesa:
a) O Valor do empenho, liquidagao e pagamento;

b) A classificagdo or¢camentéaria, especificando a unidade orgamentaria,
natureza da despesa e a fonte de recursos que financiam o gasto;

c) A pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento exceto no caso de
folha de pagamento de pessoal e de beneficiarios previdenciarios;



d) O procedimento licitatério realizado, bem como a sua dispensa ou
inexigibilidade, quando for o caso, com o numero do correspondente
processo;

e) O bem fornecido ou servigco prestado, quando for o caso.

Quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora,
compreendendo no minimo sua natureza, relativas a:

a) Previsao;
b) Arrecadagéo.

6. Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel
de seus respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel:
Receita prevista, receita arrecadada.

7. Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada
nivel de seus respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por
nivel: Total de créditos, Fixado, Empenhado, Liquidada, Pago.

8. Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos
empenhos, a quantidade, o valor unitério e o valor total.

9. Permitir visualizar o tipo, nimero, data de emissdo e data de pagamento dos
documentos fiscais ligados a cada empenho.

10. Exibir os valores recebidos e/ou repassados de transferéncias financeiras por
Unidade Orcamentaria.

11. Permitir consultar despesa por unidade gestora, por natureza da despesa,
permitindo navegar em cada nivel da natureza, exibindo seus respectivos valores
empenhados, liquidados e pagos.

12. Exibir informagdes detalhadas sobre diarias, tais como: Numero da diéria, local
de saida, local de retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor unitario e
quantidade.

13. Permitir visualizar as informagdes da nota de empenho, tais como: n® do
empenho, programa, fonte de recurso, processo licitatério, modalidade, contrato,
valor empenhado, liquidado, pago, retido, itens do empenho (descricdo, valor
unitario, quantidade, total) e documento fiscal (tipo, nUmero, data de emissao e data
de pagamento).

14. Possuir uma segéo especifica que permita a exibicao das licitagbes realizadas
pela entidade, com as etapas do processo, as modalidades, empresas participantes
e vencedoras, mercadorias com suas respectivas quantidades e cotagcdes de cada
participante, além dos responsaveis legais das empresas e a relacdo dos
fornecedores impedidos de licitar. Possibilitar também a publicagdo dos
documentos legais tais como editais, avisos retificacées e toda a documentacao
vinculada ao certame.

15. Possuir uma secdo especifica que permite a exibicdo de todos os itens
contratuais dos seus fornecedores de bens e servigos contratados pela entidade.
Permitir também a publicagdo do contrato, na sua integra, para a visualizacao
completa do documento bem como aditivos e outros possiveis documentos
adicionais, possibilitando também o download dos mesmos.

16. Exibir informagdes detalhadas sobre os convénios, tais como: numero, valor,
data de assinatura, objeto, documentos e textos, participantes.



17. Possuir uma secao especifica que apresente a relagdo dos cargos e salarios
dos servidores da entidade, os valores calculados da folha de pagamento
separando-os por entidade, secretaria, organograma, lotacdo e classificacao,
conforme seus respectivos planos de carreira.

18. Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administragcdo publica, tais
como, portarias, leis, decretos, licitagdes, contratos, aditivos, convénios, resolugdes,
etc.

19. Permitir a recepcao e exibicao das licitagdes com a situacao suspenso.

20. Possuir uma secao especifica para exibicao dos relatérios de Gestao Fiscal e 0
Relatério Resumido da Execugao Orgamentaria, ambos compostos de uma série de
demonstrativos contdbeis, publicados em bases mensais, bimestrais,
quadrimestrais, semestrais e anuais, conforme principio constitucional da
publicidade, a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e a Lei n® 9.755/98.

21. Possuir uma secdo especifica de acesso a informacdo que possibilite ao
cidadado efetuar questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta
solicitagdo deve ser digital, gerando numero de protocolo e possibilitando uma
futura consulta sobre o status do pedido de informag&o, sempre respeitando prazos
e normas estabelecidas pela Lei de acesso a informagao.

22. Possuir uma sec¢éao especifica de acesso a informacao que possibilite consultar
um relatério com estatisticas dos pedidos de informagao solicitados, os atendidos,
prorrogados, deferidos e indeferidos, conforme preconiza a Lei de acesso a
informagéo.

23. Permitir que as informagdes consultadas pelo cidaddao possam ser exportadas
em diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros
disponibilizados nas consultas do sistema.

24. Permitir que as consultas disponibilizadas possam ser incorporadas no Portal
Transparéncia préprio da Prefeitura.

25. Permitir consultar tributos arrecadados, receitas orcamentarias e receitas extra
orgamentarias.

26. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados.

27. Possibilitar a interacao de dados para realizar a insergao/atualizacao/exclusao
de dados de Frotas junto aos sistemas estruturantes.

28. Permitir a interacdo de dados para realizar a insercao/atualizacao/exclusao de
dados de Notas Fiscais junto aos sistemas estruturantes.

29. Disponibilizar consulta padrao dos temas: notas fiscais, cargos e vencimentos e
adiantamentos, ordem cronolégica de pagamentos, folha de pagamento, servidores
cedidos e recebidos, servidores publicos ativos, servidores e remuneragées,
servidores publicos, cargos e vencimentos, estagiarios, servidores publicos ativos
de educacao, servidores e remuneragdes de educacao.

30. Permitir a pesquisa de conteudo do portal, direcionado as consultas através
dos resultados apresentados.

31. Permitir consultar relatérios legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestéo.

32. Permitir acesso as informacdes de forma consolidada e por Entidade gestora
municipal.



33. Enviar notificagéo informando sobre a falta de atualizagcdo dos dados a mais de
24 horas.

34. Permitir a busca por palavras-chave e redirecionamento as consultas e
funcionalidades através dos resultados apresentados.

35. Permitir a insercao/atualizacdo/exclusao de dados de compras diretas junto aos
sistemas estruturantes.

36. Permitir a consulta padrédo do tema Relatérios da Lei 4.320/64 e Relatérios da
Lei 9.755/98.

37. Permitir que nas consultas de informacbes disponibilizadas seja possivel
efetuar filtros por data (periodo), entidade e demais filtros pertinentes a cada
consulta.

38. Permitir a personalizagdo da exibicdo de mascaras de CPF's e CNPJ's no
portal.

39. Possuir um ambiente administrador para: criar, editar, configurar gerir e
disponibilizar : entidades, consultas, campos, brasbes/logos, cores, e
parametrizacdes relacionadas as rotinas dos sistemas estruturantes que enviam
dados ao Portal da Transparéncia

40. Gerir as cargas de dados recepcionadas pelo Portal da Transparéncia e
verificar seus status

41. Permitir inserir comunicados, mural de avisos no portal.

9.13 COMPRAS E CONTRATOS

1. Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de
arquivos de intercambio de informagbes com os sistemas de Contabilidade,
Tributagéo, Patrimdnio, Almoxarifado e Frotas.

2. Permitir a interagdo com o Compras.gov.br.

3. Permitir a indicagéo da configuracdo de estrutura organizacional a ser utilizada
no exercicio, possibilitando a criagdo das novas configuracdes caso exista
necessidade.

4. Permitir o cadastro de processos administrativos para compra de materiais,
contratagdo de servigos ou obras, informando um protocolo, a data, o tipo do objeto,
descricdo do objeto, condicdo de pagamento, forma de julgamento, regime de
execucdo, prazo de entrega, local de entrega, indicar se ha previsdo de
subcontratagdo, e também a forma que sera utilizada para controlar o saldo dos
itens (quantidade ou valor).

5. Permitir gerar processos administrativos ou compra direta pelo pregco médio ou
menor preco cotado do Registro de Precos.

6. Permitir gerar contratacdo a partir da ata de registro de prego.

7. Permitir ao usuario visualizar e remanejar a quantidade dos itens divididos
entre as entidades participantes da ata de registro de precos.

8. Possibilitar a selecdo da forma de contratagdo ou procedimento a ser adotado
para 0 processo, caso se trate de uma licitagéo, contratagédo direta, adeséo a ata de
registro de preco ou chamada publica/credenciamento.

9. Permitir aos usuarios do sistema trocar de entidade e/ou exercicio sem ter que
fecha-lo.



10. Permitir o acompanhamento dos processos licitatérios da preparagdo até o
julgamento, registrando as etapas de: publicagdo do processo, emissao do mapa
comparativo de precos, emissdo das atas referentes documentacéo e julgamento
das propostas, interposicdo de recurso, anulacdo e revogacgado, impugnacao,
parecer da comissdo julgadora, parecer juridico, homologagédo e adjudicacao,
autorizacoes de fornecimento, contratos e aditivos, liquidacdo das autorizacées de
fornecimento, gerar empenhos para a contabilidade e liquidagdo dos empenhos.

11. Possuir listagens dindmicas para controle de processos e de solicitacées de
fornecimento.

12. Permitir o registro das solicitagbes de fornecimento para envio aos
fornecedores dos materiais constantes no contrato, disponibilizando para consulta
os dados do contrato para conferéncia.

13. Permitir o cadastro dos recebimentos integrais ou parciais dos itens indicados
nas solicitacdes de fornecimento enviadas aos fornecedores.

14. Permitir a geragéo de arquivos ao TCE.
15. Permitir a geragao de arquivos para sistemas/érgaos externos.

16. Possibilitar o bloqueio/desbloqueio das despesas orgcamentarias na
contabilidade, permitindo o envio desde a solicitagdo de compra e mantendo-o até a
geragao do empenho correspondente.

17. Permitir a distribuicdo/remanejamento da quantidade dos itens da contratacao
entre as despesas e desdobramentos da entidade.

18. Permitir que o usudrio escolha se deseja exibir apenas as despesas
relacionadas ao Contrato ou todas as despesas da entidade e exercicio.

19. Permitir a geragdo de arquivo com os itens da coleta de preg¢o para cotacao
pelos fornecedores, possibilitando a leitura dos precos cotados para preenchimento
automatico dos precgos dos itens da coleta.

20. Permitir o controle de cota¢Oes de pregos dos itens.

21. Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo
sistema de Frotas e quando integrado manter os materiais, fornecedores e centro
de custos.

22. Permitir a integracao e consulta de regularidade dos dados de fornecedores
com a Receita Federal, assim como a consulta de dados cadastrais para emissao
de comprovante de inscrigdo e situacao cadastral.

23. Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissao de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as
quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.

24. Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidagéo,
permitindo a visualizacdo da geracao da movimentagcao no estoque (gerada ou néo)
na propria janela de liquidagoes.

25. Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir do recebimento das
solicitacdes de fornecimento.

26. Permitir que o sistema emita mensagens de bloqueios ou avisos sobre os
contratos a vencer, vencidos e cancelados.

27. Permitir parametrizagdo para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por
modalidade, possibilitando alterar a numeracao sugerida pelo sistema.



28. Permitir parametrizar o sistema para demonstrar, na tela inicial, o
acompanhamento da data de vencimento dos contratos e aditivos, possibilitando
seleciona-los conforme a antecedéncia de dias que o contrato vencera, bem como
a impressao da relacao desejada.

29. Propiciar o cancelamento das solicitagbes de compra, permitindo a descrigao
completa do motivo da anulagéo.

30. Propiciar controle, através de listagem dindmica, de todas as Solicitagbes de
Fornecimento e/ou liquidacdes.

31. Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitagdo, detalhado
por processo e por periodo.

32. Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informagcées como material
perecivel, material estocavel, material de consumo ou permanente, material
combustivel e o tipo do combustivel, descricdo sucinta e detalhada do material,
grupo e classe do material, podendo executar o controle de materiais em lista
dindmica.

33. Possibilitar o cadastro e gerenciamento de Certificado de Registro Cadastral do
fornecedor, permitindo numerar o CRC, e informar a data de validade.

34. Permitir o cadastramento dos dados do fornecedor com nome, CNPJ/CPF,
endereco, telefone, e-mail, porte da empresa, nome dos so6cios e 0 respectivo
percentual na sociedade, bem como a conta bancéria para pagamento.

35. Permitir vincular documentos e certidées negativas, materiais fornecidos, nome
dos sécios.

36. Permitir o cadastro dos fornecedores impedidos de licitar, informando o periodo
inicial e final do impedimento e o motivo.

37. Permitir a realizagcao de licitagdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre a
Tabela/Catalogo de Preco ou sobre os préprios itens da licitagao.

38. Permitir a realizagdo de licitagbes com julgamento pelo Menor Adicional de
Acréscimo sobre uma Tabela de Preco.

39. Permitir a utilizagdo do Pregéo para licitagbes em que o vencedor sera aquele
que apresentar o Maior Lance.

40. Permitir realizar licitac6es por lotes com rateio automatico do preco unitario ou
outorgar ao fornecedor vencedor, a atribuicdo do prego unitario para cada item do
lote.

41. Permitir aplicar, em licitacbes do tipo Menor Prego por Lote, descontos
proporcionais aos itens que contemplam cada lote.

42. Permitir o cadastro dos objetos de Licitagdo com a possibilidade de
acompanhar os valores para cada modalidade dentro de um mesmo objeto,
podendo saber quando o limite for ultrapassado. Os objetivos poderao ser utilizados
nos processos licitatérios.

43. Possibilitar o cadastro de novos tipos de objetos, possibilitando inserir novas
descrigdes, selecionando os tipos de objetos padrdes que devem existir no sistema:
Compras e Servigos, Aquisicdo de Bens, Prestacdo de Servicos, Obras e Servigos
de Engenharia, Alienagdo de Bens, Cessdo de Direitos, Concessédo, Concurso,
Permissdo, Locagdo, Seguros, Contratos de rateio, Outros direitos e Outras
Obrigacdes.



44. Permitir a indicagdo dos fornecedores que participarao da cotagéo e informar
0s precos que cada um ofereceu para os itens solicitados.

45. Permitir utilizar uma codificacdo para desmembrar um elemento de despesa,
podendo ser aplicada na solicitacdo de compra, contratacdo e processo
administrativo por material.

46. Permitir o cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade de
licitacdo.

47. Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que
participam da licitacao.

48. Propiciar manter o registro de modelos de textos préprios, como solicitagdes e
pareceres.

49. Propiciar manter o cadastro dos 6rgaos oficiais que serdo realizadas as
publicagdes dos processos.

50. Emitir relagado das solicitagdes de compra em um determinado periodo.

51. Possibilitar o registro das solicitagbes de compra, bem como a emissdo de
relacao das mesmas por periodo.

52. Permitir o cadastramento de coletas de prego, possibilitando gerar uma compra
direta ou processo administrativo, tendo como base para o valor maximo do item o
preco médio ou menor preco cotado para o item na coleta de pregos.

53. Permitir anexar documentos no processo administrativo.

54. Permitir a insergcé&o dos itens do processo administrativo contendo o material ou
servigco, quantidade, preco unitario previsto, preco total e indicacao da solicitacao de
compra de origem.

55. Permitir excluir uma coleta de precos.

56. Propiciar realizar a pesquisa do menor prego por material, global ou por lote
dos fornecedores, e marcar o vencedor de forma automatica.

57. Permitir, diretamente do sistema, a realizacdo de pesquisa de preco, buscando
dados do ComprasNet, nas esferas Municipal, Estadual e Federal.

58. Permitir a configuracéo de credenciais de acesso ao ComprasNet.

59. Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da
compra, fornecedor, centro de custo, objeto da compra, local de entrega e forma de
pagamento.

60. Permitir a busca de contratacées e compras diretas independentemente do
exercicio logado, permitindo a consulta e pesquisa de informagdes por pesquisa
avangada ou filtros existentes no préprio ambiente, tais como: contratos em
execucgao, encerrados, cancelados, entre outros.

61. Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de
custo especificos, por despesas ou ambos.

62. Permitir executar a rotina de exclusdo da compra direta.
63. Permitir a exclusdo de contratos.
64. Propiciar emitir o oficio de justificativa de dispensa de licitagao.

65. Propiciar a emissdao da autorizacdo de fornecimento das compras diretas,
permitindo vincular os dados dos empenhos.



66. Emitir a solicitacdo da abertura da licitacdo, com informacdées numero da
licitacao, modalidade, forma de julgamento, forma de pagamento, prazo de entrega,
local de entrega, vigéncia, itens e objeto a ser licitado.

67. Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatérios desde a preparagao
até seu julgamento, em listagem interativa.

68. Permitir o envio dos dados dos processos licitatérios para o portal da
transparéncia.

69. Disponibilizar campo para insercdo de link de gravagdo audiovisual das
sessdes de julgamento.

70. Propiciar o cadastramento de licitagdes envolvendo a demanda de uma ou
mais entidades, onde a entidade gestora da licitagdo poderda gerenciar as
aquisicoes realizadas pelas entidades participantes.

71. Possibilitar através da consulta do material, a pesquisa do histérico completo
de aquisi¢des, podendo consultar dados de contratagdes, tais como: fornecedor e
valor unitario.

72. Permitir a contratacdo do segundo classificado quando o fornecedor vencedor
deixar de fornecer o material ou de executar os servicos, mostrando na tela o
proximo fornecedor classificado e opgdo para assumir ou Nnd0 0 Mesmo prego
unitario do vencedor anterior.

73. Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios para
sua identificacao, tais como niumero do processo, objeto da compra, modalidade de
licitacao e datas de abertura e recebimento dos envelopes.

74. Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com
suas respectivas quantidades, possibilitando ainda a separacao por despesa.

75. Possuir rotina para apurar os vencedores da licitagdo, bem como desclassificar
aqueles que nao cumpriram algum item do edital ou cotaram preco acima do preco
maximo estabelecido para um item, inclusive se for licitagcao por lotes.

76. Permitir efetuar lances para na modalidade de pregdo presencial de forma
cronometrada, apresentando a diferengca minima entre os lances, bem como
visualizar o valor minimo aceitavel para o préximo lance, com a opgao de declinar
para os participantes que desistirem da competicao.

77. Permitir o registro da inabilitagdo de um licitante logo apds o encerramento de
cada item/lote do Pregéao Presencial ou somente apds o encerramento de todos os
itens/lotes. Ao registrar a inabilitacdo de um licitante o sistema mostra o préximo
classificado e assim sucessivamente até encontrar um participante habilitado.

78. Permitir que o pregoeiro registre os lances do pregéo trazendo ao final de cada
lance o proximo classificado automaticamente e permitindo registrar um novo lance
ou declinar o participante salvando automaticamente os lances ja registrados, e
possibilitar ainda, que ao retornar aos lances, caso esses tenham sido
interrompidos, possa continuar de onde parou.

79. Propiciar a utilizagdo de critérios de julgamento das propostas em relagdo a
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar
123/2006.

80. Permitir o armazenamento, por meio de arquivo pdf ou de imagem, do
documento do participante da licitagao.

81. Possibilitar, a partir da tela de lances do pregao, desclassificar um participante
ja classificado para a etapa de lances, permitindo refazer a classificagdo. Apés



desclassificar um patrticipante, o sistema deve possibilitar a reclassificacdo das
propostas, desconsiderando o participante que foi desclassificado, permitindo a
inclusao dos demais.

82. Possibilitar a distribuicdo automatica da diferenca entre o valor do lote proposto
e o valor final do lote vencido pelo participante, permitindo informar quantas casas
decimais deseja utilizar no rateio. Se faz necessaria a funcionalidade para ajustar o
valor unitario dos itens de cada lote, até que a soma do valor dos itens totalize o
mesmo valor do lote proposto pelo vencedor.

83. Possibilitar a classificagdo automatica dos precos ofertados pelos participantes,
destacando aqueles que apresentarem 0 menor prego por item ou menor prego
global, possibilitando ao usuario, selecionar outro fornecedor caso seja necessario.

84. Permitir cadastrar as propostas de precos dos participantes da licitacdo, ou a
importagdo da proposta digitada pelo participante em outro aplicativo. Permitir,
ainda, a digitacao do valor unitario dos itens da proposta do participante, inclusive
quando for por lote.

85. Permitir armazenar no sistema, por meio de arquivo pdf ou de imagem, a
proposta original do participante.

86. Permitir integragdo com plataformas de Pregao Eletrénico, como a BLL,
Compras Publicas, ComprasBR entre outras.

87. Conter rotina de duplicagdo de dados de um processo de compra ja cadastrado
para um novo processo de compra de forma automatica.

88. Permitir o cadastro de sancbes e penalidades aplicaveis ao fornecedor
contratado, contendo informagbes como: o fornecedor, tipo de san¢do, niumero do
contrato, data da sancao, periodo que devera ser aplicada, processo administrativo
sancionatério, fundamento legal e motivo.

89. Conter rotina de cadastramento avisos de licitagbes para posterior publicagao,
mediante ao cadastro do processo de compra.

90. Conter rotina de registro das interposicbes de recursos nos processos de
compra.

91. Conter rotina de anulagéo ou revogagao dos processos de compra.

92. Conter rotina de descarte e reinicio do processo de compra.

93. Conter rotina de registro das possiveis impugnagdes no processo de compra.
94. Propiciar efetuar os registros dos pareceres das comissdes de licitagao.

95. Proporcionar o registro de licitagdo Deserta ou Fracassada no processo de
compra.

96. Propiciar o registro das homologagdes e adjudicagdes nos processos de
compra.

97. Propiciar informar nos processos de compra as dotagbes or¢camentarias da
entidade gestora e das participantes para cada item.

98. Propiciar gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contabil através
do processo de compra.

99. Permitir cadastrar processos de compras individuais para cada entidade, desde
as solicitagdes de compras, coletas de pregos, processo de compra e contratos.



100. Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes
entidades, onde os cadastros de materiais e credores poderdo ser integrados entre
as entidades.

101. Permitir visualizar e controlar o andamento das contratacoes
cadastradas, listando cada uma em sua situagao, possibilitando utilizar filtros de
pesquisa e, agrupar os registros por entidade e por fornecedor.

102. Possuir controle automatico do saldo dos itens do contrato, podendo
controlar pela quantidade do item ou pelo valor total do item, considerando valor e
quantidade original, aditamentos de acréscimo ou supressdo, entre outras
alterac¢des contratuais que refletem no saldo quantitativo ou financeiro.

103. Permitir cadastrar as despesas orcamentérias da contratacdo, de forma
individual e manual, ou de forma automatica informando aquelas do processo que
originou a contratacao.

104. Permitir a criacado e registro dos textos das contratagdes, como o proprio
contrato, possibilitando nomea-lo, indicar sua referéncia, selecionar um modelo de
layout previamente definido e, disponibilizar as ferramentas de edi¢cdo de textos
necessarios, possibilitando a criagcao diretamente no sistema.

105. Permitir o envio dos dados das contratacbes para criacdo dos
empenhos na contabilidade, informando a origem dos dados.

106. Possibilitar a visualizacdo de todos os registros de dados das
contratacbes enviados para empenhamento, anulagdo ou liquidagdo na
contabilidade, permitindo visualizar as informag¢des do contrato, do processo, 0
valor do registro, 0 numero, a despesa orgcamentdria, a situagéo e acao realizada.

107. Permitir o envio de liquidacdo dos empenhos das contratacées na
contabilidade, informando a data de referéncia e a situacdo das informagdes,
disponibilizando para consulta a despesa orcamentaria, seu desdobramento, o
recurso e o valor total do empenho.

108. Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma
entidade, permitindo reunir solicitacbes de compra de todas as entidades para
formacdo de um Unico processo licitatorio, dessa forma, os itens deverdo ser
separados em quantidades para cada entidade levando em consideracdo as
respectivas dotacées e centros de custos. Para esses casos, o sistema deve
possuir uma entidade gestora, responsavel pelo processo de compra.

109. Possibilitar incluir os responsaveis dos contratos, informando nome, tipo
de responsabilidade (assinante, controlador de encargos, gestor, suplente ou fiscal)
e seu periodo de responsabilidade.

110. Permitir, no registro do contrato, vincular itens conforme os itens
vencidos da licitagdo, e em caso de contratacdo sem licitagdo, permitir inserir 0s
itens desejados.

111. Permitir cadastrar todas as contratacdes, precedidas ou ndo de
procedimento licitatério, controlando quando ha exigéncia de termo contratual e
quando ele é dispensado, informando a numeragdo, caso possua, 0 objeto da
contratacdo, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia, valor original da
contratacéo, se envolve contratacdo com saude ou educagao.

112. Permitir a selegdo da forma de contratacdo ou procedimento a ser
adotado para o processo.

113. Permitir a identificacdo dos contratos que estdo em execugéo e dos que
estao encerrados.



114. Permitir o cancelamento de uma contratagdo registrada no sistema,
informando a data do cancelamento e 0 seu motivo.

115. Permitir manter histérico das alteracdes do contrato permitindo
identificar se foi unilateral ou bilateral e o tipo de alteragdo contratual, tais como:
acréscimo, diminui¢do, equilibrio econémico-financeiro, prorrogagéo, rescisao ou
apostilamento.

116. Propiciar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando motivo da
rescisdo, data do termo, da rescisao e da publicacao, valor da multa e indenizacao,
fundamento Legal e imprensa oficial.

117. Propiciar registrar o apostilamento das dotagbes do processo,
substituindo uma dotagao por outra.

118. Propiciar a emissdo de demonstrativo com a relacao da economicidade
do pregao (valor previsto x lance).

119. Permitir no langcamento dos itens a inclusdo de um novo item entre os ja
inseridos e apds renumeracao.

120. Permitir a criagdo de relatdrios personalizados.

121. Conter central de ajuda.

122. Possibilitar o envio de Licitagoes, Contratacdo Direta, Atas de Registros
de Precos, Contratos e Alteragbes Contratuais para o PNCP.

123. Disponibilizar a figura do Agente de Contratacdo nas comissdes de
licitacdo.

124. Permitir o envio das contratacdes diretas (Dispensas e Inexigibilidade),
atas de registro de precos e Processos Licitatorios ao PNCP;

125. Permitir o envio das contratacées e alteragdes contratuais (aditivos,
apostilamentos) ao PNCP.

126. Disponibilizar a figura da comissdo da contragdo mas licitagoes.

127. Possibilitar o lance intermediario nos pregdes presenciais.

128. Possibilitar a ocorréncia de prorrogacao de prazo nas atas de registros
de precos.

129. Permitir a utilizacdo dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de

cadastro unico, onde o usuario personaliza a forma como seus cadastros devem
ser unificados.

9.14 OBRAS

1. Permitir registrar as licitagbes e os contratos firmados para a realizacdo da
obra, informando a data do vinculo.

2. Permitir visualizar o resumo da execucao da obra, apresentando: os valores
dos orcamentos, valor executado, periodo das medicdes e percentual executado da
obra.

3. Permitir cadastrar responsaveis técnicos, informando além do seu nome, o
CPF, qual o tipo de responsabilidade, o numero do registro no CREA, RG,
Endereco, Telefone e E-mail.



4. Permitir registrar os dados das movimentagdes das operagdes, dentre elas as
paralisagées, reinicio, medi¢des, cancelamento e conclusao das obras.

5. Possibilitar o registro das obras do municipio, possibilitando informar os dados
principais, dentre eles a descricdo da obra, o objeto, data do cadastro, prazo de
conclusao, centro de custo para o qual ela pertence, classificagcdo, categoria, tipo
de execugao, tipo da obra e posigao geografica.

6. Permitir registrar medi¢des da obra, informando o periodo, responsavel técnico,
percentual fisico, numero do contrato, ato administrativo e valor correspondentes.

7. Possibilitar o registro da conclusdo da obra, informando a data, o responséavel
técnico e o ato administrativo que oficializou a conclusao.

8. Possibilita controlar as medigdes da obra por contrato, aditivo e sem contrato.
9. Permitir reiniciar a obra apds estar paralisada, informando a data do reinicio.

10. Possibilitar cadastrar os tipos de obras, indicando nela a sua classificacao, para
melhor identificacao das obras do municipio.

11. Permitir filtrar todas as situacbes das obras como nao iniciadas, em
andamento, paralisadas, canceladas e concluidas em um dnico lugar.

12. Permitir a configuragao da estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio,
possibilitando a criacdo de novas configuragcdes, caso haja necessidade.

13. Permitir desativar o registro de um responsavel técnico informando a data que
o mesmo foi desativado.

14. Permitir o registro de exercicios vinculando a configuragdo do organograma
que estara vigente.

15. Permitir visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as
informacdes da sua descri¢ao, tipo, data do cadastro, percentual ja executado e
situacao atual.

16. Permitir cadastrar as categorias da obra, informando sua descrigao.

17. Disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criagdo de relatérios e
validacoes.

18. Permitir registrar os orcamentos das obras, informando o responséavel técnico,
tipo de planilha, data da inclusédo e base, contrato firmado para a realizacdo da
obra, ato administrativo e valor.

19. Permitir visualizar o histérico das movimentacdes da obra, visualizando a data,
situagao e usuario que registrou a movimentagao.

20. Possibilitar a utilizacdo de filtros e realizacdo de pesquisas, apresentando
apenas os dados desejados pelo usuéario.

21. Permitir registrar as possiveis paralisacdes da obra, informando a data,
responsavel técnico, ato administrativo e motivo.

22. Permitir configurar o cédigo da obra de forma manual ou automatica.

23. Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderegos, possibilitando
informar os logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e
municipios.

24. Permitir enviar os dados das obras ao portal da transparéncia.



25. Permitir o cadastro das CNOs da obra, informando além de sua data de
registro, as informag¢des de uma ou mais certiddes negativas de débitos vinculadas
ao seu registro.

26. Permitir anexar arquivos nas obras nos formatos PDF, DOC, DOCX, ODT,
TXT, XLS, XLSX, JPG, PNG, COT.

27. Permitir anexar arquivos nas movimentacgdes das obras (iniciar, paralisagéo e
medigdo) com as extensdes permitidas PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT, XLS, XLSX,
JPG, PNG, COT.

9.15 PATRIMONIO

1. Permitir o registro das movimentac¢des dos bens patrimoniais, como aquisi¢ao,
transferéncia, baixa, reavaliagao e depreciagao.

2. Permitir o acesso aos dados dos registros efetuados para a criacdo de
relatérios e validacdes.

3. Permitir que o usuério seja mantido no mesmo exercicio ao alternar a entidade
logada no sistema.

4. Propiciar a indicagdo da configuracdo do organograma do municipio que sera
valida para o exercicio.

5. Disponibilizar informacdes dos bens no painel da gestéo.
6. Disponibilizar informagdes dos bens no Portal da Transparéncia
7. Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas.

8. Propiciar o registro da férmula de célculo para diferentes métodos de
depreciacao, exaustao e amortizacao, permitindo a classificagdo em linear, soma
de digitos ou unidades, podendo ativar ou desativar.

9. Permitir a configuracdo dos 6rgaos, unidades orcamentarias e centro de custo
da entidade.

10. Permitir o registro de grupos de bens, definicdo do percentual de depreciacao
anual, valor residual do bem e vida util do grupo de bens, com controle e consulta
através de listagem dinamica.

11. Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade, permitindo
informar a abreviatura.

12. Permitir o cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando descri¢céo
e classificacdo, e nos casos de transferéncia entre responsaveis, organogramas,
grupos de bem ou localizacao fisica.

13. Permitir o cadastro de localizagdes fisicas.
14. Permitir o cadastro de apdlice de seguro e vincular um ou mais bens.

15. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutengéo, permitindo o
registro da préxima revisao.

16. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com
registro da data prevista para retorno.

17. Propiciar o registro da utilizacdo do bem imoével, classificado em dominicais,
uso comum do povo, uso especial, em andamento.



18. Permitir tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e responsavel.
19. Permitir informar o estado de conservacéo dos bens.

20. Permitir identificar na listagem a situagdo que o bem se encontra, inclusive de
estar ou ndo em uso.

21. Propiciar a remogao do registro do bem até quando for colocado em uso.

22. Permitir informar a moeda vigente na aquisicdo do bem e conversdao dos
valores para moeda vigente.

23. Permitir o cadastro de responsaveis pelos bens patrimoniais, informando nome,
CPF, telefone, e-mail, se é funcionario do municipio, matricula, cargo, natureza do
cargo e o enderego.

24. Permitir cadastrar os fornecedores, contendo o nome, o CPF ou CNPJ,
enderego, telefone, email, site, inscricdo municipal, inscricdo estadual e se o
fornecedor estd inativo. O registro devera ser integrado com os sistemas de
Compras, Contratos e Frotas.

25. Permitir a emissdo e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade,
individual ou coletivo dos bens.

26. Permitir o registro e processamento da depreciagdo, amortizagdo e exaustao
dos bens em uso, atualizando de forma automatica os valores depreciados no bem.

27. Propiciar o uso de formas de depreciagdes flexiveis, com base na necessidade.

28. Possibilitar que na exclusdo do movimento de deprecia¢cdo, os movimentos
processados e registrados no bem sejam excluidos e retornados os valores
anteriores a depreciacao excluida, bem como a data da ultima depreciacéo.

29. Permitir registrar depreciagéo contendo as principais informagdes, como més e
ano, data da finalizagao, responsavel e observagao.

30. Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando
automaticamente a situagao do bem para baixado, bem como estornar a baixa apés
sua finalizacao, retornando o bem para a situacao antes de ser baixado.

31. Propiciar transferéncias de bens entre organograma, responsaveis, grupos de
bens, e localizagdes fisicas, entre entidades, espécie do bem e configuracdo de
organograma.

32. Permitir transferéncias individuais ou por lote, atualizando automaticamente os
novos registros no bem.

33. Permitir a transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a baixa
automatica na entidade de origem e incorporagdo na entidade de destino, sem
intervencdo de cadastro manual, possibilitando também o estorno da transferéncia
entre entidades.

34. Permitir a transferéncia de bens quando ha uma alteracdo de organograma,
localizagé&o ou responsavel.

35. Permitir o controle da destinagéo dos bens patrimoniais em desuso (alienagéo,
sessao, baixa, perda, furto, roubo, sucata).

36. Permitir a elaboragéo de inventario de bens patrimoniais.

37. Disponibilizar aplicativo compativel com Android para realizagdo de coleta de
bens para inventario.



38. Permitir o controle dos bens em garantia, bem como as saidas de bens para
manutencao e assisténcia técnica.

39. Permitir armazenar documentos relacionados a localizagdo do bem por meio
dos arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG, PNG
com tamanho maximo de 20 MB.

40. Permitir o envio de dados dos bens ativos e baixados para Portal da
Transparéncia, identificando se o endereco de IP encontra-se correto.

41. Permitir identificar bens que ndo possuem saldo para depreciar, e que o valor
liquido contabil esteja igual ao valor residual do bem.

42. Permitir a pesquisa simples e avangada no processo de depreciagdo, com
disponibilidade de filtros que auxiliam na obteng&o de resultado preciso.

43. Permitir a localizacdo dos dados cadastrais do fornecedor no banco de dados
da Receita Federal.

44. Permitir integracdo com o sistema da contabilidade para envio de
depreciacgoes, reavaliagdes, baixas, transferéncias e aquisigoes.

45. Permitir pesquisar os bens por codigo e placa ao adicionar e listar bens para
transferéncia, além de pesquisar ao adicionar um bem por organograma, grupo,
espécie, localizacao fisica, responsaveis e estado de conservacao.

9.16 ALMOXARIFADO

1. Permitir o controle de toda movimentagéao do estoque, sendo entrada, saida e
transferéncia de materiais, atualizando o estoque de acordo com cada
movimentagao realizada.

2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisicbes ao
almoxarifado, anulando as quantidades que nao possuem estoque e sugerindo as
quantidades disponiveis.

3. Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque.

4. Permitir a importagcdo das notas fiscais eletrbnicas do sistema que as
armazena, a fim de registrar a entrada de materiais no almoxarifado.

5. Permitir consultar as ultimas aquisigdes, com informagédo do preco das ultimas
compras, para estimativa de custo.

6. Permitir realizar entradas por meio de informagdes de notas fiscais.

7. Permitir receber do sistema de Contratos, solicitagbes de entrada de material,
permitindo visualizar e registrar a entrada de materiais, visualizar e realizar as
acdes da solicitagdo de entrada de materiais. Para os casos de solicitagdes de
entrada de material pendentes para aprovagdo, a demonstracdo deve ser em
ordem crescente pela data e hora da solicitagao.

8. Permitir que o sistema Contratos envie as seguintes informacdes na solicitacao
de entrada de material: numero da solicitacdo de fornecimento, nimero do
processo administrativo, niumero do contrato, data e horario do recebimento do
material, codigo do organograma, descricao do organograma, nome do fornecedor,
numero do comprovante, valor total e objeto.



9. Permitir movimentacdes de entrada e saida do material de forma automatica ao
finalizar o inventario, corrigindo o saldo dos materiais e respeitando o organograma
e lote de validade indicado na contagem.

10. Permitir que a listagem das saidas de materiais registradas possa ser
pesquisada pelo nimero da saida, descricao do almoxarifado, descricado € numero
do organograma, periodo da saida, responsavel, pessoa que retirou o material,
natureza da movimentagao e identificador de origem.

11. Permitir realizar requisi¢des de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem
como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento
de materiais.

12. Permitir a exclusdo de entrada de materiais, sendo que ao excluir o sistema
devera recalcular, na movimentacao futura, o valor unitério e o saldo quantitativo
dos materiais existentes. Essa exclusdo nao podera ocorrer quando o saldo dos
materiais da entrada ficar negativo em algum momento futuro em relacéo a data da
efetivacdo da entrada, a entrada ocorrer um periodo onde a movimentagdo do
almoxarifado esta encerrada ou se a entrada de materiais for referente a um
estorno, transferéncia ou inventario.

13. Possibilitar a edicdo de dados ja registrados na entrada de material. Para os
casos em que a entrada ja esteja finalizada, permitir alterar apenas o numero do
comprovante, série e anexos.

14. Utilizar centros de custo (setores ou departamentos) na distribuicdo de
matérias, através das requisicdes de materiais e/ou saidas de materiais para
controle do consumo.

15. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Nao permitindo a
movimentagao, de entrada ou saida de materiais, quando o estoque e/ou produto
estiverem em inventario. A movimentacdo somente podera ocorrer apds a
concluséo do inventario.

16. Permitir registrar abertura, conferéncia dos bens localizados e néo localizados
e encerramento do inventério.

17. Possuir rotina que permita a realizagao de bloqueios por depésito a fim de nao
permitir nenhum tipo de movimentacao (entrada/saida).

18. Possuir consulta rapida dos dados referente ao vencimento do lote do estoque,
possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em periodo a definir,
através de listagem dinamica, com possibilidade de incluséo, alteragéo ou exclusao
de lotes através da lista.

19. Propiciar a emissao de relatorio da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo
(analitico/sintético).

20. Propiciar a emissdo de relatérios de entradas e saidas de materiais por
produto, nota fiscal e setor (centro de custo).

21. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro
més a més por estoque e o resultado ao final do ano.

22. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
selecao por: almoxarifado/depdésito, periodo, materiais vencidos, materiais a vencer.

23. Possibilitar a emissdo de relatério de posicdo de estoque com o periodo
desejado, para identificar o estoque na data desejada.



24. Permitir a visualizag&do de saldo dos materiais por fornecedores de acordo com
as Ultimas entradas realizadas no almoxarifado.

25. Permitir listar os lotes de validade registrados, exibindo o seu numero,
descri¢do, material, codigo do material, data de fabricacao e data de validade.

26. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados/depésitos.

27. Permitir realizar saidas de materiais com datas retroativas.

28. Possuir registro do ano e més, e rotina de virada mensal para que seja
realizada a atualizacao do més e ano do almoxarifado.

29. Emitir alerta na saida de materiais, quando o material atingir estoque minimo
ou ponto de reposicao, conforme a quantidade configurada.

30. Permitir a demonstragdo de apenas dos materiais que interessam ao
almoxarifado.

31. Permitir enviar os dados das movimentac¢des do almoxarifado para o Portal da
Transparéncia.

32. Permitir pesquisar os materiais pelo cédigo do material, descricao do material e
especificagdo do material.

33. Possibilitar filtros na pesquisa avangada das requisicoes

34. Permitir a leitura de arquivo de inventario gerado pelo coletor de dados, de
forma flexivel para atendimento a qualquer leiaute de arquivo, aceitando arquivos
do tipo TXT, CSV, XML, além da utilizagao de servico SOAP e servigo HTTP.

35. Permitir 0 anexo de arquivos no registro da localizagao fisica, ao menos nos
formatos PDF,DOC,DOCX,0ODT,TXT,XLS,XLSX,JPG,PNG,COT, com tamanho
maximo de até 20 MB.

36. Permitir cadastrar as localizagbes fisicas de materiais, possibilitando criar
niveis e subniveis.

37. Permitir a realizacdo do atendimento da requisicdo de materiais ao
almoxarifado por meio de aplicativo, possibilitando a conferéncia por meio da leitura
do cédigo de barras com a camera do smartphone ou por meio de um leitor de
codigo de barras, realizando a baixa do saldo dos materiais no almoxarifado apos o
atendimento.

38. Permitir a utilizagdo do sistema dentro de um contexto, sendo por entidade,
exercicio e almoxarifado.

39. Permitir a configuracdo dos 6rgaos, unidades orcamentarias e centro de custo
da entidade.

40. Permitir o armazenamento da lista de materiais requisitados e saldo do material
requisitado, possibilitando a coleta dos dados no modo offline.

41. Possibilitar o atendimento da requisicdo de um material, sem que exista a
necessidade de efetuar a leitura do codigo de barras do material ou digitacdo da
quantidade atendida.

42. Emitir alerta caso material coletado ndo exista na requisi¢céo, impedindo o seu
atendimento.



43. Demonstrar ao usudrio, caso a quantidade do material ja coletado para
atendimento da requisi¢cao seja maior que o saldo do material disponivel, exibindo a
quantidade ja coletada e o saldo do material no almoxarifado.

44. Permitir o atendimento da requisicao por meio da leitura do codigo de barras do
produto, ou leitura/digitagdo do identificador do material. Ao efetuar a leitura, deve
ser retornada as informagdes do material no almoxarifado, como o codigo do
material, descricdo do material, cédigo da especificacdo, descricdo da
especificacao, unidade de medida e saldo do material no estoque.

45. Permitir listar as requisigbes recebidas que estejam pendentes de atendimento,
que nao foram totalmente atendidas e nem canceladas, exibindo o coédigo da
requisicao, a data da requisi¢do, o codigo do organograma requisitante, a descricao
do organograma requisitante, o0 nome da pessoa requisitante e a situagdo da
requisicao.

46. Permitir listar todos os materiais durante a entrada de materiais, podendo ser
pesquisados pelo numero do item, codigo do material, descricdo do material e
cédigo da especificacao.

47. Permitir a realizagdo de saida imediata dos materiais pertencentes a entrada,
caso a entrada tenha sido finalizada.

48. Permitir o registro das saidas de materiais do almoxarifado, sendo que ao final
do registro o sistema devera gerar automaticamente um codigo identificador da
saida.

49. Permitir que seja controlado o saldo dos materiais do almoxarifado.

50. Permitir o registro dos materiais que estdo sendo requisitados ao almoxarifado,
a inclusdo de itens na requisicdo podera ser efetuada por meio da leitura do cédigo
de barras do produto, vinculado a especificacao do material.

51. Permitir finalizar o atendimento da requisi¢cdo por aplicativo mobile, gerando de
forma automatica uma saida, desde que conectado a internet.

52. Permitir, durante a coleta do atendimento da requisicdo, o acréscimo na
quantidade atendida o valor um para o material coletado possibilitando a alteragéao
da quantidade lida, em cada leitura feita.

53. Permitir a edicdo da quantidade lida do material no atendimento da requisigéo,
de forma manual ou por meio de uma nova leitura do material.

54. Permitir a listagem dos itens da requisi¢cao selecionada, demonstrando o cédigo
da requisicao, o codigo do material, descricdo do material, cédigo da especificacao,
descricdo da especificacdo, unidade de medida, quantidade pendente para
atendimento, quantidade atendida e saldo do material no almoxarifado.

55. Permitir que ao efetuar login no sistema possa selecionar o contexto do
sistema, indicando a entidade permissionaria e o Almoxarifado permissionario, o
exercicio existente para esta Entidade

56. Permitir a autenticagdo no aplicativo junto ao sistema de Almoxarifado,
informando usuario e senha.

57. Permitir a transferéncia de materiais entre almoxarifados e setores (centro de
custo).

58. Permitir integracéo/envio de dados ao portal da transparéncia.



9.17 FROTAS

1. Permitir que o registro de viagens, informando a data e horario de saida, data e
horario de chegada, veiculo, motorista, organograma, responsavel, finalidade,
observagdes e anexos.

2. Permitir o registro dos gastos com veiculos ou equipamentos, informando a
data e horario da despesa, numero da ordem, origem, caso se trate de licitagao,
estoque ou terceiros, veiculo ou equipamento, motorista, organograma, fornecedor,
nuamero do documento.

3. Possibilitar a consulta de dados constantes no sistema de Folha para
cadastramento dos motoristas.

4. Permitir registrar veiculos com informagdes provenientes do cadastro de bens
do municipio.

5. Permitir interacdo com o Portal da Transparéncia.
6. Possibilitar o envio de dados para o portal de indicadores.

7. Possibilitar a geracdo automatica de uma despesa, a partir da ordem de
abastecimento.

8. Possibilitar o cadastramento dos materiais a serem utilizados/consumidos pelos
veiculos e equipamentos, como lubrificantes, combustiveis e pneus.

9. Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos dentro e
fora da entidade controlando o saldo dos materiais.

10. Controlar a substituicdo de marcadores (hodémetros e horimetros) por meio
das movimentacdes do veiculo.

11. Propiciar registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o
motorista, o setor requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem
de saida e de chegada.

12. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos ou equipamentos,
como troca de hodémetro, acidentes, entre outros, registrando as respectivas datas.

13. Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias lancadas
para os veiculos, devendo ser armazenadas no préprio banco de dados e
possibilitando sua visualizagao pelo préprio cadastro.

14. Permitir o cadastramento dos tipos de ocorréncias indicando se o tipo de
ocorréncia se refere a uma adaptacao no veiculo ou néo.

15. Permitir cadastrar ordens de abastecimento e servicos para os veiculos da
entidade.

16. Permitir a definicdo dos tipos de taxas e licenciamentos, trazendo como padrao
IPVA, DPVAT e Licenciamento Anual.

17. Permitir cadastrar informacdes de pagamento do IPVA dos veiculos.

18. Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informagcdo da
data/valor do licenciamento e seguro obrigatério, possibilitando a emissao do
relatério por periodo e veiculo.

19. Propiciar inserir as informacdes dos funciondrios que possuem carteira de
habilitaco.



20. Propiciar a geracao de relatérios dos dados cadastrais alimentados ao sistema
como veiculos, centro de custos, funcionarios, fornecedores, ocorréncias,
despesas, materiais.

21. Controlar o acompanhamento mensal dos veiculos sendo possivel, emitir
relatério demonstrando os litros consumidos, a média de consumo do veiculo
(baixo, normal ou alto).

22. Propiciar emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento,
contendo ao menos 0s seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor,
material/servigo.

23. Permitir a pesquisa rapida de ordens de abastecimento ou servigos registrados
pelo numero da ordem, descri¢cdo do veiculo e nome do motorista.

24. Permitir o cadastro de veiculos com informacbes detalhadas como: marca e
modelo do veiculo, valor de aquisicdo, numero do documento fiscal, poténcia do
motor, cilindradas, tipo de combustivel utilizado, além da classificagéo (passageiro,
carga, tracdo), cor, ano do modelo, estado de conservagdo, dados do motorista,
dados do combustivel (capacidade volumétrica, cota mensal, tipo do combustivel) e
centro de custos.

25. Possuir o cadastramento de reservas de veiculos por centro de custo e por
funcionario, registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo sera reservado,
e a finalidade (servigo, viagem, manutencéo).

26. Permitir que o usudrio cadastre os tipos de finalidades das reservas de
veiculos, devendo apresentar tipos padrées como servico, viagem e manutencao.

27. Propiciar controle de vencimentos do licenciamento dos veiculos, em painel
dindmico.

28. Propiciar controle de motoristas em painel dindmico.

29. Permitir o vinculo de motoristas a determinado veiculo ou equipamento.

30. Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam
assinados digitalmente.

31. Permitir controlar os servigos que sdo realizados utilizando os veiculos da
entidade.

32. Propiciar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da
entidade.

33. Permitir a emissdo de relatérios com as informag¢des que contemplam o
cadastro de veiculos detalhando os materiais utilizados pelos veiculos.

34. Propiciar inserir as despesas nos langamentos dos gastos com os veiculos da
entidade, como nas ordens de abastecimento e servigo.

35. Propiciar efetuar o controle do registro das saidas e retornos dos veiculos.

36. Propiciar o controle de manutencdo dos veiculos através de painel interativo
com filtros.

37. Propiciar emitir planilhas para preenchimento das ordens de servi¢o, contendo
0s seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servigo.

38. Propiciar realizar o registro das ordens de prestacao de servicos que sao
realizados utilizando os veiculos da entidade.



39. Permitir a inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, possibilitando anexar,
fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam
necessarios. Deve permitir arquivos nas seguintes extensées: PNG, BMP, JGP,
GIF, DOC, DOCX, TXT, PPT, PPTX, XLS, XLSX, PDF, ODT, ODS E DWG.

40. Permitir a troca de entidade e/ou exercicio sem encerrar o sistema.
41. Permitir a configuragédo dos 6rgaos e unidades orgcamentarias.

42. Permitir o cadastro de atividades de manutencdo preventivas recomendadas
pelo fabricante, emitindo check-list para verificacao de sua execucgao e checklist em
tecnologia mobile para gestéao da frota.

9.18 MONITORAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

1. Propiciar a captura, armazenamento e gestao de notas fiscais contra o CNPJ
da entidade através de monitoramento automatico no webservice da Secretaria da
Fazenda Nacional — SEFAZ.

2. Propiciar a geracao automatica de Manifestacao de Recusa de operacao por
Desconhecimento de Operacao e Operacao nao Realizada.

3. Possibilitar visualizar uma listagem das notas fiscais eletronicas armazenadas
no sistema, contendo as seguintes informacdes: Numero da NF-e, emitente,
CPF/CNPJ, Data e Hora de emissdo, Valor total e os STATUS do emitente,
destinatario, XML, SEFAZ e Transportador.

4. Possibilitar a gestédo de permissdes de acessos, funcionalidades e agdes por
usuarios e grupos de usuarios, a partir de uma ferramenta de acessos.

5. Criar fonte de dados referente as informacgdes da NF-e.

6. Demonstrar ao usuario um histérico de manifestacdes de destinatario (ciéncia
de emissao, confirmacao da operagao, operagao nao realizada e desconhecimento
da operacgao) realizadas pelo mesmo, onde sera listado o que ocorreu com cada
NF-e manifestada, apresentando quem realizou a manifestacdo, nome do emitente,
nuamero da NF-e, série da NF-e e a descricao do retorno do evento.

7. Permitir que o usuéario mantenha-se no mesmo ambiente do sistema ao
atualizar o navegador.

8. Permitir o upload de XML de notas fiscais no ambiente relacionado aos
documentos fiscais, onde devera permitir o armazenamento dos mesmos.

9. Possibilitar visualizar a NF-e completa e voltar para a listagem de NF-e
recebidas. Ao retornar ao sistema, apresentar ao usuario a mesma péagina
acessada anteriormente ou listada com base no filtro selecionado anteriormente.

10. Possibilitar visualizar a NFS-e completa e voltar para a listagem de NFS-e
recebidas.Ao retornar ao sistema, apresentar ao usuario a mesma pagina acessada
anteriormente ou listada com base no filtro selecionado anteriormente.

11. Possibilitar o acesso aos detalhes de uma Nota Fiscal eletrénica, permitindo
acesso a todos os campos definidos no layout mais atual das notas técnicas da
SEFAZ, apés pesquisa da nota desejada.

12. Possibilitar a criagao de relatérios personalizados para a entidade.

13. Propiciar a configuragéo de certificado do tipo A1 e/ou A3 para comunicagéo
com o webservice da SEFAZ Nacional.



14. Possibilitar a consulta, de forma manual a cada 60 minutos, das notas fiscais
eletrbnicas emitidas para o CNPJ da entidade configurada, tempo este que
compreende o minimo de processamento da secretaria da fazenda, e ainda notifica-
lo, caso 0 mesmo nao seja respeitado.

15. Disponibilizar as Notas Fiscais eletrdnicas emitidas contra o CNPJ da entidade
publica, demonstrando um resumo e situagcdao das mesmas para o usuario, por meio
de monitoramento automatico no webservice da SEFAZ nacional. As consultas de
forma automatica devem ser realizadas a cada uma hora, de segunda a sexta, das
07:00 até as 20:00.

16. Possibilitar ao usuario acesso as paginas da Central de Ajuda em cada
funcionalidade do sistema.

17. Possibilitar que o usuério visualize, na consulta da Nota Fiscal eletrnica, os
eventos realizados entre o emitente, destinatario, SEFAZ, e transportador.

18. Possibilitar a sinalizacdo do STATUS do webservice da SEFAZ.

19. Possibilitar indicacdo manual das manifestacées de ciéncia e confirmacao da
operagdo, das notas fiscais eletrbnicas emitidas para o CNPJ da entidade
configurada.

20. Propiciar visualizacdo das Notas Fiscais eletronicas canceladas na SEFAZ
Nacional, evitando pagamentos desnecessarios quando do cancelamento da nota,
pelo emitente.

21. Possibilitar a utilizagcdo de ferramenta de certificados digitais para assinar
documentos (PDF, XML e CSV).

22. Possibilitar o gerenciamento de artefatos disponiveis para execugao.

23. Possibilitar a tramitacdo de varias NF-e ao mesmo tempo, onde sera possivel
realizar as seguintes acbes: Ciéncia de Emissdo, Confirmagdo de Operacéo,
Operagédo nao Realizada, Desconhecimento de Operacao.

24. Possibilitar o gerenciamento dos relatérios disponiveis para execugao.

25. Disponibilizar a um profissional autorizado pela entidade recursos para geragao
de arquivos para outros sistemas e/ou 6rgaos externos.

26. Possibilitar que o usuario realize consultas dos fatos vinculados a Nota Fiscal
eletrbnica emitida, conforme eventos usuais da SEFAZ: Ciéncia da Operacao,
Confirmagdo da Operacdo, Operagdo nao Realizada, Desconhecimento da
Operacao.

27. Notificar o usuério sobre o nimero de notas fiscais eletrénicas recebidas, qual
realiza busca de forma manual.

28. Possibilitar que o usuario tenha acesso aos detalhes de uma Nota Fiscal de
servico eletronica, apds pesquisa da nota desejada.

29. Possibilitar que seja apresentado para o usuario um STATUS de cada NF-e,
onde sera possivel visualizar os eventos realizados pelo emitente, destinatario,
transportador, XML e a SEFAZ.

30. Possibilitar a pesquisa pelas Notas Fiscais eletrénicas que desejar, podendo
informar o nimero da nota, chave de acesso, a empresa responsavel por sua
emissao ou o seu CPF ou CNPJ, a data de emisséo da nota, o valor total, o produto
e servico da NF-e.



31. Possibilitar agbes em cada NF-e recebida, tais como: Visualizar, onde sera
possivel ver os detalhes da NF-e. Download, onde sera possivel realizar o
download do XML do documento fiscal. Manifestacdes de destinatario, onde sera
possivel realizar a ciéncia da emissao, confirmagdo da operagédo, operagdo nao
realizada e desconhecimento de operacdo. Visualizar a DANF-e, onde sera
possivel visualizar um documento em PDF similar a DANF-e.

32. Possibilitar que os eventos vinculados ao conhecimento de transporte
eletrénico (CT-e) estejam disponiveis ao usuario, para que o permita visualizar
todos os detalhes do evento da CT-e, tais como: nome do evento, protocolo,
data/hora da autorizacdo, data/hora da incluséo.

33. Possibilitar a consulta do status da CT-e na listagem, onde podera ser
identificada a situacao. As situagdes disponiveis devem ser no minimo: a) Status da
Situagdo do CT-e na Sefaz: autorizado; cancelado e denegado; b) Status de
eventos do Emitente: cancelamento; carta de correcdo; registro multimodal; e
EPEC; c) Status do Tomador do servico: prestagéo de servico em desacordo.

34. Possibilitar a geracdo em PDF similar ao Documento auxiliar do conhecimento
de transporte eletrénico (DACT-e) de maneira individual em cada CT-e.

35. Possibilitar realizar o download do XML da CT-e, de forma individual ou
simultaneamente.

36. Disponibilizar informacdes das notas no Portal da Transparéncia.

37. Permitir integracdodas notas com outros sistemas estruturantes como:
Contabilidade, Contratos e Almoxarifado.

9.19 TRIBUTOS

1. Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um
endereco, informando CEP, municipio, logradouro, nimero, descricdo de endereco,
complemento, condominio, bloco, apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso
julgar necessario, incluir observagées ao endereco. Em casos onde o contribuinte
possuir mais de um endereco, possibilitando sinalizar qual destes sera o endereco
principal.

2. Permitir ao cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de sécios a
mesma, informando o nome, sua qualificagao profissional, o responsavel pela
sociedade e qualificacdo, as datas de inclusdo e desligamento do sé6cio e o
respectivo percentual de participacdo, verificando automaticamente os percentuais
de participagao, impedindo que os percentuais de sociedade ultrapasse 100% (cem
por cento).

3. Realizar movimentagdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua
situagdo para ativo ou inativo e incluir averbagdes cadastrais informando o
processo e devidas observagdes, permitindo incluir comentarios as movimentacoes,
mantendo histoérico de alteragcdes realizadas.

4. Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes com a opc¢ao de consultar
todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos
eventualmente incluidos indevidamente.

5. Permitir a criagdo de novos campos complementares aos cadastros padrbes
disponibilizados, sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e
hora, e-mail, hora, lista de sele¢do, multipla sele¢cdo, numérico, telefone e texto.



6. Permitir consultas cadastrais através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF;
endereco; inscricao cadastral.

7. Possuir cadastro de averbagdes/observagdes para: Contribuintes; Iméveis;
Econdmicos; Dividas; Receitas diversas (solicitagdo de servigo).

8. Possuir opgéo para verificar os historicos das alteragées cadastrais (cadastro
de contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario) efetuadas por
determinados usuarios, por data ou por processo de alteragdo, diretamente no
sistema.

9. Permitir a utilizacdo de varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas.

10. Permitir cadastrar unidades de medidas, estabelecendo descricdes, simbolos,
grandeza e fracionamento quando houver, por meio de medidas definidas pelo
INMETRO.

11. Manter uma tabela de dias nado Uteis para fins de célculo de juro/multa.

12. Permitir o cadastramento das imobiliarias, com as informag¢des da pessoa
juridica acrescido do numero do CRECI.

13. Permitir o cadastro dos cartérios e tabelides responsaveis em efetuar os
registros dos imoveis e protestos de titulos.

14. Possuir cadastros de ruas, faces do imével, bairros, distritos, loteamentos,
condominios e localidades para utilizagdo no cadastramento dos contribuintes e
imoveis.

15. Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobiliaria sejam
configuraveis, podendo alterar a ordem, tamanho e a descricdo dos campos,
permitindo a inclusdo de informagdes alfanuméricas, caso seja necessario.

16. Possuir cadastro de imovel urbano e rural, configurdvel conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numeéricos (inteiros e
decimais), datas, horas e textos.

17. Permitir a inclusdo de um ou mais contribuintes como proprietarios do imoével
controlando o percentual de participagdo sobre o imével, podendo definir o
responsavel pelo imével e ainda, permitir vincular um contribuinte como
corresponsavel pelo imével.

18. Possibilitar por meio do cadastro de iméveis, realizar a visualizagdo de uma
imagem ou mapa da localizacdo dos imdveis, contendo acesso ao google maps,
onde através do endereco informado seja possivel efetuar a busca deste no mapa.

19. Permitir, por meio do cadastro de imoéveis, determinar para qual endereco
serdo remetidas as correspondéncias, com a possibilidade de optar entre os
enderecos do préprio imoével, do responsavel, corresponsavel ou imobiliaria.

20. Permitir por meio do cadastro de imdveis, consultar as informag¢des dos
beneficios fiscais concedidos ao imoével, com a possibilidade de conferir a descricao
do beneficio, a receita tributaria, periodo de vigéncia, data de revogagao caso
ocorrer e situacao do beneficio.

21. Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imével, de forma
individual.

22. Possuir cadastro de testadas, possibilitando o cadastro de quantas forem
necessarias.



23. Possibilitar que através do cadastro de imoveis, seja possivel emitir o extrato
financeiro do contribuinte e o espelho do cadastro imobiliario.

24. Permitir, a partir do cadastro de imoéveis, efetuar a copia dos dados cadastrais,
gerando um novo imével com as mesmas informacgoes.

25. Possibilitar que através do histérico contido no cadastro de imoveis seja
demonstrado o histérico de todas as transferéncias anteriores efetuadas.

26. Conter um cadastro de imoveis rurais, em que seja possivel inserir informagoes
relacionadas ao Incra e planta de valores especifica para este tipo de imovel, onde
as informacgdes possam também servir de subsidio para o calculo do ITR.

27. Conter no cadastro de Imoéveis uma forma de acessar as principais
funcionalidades relacionadas ao imével, onde ao acessa-las o sistema ja demonstre
as informacgdes do imével e contribuinte associado ao imovel.

28. Permitir o englobamento de imoéveis, ainda que de lotes diferentes, para a
emissao de carnés.

29. Possibilitar consultar as informagbes do englobamento do imével por meio do
cadastro do imével. Quando realizado englobamento ou desmembramento de um
imével, permitir que seja inserida uma movimentagdo no respectivo cadastro
indicando a acao realizada.

30. Permitir que haja Planta de Valores e que seja configuravel conforme boletim
cadastral e a localizagao do imovel.

31. Permitir realizar atualizagao do valor de m? de uma planta de valores, podendo
realizar acréscimo ou decréscimo no valor configurado, determinando se a
atualizacdo sera em valor ou percentual, determinar o ano para qual a atualizagao
sera aplicada e ainda permitir que a atualizacdo seja aplicada para varias plantas
de valores.

32. Propiciar a integragdo via APl e/ou webservice com empresas de
geoprocessamento, entre outras solugdes utilizadas pela contratante.

33. Propiciar a alteracdo do cadastro de imdveis devido a ajustes do
geoprocessamento.

34. Permitir desmembramentos e remembramentos de imdveis.

35. Permitir a inclusdo de arquivos digitalizados aos desmembramentos e
remembramento de imoveis.

36. Permitir parametrizar todas as rotinas de célculo da Contribuicdo de Melhoria,
conforme a obra, e que atenda a legislacao.

37. Permitir indicar os imoéveis que serdo beneficiados por uma contribuicdo de
melhoria, informando se o imoével sera aderente a contribuicdo de melhoria, a data
de adesao, o valor de venda do imével e percentual de valorizagdo, apurando
automaticamente o valor de valorizagcdo, possibilitando configurar namero e
intervalo de vencimento das parcelas de forma individual para cada imével aderente
a contribuicao de melhoria.

38. Permitir o controle de propostas efetuadas para valores e formas de
pagamento de uma contribuicdo de melhoria, podendo realizar o comparativo entre
as propostas inicial e final, visualizando por proposta o valor maximo de parcelas,
periodo de vencimento, percentual de juros de financiamento, valor minimo de
amortizacao por parcela e percentual de participacéo da entidade.



39. Permitir relacionar os materiais e servigos que serdo necessarios para
execugao de uma contribuicdo de melhorias, apurando valor de forma separada por
material e servico.

40. Permitir realizar movimentagdes nas contribuicdes de melhorias, podendo
cancelar, concluir ou suspender uma melhoria, incluindo comentéarios e anexos e
mantendo histérico das movimentacoes realizadas

41. Permitir o controle de saldo devedor para contribui¢ées de melhorias.

42. Permitir determinar as aliquotas a serem aplicadas ao calculo do crédito
tributario de transferéncia de iméveis, podendo configurar aliquotas diferenciadas
para o valor a vista, valor financiado, outros valores pertinentes a transicao e
benfeitorias.

43. Permitir realizar a definicdo da forma como ocorrera a transferéncia do imovel
ao identificar a quitagdo do crédito tributario a ela relacionado, com opgéo de
transferir automaticamente ou exigir intervengdo manual para efetivacdo da
transagdo. E ainda, permitir aplicar a mesma verificagdo para casos onde a
transferéncia é isenta do imposto.

44. Propiciar a geragao de ITBI para iméveis rurais com op¢ao de cadastro ou ndo
do imével envolvido na transagéo.

45. Propiciar o cadastro automatico de iméveis rurais quando for cadastrado um
ITBI Rural de um imével que ndo possua ainda cadastro.

46. Propiciar a geragdo de um unico cadastro de ITBI para transferéncia de
diversos iméveis com vendedores e compradores diferentes.

47. Possibilitar que, ao finalizar o cadastro do ITBI, seja questionado ao usuario se
deseja emitir o carné e/ou a certiddao do ITBI referente ao processo efetuado, e a
funcionalidade s6 podera ser solicitada ja tenha ocorrido o calculo do ITBI.

48. Permitir a solicitacao ITBI on-line pelos tabelionatos para iméveis urbanos ou
rurais.

49. Permitir a insercao de pareceres na solicitacdo de transferéncia de imdveis,
texto livre de até 4000 caracteres.

50. Permitir que ao consultar/visualizar as informagdes de uma solicitacdo de
transferéncia de iméveis, sendo possivel verificar as informagdes do calculo e da
transferéncia a ela vinculada.

51. Permitir, através de inteligéncia artificial, que o sistema liste os fatores que
influenciaram o valor de mercado sugerido, histérico das transferéncias realizadas
para um determinado imével e ainda, histérico de transferéncias realizadas para
iméveis que possuem caracteristicas semelhantes.

52. Permitir, durante o processo de transferéncia de imdvel, que o usuario
identifique através de inteligéncia artificial quando o valor da venda de um imével
nao esta de acordo com o valor de mercado.

53. Possuir alerta ao usuario quando um valor de venda do imdével estiver abaixo
do valor de venda do mercado, sugerindo ainda através de inteligéncia artificial, o
valor aproximado da venda de um imovel conforme valor de mercado durante o
processo de ITBI.

54. Possuir cadastros mobilidrio (econébmico) e de atividades configuraveis,
conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos
numeéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.



55. Permitir que o cadastro mobiliario possa referenciar o cadastro imobiliario.

56. Permitir visualizar o posicionamento geografico do enderegamento do cadastro
econdmico através de mapa, contendo acesso ao google maps.

57. Permitir anexar arquivos ao cadastro de Econdmicos com a opgao de consultar
todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos
eventualmente incluidos indevidamente.

58. Possibilitar a emissao dos alvaras de licenca localizagdo e funcionamento,
sanitario e provisério, com a possibilidade de definir o prazo validade por data ou
intervalo de dias, incluir informacées complementares e selecionar um modelo de
documento previamente configurado no sistema.

59. Possuir cadastro configuravel para as vistorias de imdveis e econdémicos
(empresas).

60. Propiciar o controle de requerimento de: Baixa; Suspensao; Cancelamento de
atividades.

61. Propiciar ap6és a baixa, a emissdo de relatério com o demonstrativo do
movimento para conferéncia.

62. Atender integralmente ao que rege a resolugdo IBGE/CONCLA N° 01 de
25/06/1998 atualizada pela resolugcao CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o
detalhamento do CNAE (Cdédigo de Classificagcdo Nacional de Atividades
Econdmicas).

63. Possuir cadastro da lista de servicos adequado a Lei Complementar 116/03 e
também com as atualizacbes e novos itens criados pela Lei Complementar
157/2016.

64. Possibilitar o relacionamento entre a CNAE e os itens de servigcos constantes
na lista da lei complementar 116/2013 e também com as atualiza¢des e novos itens
criados pela Lei Complementar 157/2016.

65. Permitir realizar a classificacdo de atividade econ6mica conforme as opgoes
agropecuaria e pesca, industria, meio ambiente, comércio e servigo.

66. Permitir realizar a classificacado do risco das atividades econdémicas, de forma a
apoiar o processo de andlise para emissdo de licengcas ou autorizacdes para
funcionamento, dispondo das seguintes classificagdes: normal; baixo risco; médio
risco; alto risco, além de possibilitar diferenciar o MEI e demais tipos econémicos.

67. Permitir realizar o controle dos valores das atividades econémicas, de forma a
indicar os valores dos alvaras por data, do valor para cobranca de ISSQN e ISS
fixo, com data e percentual a ser aplicado.

68. Permitir efetuar o cadastro de horarios de funcionamento para vinculo com as
empresas, informando a descri¢cdo do horario, dias e horarios de funcionamento.

69. Propiciar a importacdo de arquivos de Periodos e Eventos do Simples
Nacional.

70. Permitir a validagao de pendéncias financeiras dos CNPJs optante do simples
nacional, enviados pela Receita Federal.

71. Permitir a emissdo de notas avulsas e realizar movimentagdes na situagdo da
mesma, com a opgao de anular a nota, realizar uma cépia ou fazer a sua emissao.

72. Permitir a consulta das notas fiscais avulsas cadastradas, visualizando as
informacdes de numero e série, data de emissdo, nomes do prestador e do



tomador, consulta dos servicos vinculados a nota, valor total da nota, valor de
ISSQN, visualizar se o imposto foi langado ou nao e verificar a situagéo da nota.

73. Permitir emissdo da nota fiscal avulsa somente ap6s quitagdo do imposto
devido pelo prestador de servigos incidente na mesma.

74. Permitir a configuracao da tabela de célculo das aliquotas do IRRF com base
nos valores determinados pela Receita Federal, para apuragdo do respectivo
imposto na emissé@o de notas fiscais avulsas.

75. Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua férmula de
calculo, acréscimos, correcao e indices, moedas etc.

76. Permitir alteragbes nas férmulas de célculo, possibilitando célculos
complementares, e ainda permitir calculos individuais ou de um grupo de
contribuintes.

77. Possibilitar a cobranca de taxas por prestacao de servicos ao contribuinte, por
meio do langamento de uma receita diversa, permitindo registrar o servi¢o prestado,
a receita para qual sera lancado o crédito tributario, o contribuinte, o codigo do
processo administrativo que originou o servico e imével ou econémico para qual o
servigo sera prestado.

78. Permitir a consulta das receitas diversas cadastradas na Entidade.

79. Permitir a cobranga de mais de uma taxa no mesmo langamento, pela
alteracdo do cadastro de empresas, possibilitando definir o tipo de alteragéao
cadastral passivel de cobranga de taxa.

80. Propiciar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteragées,
exercicios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os
parametros de calculo do exercicio solicitado.

81. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

82. Possibilitar em ambiente centralizado, a consulta de informacdes cadastrais e
financeiras de um contribuinte, imével ou econémico, oferecendo diversas opgdes
de filtragens.

83. Permitir gerar extrato da movimentagdo financeira do contribuinte
demonstrando os tributos pagos, em aberto, cancelados ou parcelados, corrigido
com valores em aberto, atualizados até a data atual ou data de referéncia
informada pelo usuario.

84. Indicar a existéncia de langamentos ou dividas suspensas e/ou Langamentos
abaixo do limite.

85. Permitir por meio de consulta unificada do contribuinte, visualizar os
documentos emitidos em seu nome, como Certiddo Negativa de Débitos, Alvaras
de localizagéo, provisoério ou sanitario, Notificacdes de langcamentos e Certidées de
ITBI, onde para cada item citado, permitir que seja realizada uma nova emissao.

86. Permitir a emissdo da certidao positiva, negativa e positiva com efeito negativa,
para diversas finalidades (configuraveis) para imoveis, econémicos ou contribuintes,
verificando os débitos eventualmente existentes de todas as receitas.

87. Possibilitar ao cadastrar convénios bancarios, determinar uma validade para o
identificador de numero de baixa de pagamento conforme prazo estabelecido para
instituicao financeira.

88. Permitir ao usuario consultar todos os bancos nacionais, conforme lista da
FEBRABAN, independente de ser um banco associado a ela ou néao, detalhando o



numero, a sua descricao, sigla, CNPJ, site e informagdes de associagcao ou nao
FEBRABAN.

89. Permitir configuragdo de modelos de guias e/ou carnés pelo préprio usuario.

90. Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como
segunda via desses, imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Propiciar
também a emissao de notificagdo de langamento enderegada aos contribuintes que
tiverem langamentos.

91. Possibilitar a emissdo da segunda via da guia de pagamento, contendo nova
data de vencimento no boleto, além dos valores dos acréscimos (corregéo, juros e
multa), calculados até a nova data de vencimento.

92. Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por
terceiros.

93. Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos
correntes, dividas ativas e parcelas de dividas em aberto.

94. Possuir rotina que realize o registro bancario automaticamente a geracao dos
langamentos tributarios, para pagamento em qualquer banco.

95. Permitir realizar a baixa dos pagamentos dos lancamentos de créditos
tributérios de forma automéatica, onde o responsavel pela baixa informa o convénio
bancario cujas baixas devem ser vinculadas e realiza a importacao do arquivo de
retorno bancario, contendo a relacdo dos pagamentos para que o sistema
automaticamente localize os langcamentos e registre o0s respectivos pagamentos.

96. Permitir ao responsavel pela baixa automatica de pagamentos, a partir da
homologagdo dos pagamentos, identificar os pagamentos que eventualmente
apresentarem alguma inconsisténcia, podendo realizar a consulta de forma
detalhada dos pagamentos realizados em parcelas canceladas, eliminadas,
suspensas, ja pagas ou pagamentos cujo langamento nao foi identificado.

97. Possibilitar que a baixa de arquivos de arrecadacao fornecidos pelos bancos
seja efetuada em segundo plano, apenas notificando o usuario sobre o andamento
e finalizagao do processo.

98. Permitir que seja realizada a baixa dos pagamentos dos langamentos de
créditos tributarios de forma manual.

99. Permitir realizar a consulta das baixas manuais de pagamentos registradas no
sistema, possibilitando diferenciar as baixas que estao disponiveis para homologar,
das baixas que ja constam homologadas e ainda permitir buscar por pagamentos
que tenham sofrido estorno, apresentando convénio, CPF/CNPJ e nome do
contribuinte, data do pagamento, data de crédito, valor do pagamento e usuario que
realizou a operacao.

100. Permitir que seja realizada baixa automatica dos pagamentos de forma
retroativa, informando a data na qual os pagamentos devem ser registrados.

101. Permitir realizar o estorno da baixa de pagamentos realizada a partir da
importacdo de um arquivo de retorno bancario, estornando automaticamente todos
0s pagamentos relacionados no arquivo.

102. Permitir a configuracao de valores limites de diferengas de arrecadacao,
aplicaveis em casos de identificacdo de pagamentos a menor, para geracao de
parcela complementar.

103. Possibilitar realizar compensacao de valores, sendo que os créditos
pagos a maior, pagos duplicados ou pagos de forma equivocada, possam ser



compensados com outros créditos do mesmo contribuinte que estejam em aberto,
podendo compensar em sua totalidade ou néo.

104. Permitir realizar altera¢cées de langamentos pagos, de forma a gerar
saldos quando for o caso de pagamentos duplicados ou a maior para que sejam
devolvidos ao contribuinte, indicando se a manutencao sera realizada em um
pagamento normal ou inconsistente, vinculando o tipo de inconsisténcia, informar o
namero do processo administrativo que originou a manutencdo e registrar
observagoes caso julgar necessario.

105. Permitir realizar a antecipagdo ou prorrogacdo de vencimentos de
langamentos de créditos tributarios de forma individual para um contribuinte, com a
possibilidade de definir o ano do langcamento, numero e receita da parcela que
deseja alterar o vencimento, informando manualmente uma nova data ou
estabelecendo um intervalo de tempo para o novo vencimento.

106. Possuir cadastro para suspender langamento integral do crédito
tributario.

107. Permitir a concessao de Remissao ao contribuinte para Débitos e
Dividas.

108. Permitir o cadastro de beneficio fiscal.

109. Permitir a consulta dos requerimentos de beneficios fiscais ou

manutengdes de calculo cadastrados, possibilitando verificar a data de cadastro, se
individual ou geral, o nome do requerente, 0 niumero do processo administrativo,
sua vigéncia e situagédo, se em analise, deferido ou indeferido, bem como consultar
o histérico de movimentacdes aplicadas ao mesmo.

110. Permitir desfazer ag¢des realizadas em um requerimento a partir do
deferimento ou indeferimento de beneficio ou manutengéo de calculo, permitindo
que ao desfazer a ultima agao, o requerimento volte a ficar em aberto para novo
parecer.

111. Permitir a contabilizacdo dos valores referente aos Débitos,
Cancelamentos de Débitos, Dividas, Cancelamentos de Dividas, Prescricdo de
Dividas, Remissoes, Isencées e Imunidades, com os valores das receitas
arrecadadas.

112. Permitir a conferéncia das arrecadacbes enviadas para contabilizagéao,
podendo visualizar as informagdes do lote como data, usuario de criagdo e
situagdo, e ainda detalhar os pagamentos, com a possibilidade de incluir
comentarios aos pagamentos, realizar o envio dos dados ou excluir o lote em caso
de alguma inconsisténcia.

113. Permitir a geracdo de relatérios que contenham informagdes dos
pagamentos de créditos tributarios.

114. Possuir rotina de inscricdo em divida com emissao do livro de divida
ativa, gerando informacdes sobre o ato da inscri¢ao (livro, folha, data e nimero da
inscrigao), permitindo célculos de atualizagdes e acréscimos.

115. Possuir rotinas de movimentagbes e alteragbes de dividas (anistias,
prescricoes, cancelamentos, suspensdes e estornos).

116. Permitir realizar a homologacdo de uma movimentagao realizada em
Divida Ativa, com a possibilidade de conferir as informag6es da divida bem como os
valores onde a movimentagdo, apenas sera efetivada apds a conferéncia e
confirmacao da operacgao.



117. Permitir indicar se determinada receita de crédito tributario podera ser
inscrita em divida ativa.

118. Emitir notificacdo de cobranga administrativa para o contribuinte
devedor, com parametrizacdo do conteudo da notificagéo.

119. Permitir a integracdo com o sistema de procuradoria do municipio,
referente aos dados pertinentes a emissdo da petigdo para ajuizamento e ao
acompanhamento do tramite juridico na identificagdo dos ajuizamentos, sem que
haja a necessidade de redigitacdo em ambas as operagdes.

120. Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa: Podendo
parcelar varias receitas, parcelar outros parcelamentos em aberto; Dividas
executadas; Conceder descontos legais através de férmulas configuraveis;
Determinar valor minimo por parcela; Cobrancas de taxas de parcelamento.

121. Permitir ao efetuar o parcelamento de créditos, realizar simulacées
quanto aos valores do parcelamento, visualizando o valor do tributo, valor de
corregao, juros, multa e valor total a parcelar, podendo determinar a quantidade de
parcelas a gerar, o intervalo e data inicial de vencimento, adicionar refor¢os e taxas
as parcelas, onde para cada valor informado, as parcelas sdo atualizadas
automaticamente pelo sistema.

122. Permitir a determinagéo do intervalo de data de vencimento para buscar
as parcelas no momento de parcelar um crédito tributério.

123. Sinalizar na rotina do parcelamento de crédito as dividas que constam
em Protesto e/ou Executadas.

124. Permitir agregar ao parcelamento de dividas, a cobranga de outros
valores pertinentes a ela, como honorérios, juros de financiamento, correcao pré-
fixada, taxa de expediente etc.

125. Permitir, ao parcelar as dividas, a incluséo de valores de reforcos em
parcelas, devido a sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

126. Possibilitar emitir o termo de parcelamento de dividas ativas e os
lancamentos do exercicio, permitindo constar no documento, a quantidade de
parcelas, valores do tributo, correcdo, juros, multa, taxas, vencimentos e
composicao das dividas que compdem o parcelamento.

127. Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos
parcelamentos em atraso, podendo selecionar o nimero de parcelas atrasadas que
se deseja filtrar, para que seja procedido o cancelamento do parcelamento de
acordo com o que prevé a legislagdo municipal.

128. Permitir a emissdo de relagdo de contribuintes com maior valor em
aberto (maiores devedores) com a possibilidade de visualizar as informagdes por
tipo de langamento de crédito (débito, divida ou parcelamento) definindo a
quantidade de contribuintes a serem demonstrados, créditos tributarios, data inicial
do vencimento e data final do vencimento.

129. Propiciar a emissdo de relatério com a posicao da divida ativa em
determinada data, permitindo verificar a situacdo do cadastro da divida ativa de
forma retroativa ou futura.

130. Permitir o cadastro de projetos de obras para imoéveis urbanos ou rurais,
inclusive de obras realizados nos iméveis do municipio, possibilitando realizar o
acompanhamento da situacdo do projeto de obras por meio de suas
movimentacoes.



131. Controlar os projetos para emissao Alvara de Construgéo e Habite-se.

132. Permitir a indicagdo do responsavel pela execugao da obra, contendo
ao menos as seguintes opgdes: proprietario do imovel, dono da obra, incorporador
de construcao civil, empresa construtora e consorcio.

133. Permitir registrar as informagdes de coordenadas geograficas do imovel
no qual sera executado o projeto de obra, de forma que seja possivel controlar sua
localizagao e consulta via mapas.

134. Permitir que o usuario anexe documentos, imagens relacionados ao
projeto de obras, demonstrando a data e a hora em que foi anexado o arquivo.

135. Permitir que o usuario visualize as obras que possuem alvara de licenca
que esteja vencido, devendo considerar alvara vencido, os documentos cuja data
de validade € menor que a data atual.

136. Permitir o cadastramento de construtoras, com as informacdes de
pessoas juridicas previamente cadastradas, o numero de registro no CREA e a
relagéo de engenheiros e arquitetos vinculados a ela.

137. Permitir o vinculo dos responsaveis técnicos pelo projeto de obras, com
as seguintes informacgdes: Responsaveis, tipo de responsabilidade, Numero e
validade do CREA, Ocupagéao (CBO), Numero da ART, Numero da RRT.

138. Disponibilizar campos compativeis ao SisObra, que poderdo ser
utilizados como base para o cadastro de obras e emissao do alvara e habite-se.

9.20 PROCURADORIA

1. Permitir ao usuério realizar a interagdo do sistema de procuradoria com o
sistema de arrecadacao tributaria, possibilitando que as informagdes das dividas
ativas sejam compartilhadas entre os sistemas, diminuindo erros de digitagéo e
aumentando o controle sobre o histoérico da divida ativa desde a sua criacao.

2. Permitir a consulta das dividas ativas inscritas no municipio organizadas por
anos, possibilitando filtrar por dividas sem certidao, com certiddo emitida, com
peticdbes emitidas, protestadas ou dividas que ja tenham sido executadas,
objetivando a centralizagéo das informacdes.

3. Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por
anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de
vencimento, faixas de valor e contribuinte, objetivando a centralizagdo das
informacdes.

4. Permitir cadastrar e consultar as informagdes dos referentes que compdem a
divida ativa: imével, contribuinte e/ou econémico.

5. Permitir controlar a execugao dos créditos inscritos em dividas ativas, para que
uma divida ativa ndo seja vinculada a mais de uma Certidao de Divida Ativa ou a
mais de uma Execuc¢dao Fiscal, visando a agilidade e seguranca nas informacées.

6. Disponibilizar na tela que permite a gestdo da divida ativa, a data de
vencimento do débito que gerou a divida.

7. Permitir a emissao da Certidao de Divida Ativa, da Peticao Inicial, realizar a
Assinatura Eletronica dos Documentos, a Comunica¢dao com o Tribunal de Justica e
criacao do Cadastro do Processo Judicial através de uma Unica rotina, de maneira
individual ou em lote.



8. Permitir filtrar as dividas por ordem alfabética, por tributo, ou por intervalo de
exercicios.

9. Possibilitar gerar Peticdes de Divida Ativa de acordo com filtros cadastrais e de
?débitos? A peticdo pode ser gerada para mais de uma CDA do mesmo
contribuinte. item novo

10. Permitir consultar as certidées de divida ativa que serdo encaminhadas para
protesto, emitidas no municipio, organizadas por anos, permitindo o agrupamento
por tipos de créditos tributarios, més de inscricao ou faixas de valor e possibilitando
ainda filtrar por contribuinte, data de inscrigdo ou numero da CDA .

11. Permitir a emissdo de segunda via das Certiddes de Divida Ativa, Petigcbes
Iniciais e Peticdes Intermediarias geradas no sistema, possibilitando visualizar os
documentos que ja foram emitidos no sistema a qualquer momento.

12. Permitir a abertura de documento que esteja sem assinatura ou assinado em
formato PDF o documento seja aberto em uma nova aba do navegador de internet.

13. Permitir a criacdo e alteracdo de modelos de peti¢cdes intermediarias através de
editor de texto interno do sistema.

14. Permitir a emissao de peti¢des iniciais e peticdes intermediarias nos processos
que tramitam no Poder Judiciario, inclusive com filtros de informagbes cadastrais
dos contribuintes, dos créditos e das demais pessoas, juridicas ou fisica, que
estabelegam vinculo com o Municipio.

15. Permitir realizar a comunicagédo com o Web Service do Tribunal de Justica para
realizagdo do peticionamento eletrénico, possibilitando informar a URL, o local de
tramitagao para onde sera enviada a peticao, a area, o assunto e classe da peti¢cao
intermedidria que sera enviada ao tribunal por meio de Web Service.

16. Permitir o cadastramento dos processos judiciais.

17. Permitir controlar a rotina de ajuizamento eletrbnico para que uma peticao
inicial que foi protocolada com sucesso, ndo possa ser enviada novamente ao
Tribunal de Justica por meio eletrdnico.

18. Permitir ao usuério anexar arquivos digitais nos formatos PDF, DOC, JPEG,
GIF, PNG, BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP,
CSV, com tamanho maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo judicial
auxiliando o usuario a possuir uma copia digital dos documentos relevantes do
processo judicial.

19. Permitir o cadastro e consulta dos tipos de peticdes intermediarias que podem
ser utilizadas no peticionamento intermediario eletrdnico, informando a descricao da
peticdo intermediaria e o cédigo utilizado pelo Tribunal de Justica, auxiliando a
manter a padroniza¢ao das informacdes que serdo langadas no sistema.

20. Permitir consulta e selegcdo dos processos judiciais que serdo encaminhadas
para emissao da peticao intermediaria, possibilitando ao usuéario filtrar os processos
judiciais por niumero do processo ou por contribuinte e selecionar um modelo de
documento criado no sistema.

21. Possibilitar a emissdo de peticdes intermediarias que atualizem o valor das
dividas ativas vinculadas a execucgao fiscal.

22. Permitir o envio de petigdes ao Poder Judiciario.

23. Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execucao fiscal que
ainda estdo ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a
tramitagado de processos de dividas pagas e\ou canceladas.



24. Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execugao fiscal que
ainda estao ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de
evitar a tramitacdo de processos de dividas pagas e\ou canceladas,
possibilitando ainda a geragao de peticdes intermediarias e envio da peticdo ao
tribunal de justica.

25. Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execugao fiscal que
ainda estao ativos mesmo com dividas parceladas, a fim de evitar a tramitagéo
de processos de dividas parceladas, possibilitando ainda a geracdo de
peticdes intermediarias e envio da peticao ao tribunal de justica.

26. Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execugao fiscal que
ainda estdo suspensos mesmo com dividas abertas, a fim de retomar a
tramitacdo de processos com parcelamentos cancelados, possibilitando ainda
a geracao de peticdes intermediarias e envio da peticao ao tribunal de justica.

27. Permitir que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estao ativos
mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacdo de
protestos de dividas pagas e\ou canceladas, possibilitando ainda a emissao da
suspensao\desisténcia e envio ao cartorio de protestos.

28. Permitir que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estao ativos
mesmo com dividas parceladas, a fim de evitar a tramitacdo de protestos de
dividas parceladas,possibilitando ainda a emissao da suspensao\desisténcia e
envio ao cartério de protestos.

29. Permitir realizar o apensamento de processos no sistema, possibilitando
vincular todos os processos relacionados entre si e assegurando que 0O usuario
tenha acesso rapido aos dados dos demais processos que possam impactar no
processo selecionado.

30. Permitir cadastrar os tipos de movimentagdes que serdo utilizadas no cadastro
de processo judicial, possibilitando informar a descricdo da movimentacao, se altera
a situacdo do processo judicial e auxiliando a manter a padronizacao das
informagobes que serdo langadas no sistema.

31. Possibilitar administragdo de honorarios e custas judiciais no momento da
abertura da acao judicial.

32. Permitir informar o valor e os tipos das custas processuais no cadastro do
processo judicial, auxiliando o usuario a manter um controle de custas de cada
processo judicial existente no sistema.

33. Permitir o cadastro de tipos de documentos digitais conforme padréao
disponibilizado pelo Tribunal de Justica informando o cédigo do tipo de documentos
digital e a descri¢cdo do tipo de documento digital, possibilitando posteriormente a
utilizagao dessas informagdes no peticionamento eletronico.

34. Permitir o cadastro dos tipos de partes processuais que podem ser langadas no
processo judicial, informando a descricdo do tipo de participacdo e o codigo
utilizado pelo Tribunal de Justica, auxiliando a manter a padronizagdo das
informacdes que serdo langadas no sistema.

35. Permitir o cadastro de locais de tramitagdo informando o cédigo do Tribunal de
Justica, a descricdo do Tribunal, o grau de jurisdicdo do Tribunal, o municipio do
Tribunal, a UF do Tribunal, o cddigo da comarca, a descricdo da comarca, 0
municipio da comarca, a UF da comarca, o cddigo da vara, a descricao da vara, o
e-mail da vara, o telefone da vara e a competéncia eletrbnica da vara, e
posteriormente utilizar essas informag¢des em filtros no sistema, no cadastro de
processos judiciais e no peticionamento eletrénico.



36. Permitir o cadastro de agbes, recursos, procuradores (advogados), locais de
tramitacoes, tipos de movimentagdes e custas processuais.

37. Permitir cadastrar advogados e procuradores, que atuardo nas agoes judiciais
do municipio, informando o nome do advogado/procurador, a inscricdo na OAB, a
seccional da inscricdo na OAB e se se trata de primeira, segunda ou terceira
inscricao ou superior.

38. Gerenciar as operagdes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento
de dividas, permitindo a vinculagdo do cadastro do processo judicial a um
procurador responsavel, registrado no cadastro de procuradores.

39. Possibilitar a redistribuicao das tarefas existentes para determinado usuario do
sistema, ou para um determinado grupo de trabalho.

40. Possibilitar que os Procuradores recebam um e-mail com o aviso de que uma
nova tarefa foi disponibilizada no sistema.

41. Permitir a anotagdo em agenda corporativa das atividades realizadas por
usuario, nas quais constem as distribuicées dos prazos judiciais, administrativos e
demais demandas.

42. Acusar o vencimento das atividades com prazo langado no sistema.

43. Propiciar o envio de certiddo de divida ativa para cobranca em cartérios de
maneira automatica através de WebService padrao.

44. Possibilitar que a certiddo de um débito de divida seja possivel ser gerada para
cobranca Judicial e Cartério, ndo perdendo ambas as referéncias.

45. Disponibilizar os dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa,
de divida protestada, protestada com peticao e executada\protestada.

46. Permitir definir qual sera a data de vencimento atribuida a CDA protestada
permitindo a configuragao pela data de emissao da certidao de divida ativa, data de
vencimento da divida ativa que compéem a CDA e a vista.

47. Permitir definir qual o formato de cancelamento ou desisténcia do Protesto
devera ser destinado ao cartério onde o Protesto foi realizado, disponibilizando ao
usuario opgbes de cancelamento e desisténcia que englobam todas as
necessidades da prefeitura

48. Permitir cadastrar e consultar cartérios responsaveis por efetuar os protestos
de titulos, informando o nome e a que tipo ele pertence e o codigo do cartorio.

49. Permitir controlar a sequéncia dos documentos emitidos no sistema, com base
na numeragao do documento, ano da emissao, tipo e nos dados padrdes utilizados.

50. Permitir realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema.

51. Permitir cadastrar e consultar os motivos padrées ou especificos para que
sejam utilizados nas operagdes administrativas realizadas na entidade.

52. Permitir realizar movimentagbes nos cadastros de contribuintes, podendo
alterar sua situacao para ativo ou inativo e incluir averbagdes cadastrais informando
0 processo e devidas observagdes, incluindo comentarios e possibilitando a
consulta do histérico de alteracoes realizadas.

53. Permitir ao funcionario do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de
contribuintes, com tamanho maximo de 5mb e extensées PDF, DOC, DOCX, TXT,
XLS, XLSX, BITMAP, CSV, RAR, ZIP, ODT, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF,
possibilitando consultar todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como



remover arquivos eventualmente incluidos indevidamente ao registro do
contribuinte.

9.21 NOTA FISCAL ELETRONICA

1. Possuir rotina para controle e gerenciamento das libera¢des das solicita¢cdes de
acessos, de modo que permita ao fisco municipal realizar os seguintes
procedimentos:

1.1 - Permitir filtrar as solicitagcdes pelo contribuinte que fez o cadastro e também
de forma individualizada por situacdo (Nao analisada, Em andlise, Deferida,
Indeferida) ou todas juntas.

1.2 - Realizar as tramitag6es na solicitacdo de acesso, podendo colocar os status
em analise, ou conceder o parecer final de Deferida ou Indeferida, podendo ainda
para cada status, preencher um comentario.

1.3 - Possuir ambiente proprio de liberacdo, visualizar os dados cadastrais
preenchidos pelo contribuinte no formulario da solicitagéo e os dados cadastrais da
base de dados do municipio.

1.4 - Permitir visualizar em tela o histérico de alteracdes da solicitagao.

1.5 - Possibilitar visualizar por meio de expertise do sistema, as diferengas ou
inexisténcias cadastrais nos dados preenchidos pelo contribuinte. O sistema deve
apresentar um indicativo em cada campo cadastral que exista divergéncia de
informagao.

2. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitagdo de acesso a
entidade, permitindo cadastrar quais fiscais receberao este e-mail.

3. Permitir a configuragdo do sistema, para que somente pessoas juridicas
possam solicitar acesso ao sistema como “prestador de servigo” para emitir notas
fiscais.

4. Possibilitar que o contribuinte seja informado por e-mail quando a sua
solicitacdo de acesso estiver “em analise".

5. Permitir que o contribuinte seja informado por e-mail quando ele for
desautorizado da emissao eletrénica de notas fiscais de servigos.

6. Permitir a emissdo de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema,
como prestadores para emissao de nota fiscal eletrnica.

7. Permitir ao fisco municipal configurar a obrigatoriedade ou nao da solicitacdo
de acesso ser assinada digitalmente.

8. Permitir ao fisco municipal personalizar o modelo de documento da solicitacéo
de acesso, e ainda, através de parametrizacao do sistema, definir se o documento
deve ou ndo estar disponivel para emisséo.

9. Permitir que seja personalizado o modelo de e-mail da solicitagdo de acesso,
podendo parametrizar conteludos diferentes para um novo cadastro, para as
movimentagdes (Em andlise, Deferida, Indeferida), como também, personalizar
para qual destinatario devera ser encaminhado o e-mail.

10. Permitir que o fisco municipal configure uma mensagem para que seja exibida
no formulério de preenchimento da solicitagao de acesso, com o intuito de orientar
o contribuinte sobre o fluxo do processo municipio.

11. Permitir que seja personalizado o formulario da solicitagédo de acesso, dando
condicdes ao fisco municipal escolher quais campos devem estar disponiveis para



o contribuinte preencher, seu tamanho, sua obrigatoriedade de preenchimento
como também, se podera editar ou ndo os dados sugeridos pelo sistema.

12. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de
validacao para a solicitagdo de acesso, dando condi¢cbes para que a solicitagéo seja
impedida de ser registrada caso ndo atenda os critérios estabelecidos pelo
municipio.

13. Possuir ambiente para que o contribuinte possa cadastrar a solicitagdo de
acesso no municipio, dando condigées de:

13.1 - selecionar o municipio desejado para solicitar acesso.
13.2 - indicar o perfil de acesso da solicitagao, se é para Prestador ou Tomador.

13.3 - visualizar seus dados cadastrais registrados na base de dados do municipio,
como dados pessoais, endereco e dados de contato, podendo altera-las mediante
permissdo do municipio.

13.4 - anexar documentos na solicitagcdo de acesso.
13.5 - visualizar o resumo prévio da solicitagcdo antes de efetivar o cadastro.

14. Permitir que o contribuinte possa acompanhar o andamento da solicitacao de
acesso registrada por ele através de consulta disponibilizada pelo sistema,
permitindo consultar uma determinada solicitacdo de acesso em especifico como
também, todas as solicitagbes que foram registradas pelo mesmo usuario, para o
mesmo municipio ou municipio diferentes.

15. Bloquear o registro de uma nova solicitacdo de acesso para 0 mesmo
municipio, caso ja exista uma solicitacao de acesso registrada pendente de parecer
final, ou se o prestador ja estiver autorizado.

16. Impedir que a pessoa juridica faga o registro de uma nova solicitacdo de
acesso caso ja esteja autorizada a emitir notas fiscais em outro municipio.

17. Permitir a emissao de relatério de solicitagdes de acesso pendentes.

18. Permitir parametrizar se 0 ano de emissdo deve compor o numero da nota
fiscal.

19. Permitir que seja parametrizado a obrigatoriedade do uso da CNAE juntamente
ao item da lista de servico na emissdo da nota fiscal.

20. Permitir configurar se o contribuinte poderd informar ou ndo a data do fato
gerador da nota fiscal no momento da sua emissao.

21. Permitir configurar se as pessoas fisicas que sao responsaveis por prestadores
de servigos pessoas Juridicas, podem assinar digitalmente as notas fiscais
utilizando e-CPF.

22. O sistema deve disponibilizar diferentes modelos padrées de nota fiscal para
uso pelo municipio, permitindo ainda que estes modelos de documento possam ser
personalizados.

23. Permitir por meio de configuragdo em tela do sistema, as mensagens a serem
apresentadas no documento da nota fiscal, de acordo com as caracteristicas da
nota fiscal. Nessa configuragdo deve ser possivel definir se a mensagem sera
exibida e configurar o texto da mensagem.

24. Possibilitar que sejam configuradas mensagens de orientagdo para serem
demonstradas para o prestador, no momento em que o prestador acessar seu
modulo do sistema, tendo como caracteristicas de configuragao.



24.1 - possibilitar descrever um texto para a mensagem, anexar arquivo e definir a
periodicidade de exibicao.

24.2 - deve poder definir para qual tipo de prestador a mensagem devera ser
exibida, podendo ser configurado todos, ou personalizar por tipo de pessoa
(Fisica,Juridica), Modalidade de ISS, Porte da empresa e Opgdo do simples
nacional.

24.3 - deve poder registrar mensagens vigentes ou programadas;

24.4 - deve poder registrar quantas mensagens vigentes forem necessarias ao
mesmo tempo, para 0 mesmo tipo de prestador ou para tipos diferentes

25. Possuir ambiente para que o prestador de servigo possa visualizar as
mensagens de orientagdo configuradas pelo municipio, podendo o prestador
identificar quando € uma nova mensagem que ainda nao foi visualizada por ele,
verificar a lista de mensagens nao lidas e as lidas, podendo ainda, para uma
mensagem ja lida, marcar como ndo lida e para uma mensagem nao lida marcar
como ja lida.

26. Permitir a emissao eletrénica de notas fiscais de servigos, contendo validade
juridica por certificagéao digital, sendo o certificado do tipo A1 ou A3 da ICP-Brasil.

27. Possibilitar que seja parametrizado para cada prestador as aliquotas dos
tributos federais (PIS, COFINS, INSS, Imposto de Renda e CSLL, Outros), para que
na tela de emissao da nota o sistema calcule automaticamente os seus respectivos
valores.

28. Permitir que seja adicionado mais de um servico na mesma nota fiscal, seja
para itens da lista de servico iguais ou distintos.

29. Permitir que o prestador informe o intermediario do servi¢o na nota fiscal.

30. Permitir que o prestador informe a situagdo tributaria da nota fiscal, para os
casos de tributacao direta ao municipio, retencao e substituicao tributaria.

31. Permitir que o prestador informe para cada servigo da nota fiscal os seguintes
valores: valor unitario do servico, quantidade de servigo, valor de desconto
condicionado, valor de desconto incondicionado e valor de deducéo.

32. Possibilitar ao fisco municipal controlar os prestadores que podem informar
descontos e deducbes na nota fiscal, controlando se for o caso, determinados
prestadores e determinados servicos.

33. Permitir visualizar uma prévia da nota fiscal eletrénica antes de efetivar sua
emissao.

34. Permitir a assinatura da nota fiscal de servico eletrénica e a carta de corregcéao
automaticamente a partir do certificado A1, previamente importado para um
determinado usuario. Uma vez que o certificado A1 estiver importado, o sistema
deve identifica-lo e utiliza-lo independente do computador em que a nota/carta de
correcao esta sendo emitida.

35. Possibilitar a identificagdo na visualizagdo da nota se ela esta assinada
digitalmente ou ndo e qual o tipo de certificado utilizado (Digital ou ICP Brasil).

36. Possibilitar a informacao das condi¢cdes de pagamento na nota fiscal eletronica
de servicos. Tratando-se de condi¢des a prazo devera ser informada a quantidade
de parcelas, as datas de vencimento e o valor de cada uma.

37. Enviar e-mail ao tomador do servigo quando a nota fiscal eletrbnica de servigos
prestados for emitida.



38. Permitir que seja configurado uma relagéo de e-mails padréo do prestador para
que sejam sugeridos em novas emissdes, podendo ainda além desses padroes,
incluir outros e-mails diretamente pela tela de emissao, ou também, remové-los.

39. Permitir ao prestador personalizar discriminagées dos servigcos para agilizar o
preenchimento da nota fiscal, deixando-as predefinidas para cada item da lista de
servico relacionado ao seu cadastro. No momento do cadastro, o sistema deve
permitir ao prestador consultar a relacdo de discriminagdes predefinidas dando
condi¢cdes se selecionar a desejada.

40. Possibilitar que a nota fiscal eletrénica de servigcos prestados seja integrada
automaticamente no sistema de escrituracao fiscal e, apds sua emissao, permitir ao
contribuinte solicitar seu acesso no sistema como prestador, para emissao de nota
fiscal eletronica.

41. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de
validagcdo para a emissdo de nota fiscal, dando condigbes para que a nota fiscal
seja impedida de ser emitida caso ndo atenda os critérios estabelecidos pela
legislacao do municipio.

42. Permitir ao Contribuinte a emissao de guia de recolhimento referente as notas
fiscais de servico eletrbnicas.

43. Permitir que o contribuinte escolha quais as notas de servigo eletronica
componham a guia de recolhimento.

44. Possibilitar o intercambio automatico de dados de langcamentos e pagamentos
com o sistema tributario.

45. Permitir que o prestador do servigo cancele a guia de pagamento gerada, para
que as notas fiscais possam ficar disponiveis para nova geragao.

46. Permitir que o prestador registre uma solicitagdo de cancelamento da guia de
pagamento, para 0os casos onde o prazo permitido pelo municipio ultrapassou.
Dessa forma a guia sera cancelada mediante andlise de deferimento por parte do
fisco municipal.

47. Permitir que o contribuinte efetue alteracdes nas informagdes do Telefone, Fax,
Celular e E-mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal.

48. Permitir que o contribuinte copie uma nota fiscal ja emitida para a geragao de
uma nova nota.

49. Possibilitar que o prestador do servico, através de tela de emissdo de notas
fiscais, consulte a relacao de tomadores registrados.

50. Permitir que o prestador possa por meio de configuragdo, autorizar outras
pessoas a serem responsaveis por emitir e assinar digitalmente notas eletrénicas.

51. Possibilitar que o prestador de servigo liberado para emitir nota fiscal de
servigos eletrénicos, possa personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa.

52. Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informagdes da
inscricdo municipal e estadual na impressao da nota fiscal de servico.

53. Possibilitar a emissdo de nota fiscal com a situagdo “descontado pela
prefeitura”, por parte dos tomadores de servigos, a fim de obter o funcionamento de
uma nota retida.

54. Possibilitar a substituicao de nota fiscal de servigo eletrénica, permitindo que a
mesma nota (substituta), substitua apenas uma ou varias notas.



55. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de
validacdo para a substituicdo da nota fiscal, dando condigcbes para que a
substituicdo seja impedida de ser efetuada caso ndo atenda os critérios
estabelecidos pelo municipio.

56. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de
validacdo para o cancelamento da nota fiscal, dando condi¢bes para que o
cancelamento seja impedido de ser efetuado caso ndo atenda os critérios
estabelecidos pelo municipio.

57. Possibilitar que o prestador de servigo cancele a nota fiscal emitida, podendo
cancelar a nota individualmente ou em lote, com a possibilidade de inclusdo de
anexos.

58. Permitir que o contribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que
ultrapassado os limites da configuragdo do sistema, tendo em vista que havera
apreciagao posterior do fiscal que devera analisar a referida solicitagdo, com a
possibilidade de inclusdo de anexos.

59. Permitir que o contribuinte solicite a substituicdo de nota fiscal, ainda que
ultrapassado os limites da configuragdo do sistema, tendo em vista que havera
apreciagao posterior do fiscal que devera Deferir ou Indeferir tal solicitacdo, com a
possibilidade de inclusdo de anexos.

60. Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de
cancelamento de notas.

61. Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitagao de
substituicdo de notas.

62. Possibilitar que o prestador, mediante permissdo do municipio, possa realizar o
estorno da substituicdo de notas fiscais.

63. Permitir que o contribuinte solicite o estorno da substituicdo de nota fiscal,
tendo em vista que havera apreciacao posterior do fiscal que devera Deferir ou
Indeferir tal solicitacao, com a possibilidade de inclusdo de anexos.

64. Permitir que o contribuinte solicite o estorno do cancelamento da nota fiscal,
tendo em vista que havera a apreciagdo posterior do fiscal que devera Deferir ou
Indeferir tal solicitacao, com a possibilidade de inclus&o de anexos.

65. Permitir a correcao de algumas informagdes (enderego, contato, outras
informagdes, condicdo de pagamento e discriminacdo do servi¢co) da nota fiscal
eletrbnica gerada por meio da carta de correcao.

66. Permitir a visualizagdo acerca da carga tributaria dos servigos prestados,
através da emissao de nota eletrénica.

67. Possibilitar ao Contribuinte a exportacdo de todas as notas fiscais no formato
XML.

68. Permitir ao contribuinte prestador de servigos, emitir relatério de notas fiscais
emitidas, possibilitando ordenar as informagbées por ndimero da nota, data de
emissao da nota, valor do servi¢o ou valor do ISS.

69. Possibilitar aos usuarios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versao langada.

70. Possibilitar a utilizagdo do teclado virtual para digitagdo da senha de acesso,
tornando o processo de login mais seguro.



71. Permitir a criacdo de contrassenha (CAPTCHA), caso o contribuinte erre a
senha do seu respectivo usuério 3 vezes seguidas.

72. Permitir que o contribuinte envie sua opinido sobre o sistema.

73. Permitir ao contribuinte pesquisar as funcionalidades existentes do sistema em
seu moddulo, digitando sua descricdo ou parte dela. O sistema deve direcionar o
usuario para a tela que corresponde a referida funcionalidade pesquisada.

74. Permitir que o contribuinte favorite suas funcionalidades mais utilizadas de
modo que facilite o uso do sistema no seu dia-a-dia, podendo realizar tal
procedimento para quantas funcionalidades forem necessérias.

75. Permitir que o fisco municipal consulte os prestadores de servigos do municipio
de acordo com sua permissdao para emitir Nota Fiscal de Servigo Eletronica,
podendo listar:

75.1 - os prestadores que nao possuem autorizacao.

75.2 - os prestadores que estdo aguardando a autorizacao ser concedida.
75.3 - os prestadores autorizados.

75.4 - os prestadores com autorizagdo suspensa temporariamente.

75.5 - os prestadores desautorizados.

76. Permitir ao fisco municipal gerenciar os cadastros dos prestadores de servigcos
do seu municipio, possibilitando fazer sua manutencdo cadastral de inclusao e
atualizagdo, tais como: dados pessoas, dados de enderego, dados de contato,
relacdo das atividades do prestador, beneficios fiscais, e-mail, movimentagdo do
simples nacional, movimentacao de porte da empresa.

77. Possibilitar que o tomador de servigo denuncie a ndo conversdao do RPS em
nota fiscal de servico eletrdnica.

78. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servigo eletrénica. O
sistema devera disponibilizar um campo para informar CPF/CNPJ do prestador ou
nuamero da nota e codigo de verificacdo, que permita validar o documento.

79. Permitir ao fiscal controlar a sequéncia das notas fiscais emitidas, autorizando
OuU N30 que a mesma seja alterada.

80. Possibilitar configuracdo que permita parametrizar o cancelamento pelo
prestador das notas fiscais eletrénicas de servigos.

81. Possuir configuracdo dos convénios bancarios para que sejam parametrizados
0s dados para emissao da guia de pagamento.

82. Possuir ambiente que permita configurar as formulas de acréscimos (corregao,
juros e multa), para que o sistema possa emitir as guias de pagamento atualizadas
conforme o vencimento definido pelo prestador.

83. Possuir cadastro de indexadores para que o fisco municipal possa registrar
suas moedas de referéncia para fins dos calculos dos acréscimos.

84. Possuir cadastro de feriados nacionais, estaduais e municipais.

85. Possibilitar que o municipio registre as competéncias do ano para geragao das
notas fiscais, atendendo assim a legislagdo municipal.

86. Possibilitar a configuracdo do valor minimo para geracdo das guias de
pagamento.



87. Possibilitar que o prestador gere as guias de pagamento das notas fiscais
emitidas.

88. Possibilitar que o fisco municipal gere as guias de pagamento das notas fiscais
emitidas pelos prestadores do municipio.

89. Possibilitar que o fisco municipal configure o sistema para gerar a guia de
pagamento de forma automatica, caso a competéncia anterior a atual possua notas
fiscais pendentes de geracao da guia.

90. Possuir notificagdo ao contribuinte indicando a existéncia de notas fiscais
pendentes de geracao da guia de pagamento em anos anteriores.

91. Possuir notificacdo ao contribuinte indicando a existéncia de guias pendentes
de pagamento em anos anteriores.

92. Permitir ao contribuinte consultar as guias de pagamento geradas, podendo
filtrar por Ano, Competéncia, Tipo, Vencimento e Situacdo (Aberta, Cancelada,
Abaixo do limite, Pagamento compensado, Em fiscalizagao, Parcelada, Beneficios
fiscais, Paga, Suspensa e Inscrita em divida ativa).

93. Permitir ao contribuinte visualizar detalhadamente as movimentacbes dos
saldos gerados, podendo ainda saber o valor atual de saldo liberado ou bloqueado
que contém.

94. Permitir a parametrizacao do sistema para que os contribuintes do tipo pessoa
fisica enquadrada como Fixo e Microempreendedor Individual - MEI ndo sejam
obrigados a emitir notas fiscais eletrdnicas de servigo com certificado digital.

95. Permitir selecionar qual modelo deve ser utilizado para visualizagao da NFS-e.

96. Permitir que o contribuinte visualize seus dados cadastrais contidos na base de
dados do municipio, sem ter necessidade de entrar em contato com o municipio.

97. Permitir que o sistema gere as competéncias para o exercicio seguinte de
forma automatica, caso essas nao tenham sido geradas até o dia 31/12.

98. Permitir o bloqueio automatico de emissédo de notas do contribuinte caso ele
nao emita nenhuma nota em até determinado dia (conforme configuragéao) apos o
deferimento da sua respectiva solicitagdo de acesso ele deve ser comunicado por
e-mail que teve a emisséo de notas bloqueada.

99. Permitir a movimentagdo da natureza da operagdo de uma determinada nota
para "Exigibilidade Suspensa por processo administrativo”, "Exigibilidade suspensa
por procedimento administrativo”, "Imune" ou "lsencao".

100. Permitir ao fiscal realizar a manutencdo de notas fiscais emitidas,
alterando as seguintes informacdes: deducdes fiscais, alteracao do regime tributario
(optante e ndo optante do Simples Nacional), aliquota e natureza de operagéo.

101. Possibilitar que o fiscal altere as notas fiscais de um contribuinte que
nao esta mais enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples
Nacional.

102. Possibilitar que o fiscal possa alterar as notas fiscais de um contribuinte
que esta enquadrado como Simples Nacional para Ndo Optante do Simples
Nacional.

103. Permitir o controle de saldos.



104. Permitir que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento
gerada por qualquer contribuinte, ainda que a guia esteja vencida ou o sistema
esteja parametrizado nesse sentido.

105. Possibilitar a exportacdo das notas fiscais de servico prestados e
tomados através do formato XML.

106. Permitir ao municipio a adequagdo das aliquotas dos servigos
tributaveis em regime de emissao eletrdnica de notas fiscais de servigo, exibindo
inclusive o histérico de alteracdes deste valor.

107. Permitir ao municipio a definicho de aliquotas por prestador
individualmente.

108. Permitir ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota
municipal quando ultrapassar limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar
uma opgao para que o prestador possa indicar se devera ser emitido a nota fiscal
com a geragao da guia de pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do
Simples Nacional, considerando que ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei
Complementar N°? 155/2016 / Resolugdo CGSN N? 94/2011). O sistema devera
possuir uma orientagdo ao usuario prestador sobre o0 uso desta opgao.

109. Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via WebService para
geracgao de notas fiscais de servigo eletronicas.

110. Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via importagcao de arquivos
XML para geracao de notas fiscais de servigo eletronicas.

111. Permitir que o contribuinte realize testes de recebimento de lotes de
RPS em um ambiente especifico para homologagédo, com ativagcao exclusiva pelo
prestador a qualquer momento.

112. Disponibilizar ambiente no sistema para que o prestador de servigco
possa consultar o status do processamento dos lotes de RPS enviados, podendo
visualizar:

112.1 - data e hora de envio e conclusao de processamento.
112.2 - numero do lote.
112.3 - numero do protocolo de controle.

112.4 - situagdo do processamento (Nao processado, Em processamento,
Processado com sucesso, Processado com erro).

112.5 - nimero do RPS.

112.6 - série do RPS.

112.7 - data de emisséo do RPS.

112.8 - situacao da conversao (Dentro do prazo / Fora do prazo).
112.9 - limite para converséo.

112.10 - numero da nota fiscal.

112.11 - competéncia da nota fiscal.

112.12 - mensagem de erro.

113. Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-
determinados, que deverao ser: situacdo do processamento destes lotes, nimero
do protocolo, dados do prestador e data de envio dos lotes. Esta consulta, devera



permitir ainda o detalhamento dos erros de integragéo, a possibilidade de efetuar o
download do arquivo XML, e quando o lote estiver com a situagédo de “processado
com sucesso” podera visualizar o numero dos RPS nele contidos (detalhamento),
existindo ainda a possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes ndo processados.

114. Possibilitar ao fiscal a consulta dos RPS’s convertidos fora do prazo.
115. Possibilitar que notas oriundas da integragéo por meio de webservices
sejam passiveis de consulta também por WebService.

116. Permitir a autorizagdo para impressao de RPS.

117. Permitir visualizar a relacdo de autorizagdo para impressdo de RPS's

que estao pendentes de andlise pela fiscalizagcdo, separando-as as que nao estao
analisadas e as que estdo em fase de andlise. Para cada status, o sistema deve
direcionar o fiscal para a rotina de autorizacdo para impressao de RPS's, podendo
assim, o fiscal dar andamento em seu parecer.

118. Permitir a reutilizacdo de numeracdo de RPS caso a situacdo da
solicitacdo em que ele esta contido seja indeferida.

119. Possibilitar que o contribuinte seja impedido de solicitar uma nova
autorizacao de emissao de RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitagao
que esteja como N&o Analisada ou Em Analise.

120. Permitir a parametrizacdo do sistema para que o contribuinte seja
notificado quando uma quantidade (em porcentagem) escolhida por ele, de RPS, ja
tenha sido convertida em nota.

121. Possibilitar a verificacdo de autenticidade do RPS.

122. Controlar a conversdo de RPS nao autorizado, impedindo sua
conversao e geracao da nota fiscal.

123. Permitir que o municipio defina a quantidade méaxima de RPS podera
ser solicitada por prestador de servico.

124. Permitir ao fisco municipal configurar o sistema para deferir
automaticamente as autorizagbes de impressao de RPS pendentes do prestador,
quando atingir o limite de RPS convertidos.

125. Permitir o cadastramento automatico da autorizacdo de impressao de
RPS quando o limite configurado de RPS convertido for ultrapassado.

126. Permitir configurar quais os usuarios fiscais que receberdo e-malil
guando uma nova autorizagao para impressao de RPS for registrada.

127. Permitir configurar o contetdo do e-mail quando uma nova autorizagao
para impressao de RPS for registrada ou tramitada, podendo personalizar textos
diferentes conforme o status da autorizacao.

128. Permitir a configuragao para gerar valor de crédito para abatimento em
impostos municipais (Definicao de percentuais, limites de abatimento etc.).

129. Permitir que o fisco municipal realize movimentagbes no crédito
tributario do contribuinte, tais como: Liberacdo do crédito, Expiracdo do crédito,
Cancelamento do crédito, Transferéncia de crédito.

130. Permitir a configuragdo para gerar beneficios fiscais do tipo incentivo
fiscal para a aliquota e para a base de célculo e também isencéo para o valor do
ISS calculado na nota fiscal.



131. Possibilitar as permissdes através das configuragbes de usuarios e
grupos de usuarios.

132. Permitir a emissao de relatério de acesso dos diversos usuarios ao
sistema, com informacdes do horario de acesso e saida.

133. Permitir pelo Modulo do Fiscal e Médulo do Contribuinte, a emissao de
relatério para controle das notas fiscais eletronicas emitidas, possibilitando ainda
verificar apenas as notas canceladas e/ou substituidas.

134. Permitir ao fisco municipal emitir um relatério que demonstra a situagéo
das guias de pagamento, podendo filtrar por prestador, ano, competéncia, tipo da
guia, situagao da guia

135. Permitir ao fisco municipal e ao contribuinte, realizar a consulta das
notas fiscais emitidas.

136. Permitir ao fisco municipal realizar a consulta das guias de pagamento.
137. Permitir que os usuérios possam consultar a relacdo de prestadores

habilitados no municipio, sem ter necessidade de estar logado no sistema.

9.22 LIVRO ELETRONICO

1. Permitir ao contribuinte pessoa fisica ou juridica solicitar permissao de acesso
para declarar o documento fiscal de servico prestado e tomado no municipio
desejado.

2. Possibilitar a configuracdo de quais rotinas estardo disponiveis para os
contribuintes.

3. Possibilitar a parametrizacao das funcionalidades do programa de acordo com
a legislacdo do municipio.

4. Permitir ao fisco informar a modalidade de lancamento do ISS para o
respectivo contribuinte de acordo com as opgbes: Fixo, Homologado, Estimado,
Nao enquadrado.

5. Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declara¢des de
servigos prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros,
podendo ser realizada manualmente, informando os documentos fiscais
individualmente ou por meio de um arquivo contendo todos os documentos a serem
declarados.

6. Permitir efetuar o calculo automatico do valor do imposto ISS para cada servigo
declarado do documento fiscal de servigos prestados e tomados. O sistema devera
considerar para calcular o valor do imposto ISS, a seguinte férmula: valor do
imposto = (base de calculo x aliquota do servico). O valor do ISS nao podera conter
um resultado que seja menor que zero ou maior que o valor da base de calculo.

7. Permitir a escrituracdo dos servigos prestados e tomados através da
importacdo de arquivo.

8. Permitir a importacao do arquivo selecionando a competéncia e a declaragéao
de servigo, podendo ainda validar as informacdes do arquivo antes de importa-lo.

9. Possibilitar que os contribuintes fagam a declaracao de servigos prestados de
forma simplificada. Para aqueles enquadrados como entidades especiais sera
possivel informar as caracteristicas que ira compor a base de calculo.



10. Possibilitar a reabertura da declaracdo. Podendo ser automatico de acordo com
a parametrizacdo ou através da solicitacao para deferimento pelo fiscal.

11. Possibilitar ao contribuinte o registro da solicitacdo de reabertura de
declaracoes de despesas.

12. Permitir que o contribuinte encerre declaracoes de servicos prestados ou
tomados que n&o possuem movimentacao.

13. Possibilitar que declaragdes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova
guia de pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaracées.

14. Possibilitar a configuragdo do sistema para que seja possivel inserir mais de
uma declaragao para a mesma competéncia.

15. Permitir ao fisco municipal parametrizar o tipo de declaragcao de servigo que
sera possivel multiplas declaragdes de servigos por competéncia.

16. Permitir a identificagcdo das informagdes por competéncias e a visualizacado da
data de emissdo, numero, o servigo prestado, o local da prestacdo do servico, 0
valor, as dedugdes e o valor do imposto.

17. Permitir que o contador cadastre seus funciondrios, definindo individualmente
as permissdes para as rotinas e relatérios do sistema, bem como as empresas que
eles terdo acesso.

18. Possibilitar que o contador solicite a transferéncia da responsabilidade dos
servigos contabeis de um determinado contribuinte para o seu escritorio de
contabilidade e que somente apds a devida analise e deferimento de um fiscal a
transferéncia seja realizada.

19. Possibilitar que o contador solicite a desvinculagdo do contador de determinado
contribuinte e que somente apds a devida analise e deferimento de um fiscal o
desvinculo seja realizado.

20. Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de
transferéncia de contador.

21. Possibilitar ao Contador o encerramento da atividade econdémica das empresas
vinculadas a ele, e ainda a critério do municipio permitir a parametrizagao da
efetivacdo da baixa da atividade com ou sem a verificacdo de pendéncia financeira.

22. Possibilitar que os contribuintes enquadrados como declarantes por conta de
servigo, realizem a importagao do plano de contas.

23. Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaragbes através de
contas bancarias, utilizem o Plano Contébil das Instituigbes do Sistema Financeiro
Nacional (COSIF), podendo realizar a importacdo por grupos de contas
separadamente.

24. Permitir que o fiscal do Municipio e o prestador de servigos cadastrem as notas
fiscais avulsas eletronicas exibindo dados, como: data de emissdo, nome/razao
social do prestador, inscricdo estadual, requerente e dados do tomador.

25. Permitir ao contribuinte prestador de servigo emitir a relagdo de notas avulsas
emitidas.

26. Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial.

27. Possibilitar ao contribuinte registrar a declaracdo de faturamento mensal de
vendas.



28. Possibilitar por meio de configuracdo do sistema, que o fiscal exija do
contribuinte enquadrado como microempresa o preenchimento da declaragdo de
faturamento de vendas.

29. Permitir a criacao de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas
e para o ISS Fixo.

30. Permitir que o fiscal gere as competéncias de forma automatica.

31. Permitir que o fiscal realize manutengdo nos cadastros da lista de servigos (Lei
116/03).

32. Permitir a configuragdo da listagem de servigos conforme Lei 116/03 ou Lei
157/16, contendo a opgédo para indicar a data de inicio da vigéncia municipal de
acordo com a legislagéo indicada.

33. Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos
Contribuintes.

34. Permitir que o fiscal realize o cadastro de materiais diversos a serem utilizados
nas declaragdes de servigos pelos contribuintes enquadrados como construtora.

35. Possibilitar a configuragéo do sistema para que gere automaticamente autos de
infracdo, nos casos de declaragcbes que sejam encerradas fora do prazo
estabelecido pela entidade.

36. Possibilitar que o fiscal acesse o modulo do contribuinte, para averiguagoes
nos dados gerados sem permissao de realizar qualquer alteragéo.

37. Possibilitar a visualizagdo das notas fiscais emitidas no sistema de emissao de
notas fiscais eletrdnicas de servigos.

38. Possibilitar que o contribuinte seja informado sobre suas pendéncias de
declaracao de documentos fiscais de servigos prestados e/ou tomados.

39. Possuir rotina que possibilite ao fiscal exigir ou nao a assinatura digital na
declaracao de servico prestado e/ou tomado.

40. Possibilitar que os contribuintes efetuem acesso seguro através de um teclado
virtual.

41. Possibilitar a criagdo de grupos de usuarios fiscais, bem como a definicao das
permissdes para cada grupo.

42. Possibilitar a insercdo do valor de deducdo nas declaragbes de servigos
prestados e de servicos tomados, para as atividades que incidem deducéo,
podendo ser informado um Unico valor por competéncia. Quanto a dedugao no
documento fiscal devera ser informada na inser¢ao da declaragao de servigo.

43. Possibilitar a realizacdo de declaracdo de documento de servigo
prestado/tomado para estrangeiro.

44. Permitir que o contribuinte insira a informag¢do do valor arrecadado em cartédo
de crédito/débito.

45. Possibilitar a emissao de relatério que efetua o cruzamento entre declaragoes
de servigos e valores recebidos em cartao.

46. Permitir que saldos gerados sejam liberados para uso de forma automatica,
sem a intervengao do fiscal, ou manualmente, ap6s a analise do mesmo.

47. Possuir rotinas para consulta, langamento, liberagdo, bloqueio, cancelamento e
utilizagéo de saldos.



48. Possibilitar o cruzamento de documentos fiscais, confrontando os dados
informados pelo prestador do servico com os dados informados pelo tomador do
servico, evidenciando, assim, indicios de sonegagéo fiscal.

49. Possibilitar a emissdo de relatério de consulta a situagdo do contribuinte,
podendo ser verificado se foram realizadas as declaragbes de servigos prestados
ou tomados e se o imposto foi pago.

50. Possibilitar a emissao de relatério dos servigos tomados, das empresas de fora
do municipio, exibindo: 0 municipio do prestador, os valores declarados e o imposto
retido, possibilitando ainda, fazer a andlise das informagées por atividade.

51. Permitir ao contribuinte emitir o relatério da escrituracdo dos documentos
fiscais de servicos prestados e Tomados.

52. Permitir a definicho deférmulaspara o calculo de acréscimos
(juro/multa/correcao) para emissao de guias de pagamento.

53. Permitir a emissdo de guias para pagamento, conforme o convénio bancario
utilizado pela entidade.

54. Permitir ao fisco/contador se comunicar e dialogar com o contribuinte através
de uma plataforma eletrbnica, permitindo que fisco/contador dé ciéncia aos
contribuintes de qualquer ato administrativo durante um processo de apuragao
fiscal, expedindo intimacdes, notificagbes, documentos e avisos em geral, com o
registro do dialogo.

55. Disponibilizar ao fisco, em atendimento a Justica Eleitoral, que requisitara
informacdes relativas as Notas Fiscais Avulsas Eletrénicas de bens e servigos
emitidas em contrapartida a contratagdo de gastos eleitorais de candidatos e
partidos politicos e, ainda, a identificacdo das pessoas fisicas que exercam
atividade comercial decorrente de permissdo publica. A exportacao deve utilizar o
formato que posteriormente permita a importacdo de dados no sistema de Justica
Eleitoral.

9.23 FOLHA DE PAGAMENTO

1. Dispor de ambiente centralizado, que permita realizar todos os processamentos
de célculo de folha, acdes de lancamentos de varidaveis de calculo, consulta e
fechamento.

2. Conter rotina de configuracdo de parametros da Previdéncia Social (RGPS)
assim como cddigos e 0s percentuais que sao utilizados na geracao de valores.

3. Permitir limitar o acesso de usuarios as informacdes de funcionarios de
determinados grupos funcionais, organogramas e/ou matriculas.

4. Flexibilizar as configuragdes da folha de acordo com a necessidade e método
utilizado pela entidade.

5. Possuir validagdo do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas.

6. Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando
o tipo de dependéncia, data inicial e final.

7. Dispor de cadastro de dependentes, que contemple no minimo, os seguintes
campos: nome do dependente, CPF, RG, data de nascimento, estado civil, grau de
instrugao, grau de parentesco, deficiéncias, dependéncias de salario-familia, IRRF
e Penséo alimenticia.



8. Permitir o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de salario
familia e imposto de renda, pensao judicial, realizando a baixa automatica na época
devida, conforme limite e condi¢cbes previstas para cada dependente.

9. Controlar a lotacao e localizacéo fisica dos servidores.

10. Permitir o registro de feriados fixos, varidveis e pontos facultativos com
abrangéncia nacional, estadual e municipal.

11. Permitir registrar automaticamente a movimentagcdo de pessoal referente a
admissao do funcionario, através da informagéo do ato.

12. Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a
prorrogagao de contrato de servidores com contratos de prazo determinado, através
da informagéao do ato.

13. Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada
servidor esteve ou esta vinculado, por periodo, podendo registrar o numero da
matricula do servidor no plano.

14. Permitir registrar os vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos,
matriculas e periodo de permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario: o
plano de previdéncia ou assistencial ao qual o funcionario esta vinculado.

15. Controlar informagdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade,
bem como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do
andamento do estagio.

16. Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo
registrar a data e o valor de cada servigo prestado.

17. Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, controle dos
langamentos, suspensdes e cancelamentos por funcionario conforme configuragéao.

18. Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias
disponiveis para o gozo de férias.

19. Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionario teve
dentro do periodo aquisitivo de férias e propiciar o langcamento destas faltas.

20. Permitir calcular o pagamento das férias antecipadamente.

21. Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilizagdo no controle de
funcionarios.

22. Registrar os tipos de administragdo, armazenando historico das alteragcoes
realizadas atendendo a exigéncia legal do E-Social. Entende-se por tipo de
administragao as varias formas de gerenciamento das entidades.

23. Permitir diferentes configuragdes de férias por cargo.

24. Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressdao das
classes e referéncias.

25. Permitir a execucgao e alteragéo da data de pagamento de funcionario ou grupo
de matriculas que ja tenham o processamento da folha calculado.

26. Permitir, através de consulta em tela, verificar os parametros utilizados na
geragao do célculo da folha.

27. Permitir importar eventos de célculo da folha.



28. Manter as respectivas informagbes de progressdo salariais registradas no
histérico salarial do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo
de sua carreira.

29. Permitir registrar todas as informacdes referentes aos atos legais associados
as movimentagdes cadastrais do funcionario. Por meio desses dados sao gerados
0s registros a serem enviados para o TCE. Os registros desse cadastro podem ser
gerados automaticamente pelo sistema, caso seja informado o cédigo do ato
durante o cadastramento de uma movimentagdo (admisséo, alteracdo de cargo,
alteracao salarial, demissao/exoneragéao etc.).

30. Permitir o cadastro dos tipos de movimentagdo de pessoal. Estas
movimentagdes servem para alimentar o registro funcional, e para gerar
informagdes necessarias ao TCE. De maneira geral, cada alteragdo cadastral,
alteracdes salariais, de cargo, de lotagdo, admissdo, exoneracdo ou demisséo,
aposentadoria, falecimento, transferéncias, entre outros, sofrida pelo funcionério,
pode ser considerada um tipo de movimentacao de pessoal.

31. Permitir a reintegracao de funcionario demitido/exonerado por deciséo judicial
ou administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma matricula.

32. Permitir a configuracdo das tabelas de calculo, RGPS, RPPS, Assisténcia,
IRRF, FGTS e salario-familia e piso salarial

33. Permitir copiar os dados de uma outra tabela para que sejam realizadas as
devidas alterag¢des, conforme legislacao.

34. Permitir a configuragcdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de célculo (mensal, férias,
complementar etc.).

35. Permitir o cadastro e manutencao de eventos dos tipos: proventos, descontos e
eventos informativos que servem somente para realizar o célculo interno nao
havendo crédito ou débito do salario pago ao funcionario.

36. Permitir que no calculo individual, seja possivel realizar a consulta de calculo
com todos os proventos, descontos e valor liquido, disponibilizando também o
cargo, dados bancarios, nivel salarial, salario-base, quantidade de dependente de
salario-familia e imposto de renda.

37. Permitir a configurag@o de todas as férmulas de célculo em conformidade com
as legislagdes vigentes da entidade.

38. Permitir buscar o valor de campos adicionais na féormula do evento da folha.

39. Permitir a inclusé@o e configuragcdo de motivos de rescisao e respectivas verbas
rescisoérias, assim como respectivos codigos a serem gerados para o saque do
FGTS.

40. Permitir configurar o célculo da provisdo de férias e 13° salario, adicionando
novos eventos que incidam no célculo da entidade, ou alterar o processo de
provisionamento para tratar os eventos principais como médias e/ou vantagens.

41. Permitir a configuragdo dos proventos para calculos de férias, rescisao, 13°
salario, abono pecuniario e avisos prévios referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores.

42. Possibilitar o langamento de proventos e descontos para determinado periodo,
permitindo o langamento coletivo ou individual.



43. Permitir estipular as regras para “cancelamento” dos periodos aquisitivos de
férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos
gue o funcionério perde o direito as férias.

44. Permitir estipular as regras para "suspensao" do periodo aquisitivo de férias
conforme normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisi¢cao de
funcionario seja postergado a data final.

45. Permitir a configuracdo de Férias, informando para cada configuragao
guantidade de meses necessarios para aquisicdo, quantidade de dias de direito a
férias a cada vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser
abonados, configuracdo de descontos de faltas, ou seja, informar para cada
configuracao de férias as faixas para descontos de faltas em relagdo aos dias de
direito do periodo aquisitivo.

46. Permitir cadastrar tipos de diarias e o0 seu respectivo valor conforme o cargo.

47. Possuir rotina de calculo automatico de rescisao para funcionarios com vinculo
de prazo determinado, na competéncia em que expira o contrato.

48. Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias
coletivas.

49. Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.
50. Permitir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

51. Permitir calcular individualmente para o funcionario as verbas rescisorias e
excluir rescisoes.

52. Permitir calcular para varios funcionarios, as verbas rescisérias.

53. Permitir calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que tiverem a
resciséo calculada.

54. Permitir recalcular a folha. Esta opgao podera realizar recélculo de folhas que
ja estao calculadas, ou seja, ndo podera permitir a realizacdo de calculo novo para
uma matricula que nao tenha folha calculada para solicitar recalculo.

55. Controlar os afastamentos do funcionario.

56. Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente aos
afastamentos do funcionario, através da informacao do ato.

57. Permitir a consulta dos dados de afastamentos.

58. Registrar todo o histérico salarial do servidor, registrando automaticamente a
movimentagado de pessoal referente as alteragdes salariais do servidor, através da
informagéo do ato.

59. Permitir o registro histérico das alteracdes realizadas no cadastro de eventos
de folha.

60. Calcular alteracbes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano
de cargos.

61. Propiciar a adicdo de classes e referéncias através do histérico de cargos,
salérios, informacoes e niveis salariais.

62. Permitir a progressdo salarial dos planos salariais ajustados para todos os
funcionarios que se encontram no plano especificado.

63. Permitir a inser¢cdo de dados adicionais, possibilitando informar novos campos
para o cadastro de niveis salariais conforme a sua necessidade.



64. Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e
descontos gerados na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de
funcionarios. Permitindo selecionar as informagdes, assim como agrupar os dados,
e ordena-los.

65. Permitir a consulta do calculo das médias e vantagens que o servidor recebeu
em férias, 132 salario ou rescisdo de contrato.

66. Permitir a reestruturagdo da classificagao institucional de um exercicio para
outro através da mudanca de organogramas.

67. Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmisséao individual.

68. Permitir a integragéo das informacdes da folha de pagamento dos servidores,
com o sistema de contabilidade, sem a necessidade de exportagéo e importagao de
arquivos.

69. Permitir a integragcdo com o sistema de contabilidade para geracdo automatica
dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos
encargos patronais.

70. Possibilitar integragao entre os sistemas Folha e Transparéncia.
71. Permitir configurar o envio dos dados para viabilizar a transparéncia dos dados.

72. Permitir consultar os célculos efetuados no sistema de acordo com a
competéncia informada e o processamento para cada funcionario.

73. Possuir ambiente que permita ter uma visdo geral da folha de pagamento do
més.

74. Permitir consultar os contratos, periodos e situagdes que a pessoa se encontra
nos registros informados.

75. Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade.

76. Permitir a configuragao do envio de dados para o eSocial.

77. Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa.

78. Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com
data inicial e data final quando for o caso. Estas informacdes servem de base para
a isencao do I.R.R.F por moléstia grave.

79. Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria n® 41, de 28 de margo de 2007.

80. Registrar os atos e todas as movimentagdes de pessoal do servidor, tais como:
alteracbes salariais, alteracbes de cargo, admissdo, rescisdo, aposentadoria,
afastamentos conforme a solicitagcdes do TCE.

81. Permitir a visualizagdo de todas as movimentacbes de pessoal de forma
cronoldgica ocorridas no periodo de permanéncia do servidor no municipio.

82. Permitir o reajuste salarial para aposentados e pensionistas por morte por nivel
e por matricula.

83. Permitir cadastrar informagdes de alguns tipos de afastamentos para atender a
exigéncias do E-Social.

84. Permitir as entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre os
cadastros internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o
Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS, a fim de ndo comprometer o



cadastramento inicial ou admissdes de trabalhadores no E-Social, através da
extragao dos dados conforme layout disponibilizado pelo E-Social.

85. Permitir a atualizacdo de dados cadastrais de pessoas fisicas, inclusive,
adicionando uma formacao.

86. Permitir o cadastro histérico de pessoas fisicas.

87. Permitir a inclusdo, alteragdo e exclusdo do histérico vigente de cadastro de
pessoas fisicas, permitindo ainda que os histéricos retroativos sejam incluidos ou
alterados.

88. Gerar em arquivo as informacgdes referentes a GRRF.
89. Gerar a GFIP em arquivo.

90. Emitir informagbes que comprovem o rendimento e retengdo de imposto de
renda retido na fonte.

91. Gerar o arquivo com a relacao dos funciondrios para a DIRF, conforme
exigéncias da Receita Federal.

92. Permitir a configuracdo de envio da DIRF e Comprovante de Rendimentos,
contendo os dados legalmente exigidos, permitindo informar quais eventos devem
ser agrupados.

93. Permitir gerar informacdes de dados cadastrados no sistema para atendimento
das exigéncias legais do TCE.

94. Permitir o controle da progressao funcional e promogdes de cargos do servidor.
95. Permitir a exibicao da vida funcional do servidor em uma Unica tela.

96. Possuir o quadro de cargos, possibilitando informar a descricdo, percentual
minimo, ato de criacdo, ato do percentual minimo, ato de revogacao.

97. Permitir o lancamento de faltas para desconto em folha de pagamento e na
tabela de gozo das férias.

98. Permitir a copia de eventos de folha existente.

99. Permitir o cadastramento de ACT’s com campo especifico para gerar a
rescisdo automatica ao final do contrato celebrado.

100. Permitir o cadastramento de aposentados pelo municipio no sistema
com particularidades que os diferenciam dos demais funcionarios, como vinculos,
datas de concessoes, e tipo de célculo e forma de langamento a ele aplicadas.

101. Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, suas suspensdes
e cancelamentos, obedecendo ao estatuto do servidor.

102. Permitir geragdo de informagdes ao sistema SIOPE do Ministério da
Educacéo.

103. Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, como:
celetistas, estatutarios, contratos temporarios, emprego publico, estagiario e cargos
comissionados.

104. Permitir a prorrogacao de contratos temporarios de forma individual ou
coletiva.

105. Permitir a emiss&o da ficha de dados cadastrais dos servidores.

106. Permitir a geracdo e o envio dos dados de usuario e senha dos

servidores criados a partir do sistema por e-mail.



107. Possibilitar aos usuérios redefinir a senha de acesso em qualquer
momento.

108. Permitir a criagdo de campos personalizados para alguns cadastros do
sistema a partir de ferramenta prépria para a criagdo de novos campos.

109. Permitir a parametrizacao das rubricas do e-social com as bases legais
(IRRF, INSS, FGTS).

110. Permitir a geragéo do arquivo da RAIS.

111. Permitir exportagcdo do arquivo MANAD.

9.24 RECURSOS HUMANOS

1. Possibilitar a inclusdo de responsaveis titulares e temporarios em um cadastro
de organogramas.

2. Permitir ao superior imediato responder os questionarios de avaliacdo de
desempenho de seus servidores subordinados.

3. Possibilitar a geragdo de movimentagdes de pessoal proveniente do registro de
pensionistas.

4. Possuir cadastro que permita registrar dados de acidentes de trabalho e
testemunhas.

5. Possibilitar o langamento de atestados, dispondo de campos que permitam
cadastrar a matricula, data inicial, data final, data retorno, duracéo, CID e o local de
atendimento.

6. Sugerir langamento de atestado para todas as matriculas ativas do servidor.

7. Permitir cadastrar empresas fornecedoras de vale-transporte, instituicoes
médicas e de ensino, operadoras de planos de saude, sindicatos e empresa geral.
As informagbes minimas para o cadastro devem ser: CNPJ, tipo da empresa e
porte, razao social, nome fantasia, registro n® (NIRE), inscricdo municipal, inscricao
estadual, endereco, telefone, e-mail e dados do responsavel.

8. Permitir visualizar as notificagdes subdivididas por ndo lidas, lidas e em
andamento.

9. Possibilitar registrar processo de aposentadorias e pensdes, permitindo
documentar os tramites legais, desde o inicio da analise até o deferimento.

10. Possibilitar a geragao de aprovagéao e classificagdo de candidatos de concurso
publico ou processo seletivo.

11. Permitir o registro e gerenciamento dos Equipamento de Protecao Individual -
EPI, dispondo de controle de entrega.

12. Permitir a disponibilizagdo de vagas para cargo que a administracao necessita,
possibilitando subdividir a quantidade de vagas entre as areas de atuacdo e
organogramas.

13. Permitir a visualizacdo de empréstimos consignados. Consultar os calculos
efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento
dela para cada funcionario.

14. Possibilitar a criacdo de campos personalizados para os principais cadastros
do sistema, conforme a necessidade da entidade.



15. Permitir o controle de funcionarios substituidos e substitutos, facilitando o
acompanhamento no periodo de substituicao, permitindo a realizagéo de alteragdes
individuais.

16. Permitir cadastrar a monitoragcéao biolégica através do cadastro de Atestado de
Saude Ocupacional, com identificagdo das consultas e exames periddicos,
admissionais, demissionais e outros.

17. Possibilitar o controle de contratos temporarios, permitindo visualizar todos os
contratos temporarios, realizar selecao e aplicar alteragdes em lote, como prorrogar
o contrato, agendar o calculo ou alterar o contrato.

18. Possuir registro para cadastramento das deficiéncias dos servidores.
19. Possibilitar cadastrar diarias de diferentes naturezas e valores.

20. Permitir o cadastro de concurso publico ou processo seletivo.

21. Possibilitar a importacao de pessoas candidatas de concurso publico.

22. Permitir alterar os dados de candidato existente em qualquer etapa do
CONCuUrso.

23. Possuir as informagdes necessarias do concurso para a prestacao de contas.

24. Permitir a demonstracdo de histérico de movimentacdes de cada etapa do
periodo convocatorio.

25. Permitir informar no cadastro do funcionario, o local onde trabalhara.

26. Permitir cadastrar experiéncias anteriores, e suas respectivas contribuicées
previdenciarias.

27. Permitir o registro e controle dos beneficios de vale-alimentacao.
28. Possibilitar a importacao de valores de vale-alimentagéo.

29. Permitir o langcamento de vale-alimentacdo para uma selecdo de matriculas,
permitindo atribuir o valor de vale-alimentagcao e de desconto individualmente, bem
como a atribuicdo de um valor geral a todos da selecéo.

30. Possibilitar o registro da concessao de diarias de viagem para os servidores.

31. Possibilitar o cadastro de cursos, seminarios, congressos, simposios € outros
treinamentos, definindo area de atuacgéo, a instituicdo de ensino, duragéo, carga
horaria e outras informacdes.

32. Permitir que os servidores efetuem solicitagées de cursos de aperfeicoamento.
As solicitagoes podem ser registradas e, posteriormente, canceladas ou recusadas.

33. Permitir a criagdo de ficha para incluir todas as passagens dos servidores na
area médica e area da seguranga.

34. Permitir o registro referente a formagéo académica dos servidores no cadastro
de pessoas fisicas.

35. Permitir cadastrar a configurar a licenga prémio, possibilitando criar faixas de
periodos para a geragdo de aquisicdo de licenga prémio; informar os tipos de
afastamentos que poderdo ser prorrogadas as licencas através das suspensoes;
informar um ou mais formas de cancelamentos da licenga prémio; informar se ao
ocupar um cargo comissionado deve-se cancelar a licenga prémio; informar as
movimentagdes que serdo geradas na aquisicdo ou concessao da licenca prémio;
informar o tipo de afastamento que sera gerado o afastamento de licenga prémio de
forma automatica.



36. Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de
periodo aquisitivo de licengca prémio, alterados em decorréncia de afastamentos,
ocupacao de cargo comissionado, ocasionando suspensdes ou cancelamentos.

37. Permitir manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de
servidor efetivo que exerga cargo em comissao ou fungdo comissionada, incluindo o
registro do cargo ou fungéo.

38. Possuir tela integrada ao processo seletivo, que permita realizar o controle de
inscricdes e os aprovados (com nomeacao automatica para os aprovados), sem
necessidade de digitar novamente informagdes pessoais.

39. Permitir o cadastro dos processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos,
indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou néo,
sua classificacao e a nota final.

40. Possuir cadastro de atestados médicos com a informagdo do CID (Cédigo
Internacional de Doencas).

41. Permitir o registro de cargos, com controle histérico das alteragées,
possibilitando registrar informagdes gerais vinculadas ao ato, tipo do cargo, quadro
de vagas, grau de instrucdo minimo exigido, configuracao de férias, CBO, acumulo
de cargos, dedicacao exclusiva e contagem especial de tempo de servigo.

42. Permitir o planejamento de cursos, com programa, carga horaria, data de
realizagdo, local de realizacdo, ministrante e nimero de vagas disponiveis.

43. Possuir cadastro de capacitacbes e formacdes, informando o nivel:
aperfeicoamento, médio, técnico, superior, especializagdo, mestrado e doutorado, e
permitindo relacionar com o érgao de classe da categoria e relacionar as areas de
atuacao da profissao.

44. Possibilitar a configuracdo da prorrogacdo e do cancelamento do periodo
aquisitivo de adicionais, em decorréncia de afastamentos.

45. Permitir a inclusao de novas classificagdes de tipos de afastamentos.

46. Permitir o langamento de licengas por motivo de doenga, acidente de trabalho e
atestado de horas, sem prejuizo na freqiéncia didria do servidor.

47. Possibilitar o registro das rotas de transporte utilizadas pelos servidores, e seus
respectivos valores unitarios, a fim de definir os valores do beneficio de vale-
transporte. Ao definir as rotas, deve-se permitir informar a empresa de transporte,
meio de transporte, perimetro, linha e valor.

48. Permitir o cadastramento de planos de saude, informando a tabela de valores
dos planos por faixa etaria, tabelas de subsidios dos servidores e dependentes,
além dos valores de adesao ao plano.

49. Permitir a inclusdo do beneficio de plano de saude para as matriculas de
funcionario, estagiario, aposentado e pensionista.

50. Permitir a gerag@o de adesao de plano de saude para beneficiarios no més de
ingresso do mesmo ao plano de saude, independentemente do dia do més.

51. Permitir configuragao de faixas de planos de saude por aniversario ou no més
posterior.

52. Possibilitar o uso de mais de um adicional por matricula.

53. Permitir a gestdo de ocorréncias disciplinares, possibilitando a consulta e o
cadastro de elogios, adverténcia e suspensao de funcionario. Ao registrar uma



ocorréncia devera permitir informar a data, funcionario, tipo, responsavel, ato,
motivo e testemunhas.

54. Permitir o registro dos horarios de trabalho realizado pelo trabalhador

55. Permitir cadastrar verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha
de pagamento de forma automatica.

56. Permitir o cadastro da tabela salarial conforme legislagdo municipal,
contemplando progressdes horizontais e verticais, viabilizando a vinculagéao da faixa
salarial dos cargos.

57. Permitir a gestdo de afastamentos dos funcionarios de forma centralizada,
possibilitando o acompanhamento de todo o histérico de afastamento de uma
matricula.

58. Permitir o cadastro de atos legais da entidade, como leis, portarias, decretos,
requisicoes estabelecidos pelo 6rgéo.

59. Permitir o registro dos vencimentos dos processos de aposentadorias e
pensdes.

60. Permitir visualizar a movimentagao de pessoal ocorrida durante o periodo de
permanéncia do servidor na entidade.

61. Possibilitar o registro de afastamentos para funcionarios e estagiarios, ativos no
sistema.

62. Permitir o registro de vinculos empregaticios, permitindo criar um agrupador
entre os funciondrios e a entidade. No registro do vinculo deve possibilitar informar
a descricao, regime trabalhista, regime previdenciario, categoria do trabalhador,
categoria do SEFIP, vinculo temporario, motivo da rescisao, data final obrigatéria, o
envio ao CAGED, envio para RAIS e cédigo RAIS e se gera licenga-prémio.

63. Possibilitar que no ambiente de controle de periodo aquisitivo de licenga prémio
seja possivel acionar a rotina de remodelagem, onde aplica-se os ajustes de
cancelamento e suspensdo, conforme as definicbes da configuracao de licenga
prémio.

64. Permitir registrar a divisdo hierarquica dos setores, informando onde os
servidores desempenham suas atividades laborais considerando os fatores de
riscos

65. Permitir registrar a informacdo do motivo da alteragdo salarial, além de
possibilitar a criacao de novos motivos.

66. Possibilitar que o processamento de remodelagem do periodo de licenca
prémio seja executado em segundo plano e que o usuario seja notificado quando
do término do processamento.

67. Permitir o langcamento automatico de afastamento do servidor nos periodos de
férias e licenca prémio.

68. Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério
do Trabalho e Emprego, e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro
dos servidores, conforme Portaria n® 41 de 28/03/2007, além de permitir a inser¢éao
de novos campos para cadastramento de informagdes adicionais.

69. Impedir a admissao de pessoas que tém a escolaridade inferior aquela exigida
na configuragcdo do cargo informado.



70. Permitir o registro de averbacao das experiéncias anteriores e dos contratos de
trabalho, para adicional, licenga prémio, tempo de servigco e carreira.

71. Permitir inserir o beneficio de empréstimos para as matriculas de funcionario,
estagiario, aposentado e pensionista.

72. Permitir o registro de niveis salariais com controle de histérico, possibilitando
compor suas variagoes de classe e referéncia dentro do nivel.

73. Permitir registrar todas as configuragbes das estruturas de niveis das lotacdes
fisicas utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade.

74. Permitir escolher a melhor forma de aplicagdo de subsidios de plano de saude
para os servidores e dependentes, podendo ser pelo salario contratual, tempo de
servico, idade e data de admissao

75. Permitir o langcamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenga prémio.

76. Possibilitar que no ambiente de gestao do periodo aquisitivo de licenca prémio,
permita o registro periodo de gozo e/ou abono da licenga prémio.

77. Permitir configurar os valores de adicional de tempo de servico, podendo
configurar a progressao e o limite maximo do percentual recebido.

78. Permitir o registro da quantidade de vale-transportes diario ou mensal utilizado
pelo servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

79. Possibilitar a vinculacdo de atestados médicos nos afastamentos decorrentes
de acidentes de trabalho ou doengas.

80. Disponibilizar ambiente que possibilite realizar o célculo das despesas de
vales-transporte para os funciondrios de forma individual ou coletiva.

81. Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo
periodo aquisitivo.

82. Permitir o registro de matricula do tipo estagiario, onde devera possibilitar o
registro de informacdes relacionadas ao contrato do estagio.

83. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da
licenca prémio dos servidores, desde a admissao até a exoneragao.

84. Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de saude do servidor.

85. Permitir acessar o dia para inserir a marcagao faltante ou desconsiderar uma
marcacgao equivocada, possibilitando processar novamente o dia.

86. Permitir a definicdo de plano de carreira do cargo, viabilizando a configuracéao
do nivel classe e referéncia salarial.

87. Permitir o registro de matricula do tipo aposentado, possibilitando o
preenchimento de dados de identificacao e informacdes gerais.

88. Permitir a criagdo de empréstimo informando o valor da parcela e quantidade
de parcelas.

89. Possibilitar a quitagéo antecipada de parcelas de empréstimo.

90. Possibilitar a realizagdo da gestdo de baixas das parcelas do beneficio de
empréstimos.

91. Dispor de mecanismo que impecam o registro do cadastro do funcionério,
quando existir campos nao preenchidos que forem definidos como obrigatério.



92. Permitir o cadastro da configuracdo das regras que definem a aquisicao do
adicional de tempo de servico.

93. Possibilitar o registro de processos administrativos para os servidores.

94. Permitir a emissao do Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no
historico do servidor, no layout da previdéncia social, de forma individual ou por
grupo de funcionarios.

95. Permitir editar os dados dos empréstimos que estiverem em andamento.

96. Permitir a criagdo do cadastro de Comissdes Interna de Prevengdo de
Acidentes

97. Permitir a configuracdao de agendas e agendamentos relacionados a de Saude
e Seguranga do Trabalho, permitindo navegar entre as competéncias do calendario,
filtrar por dia, semana ou més do ano, e por agenda, estabelecimento ou
responsavel.

98. Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, sejam relacionados os
dados do concurso que o funcionario participou.

99. Permitir registrar extintores existentes nas instalagées do municipio.
100. Permitir que o usuario crie o registro de visitas técnicas.

101. Permitir que o administrador da entidade conceda a permissdo de
acesso a geracao de artefatos no sistema.

102. Permitir a configuracdo do envio de dados para o sistema eSocial.

9.25 PORTAL DO SERVIDOR
1. Dispor de um portal de acesso exclusivo ao servidor publico.

2. Permitir que o servidor publico via internet, tenha acesso as suas informagdes
cadastrais.

3. Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de sua matricula e
entidade possa: efetuar solicitacbes de cursos de aperfeicoamento; efetuar
solicitagbes de graduagles; realizar solicitacdes de palestras; fazer solicitagbes de
seminarios efetuar solicitagées de treinamentos; realizar solicita¢gdes de workshop.

4. Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de sua matricula e
entidade possa consultar e emitir os recibos referentes aos pagamentos efetuados
por meio da folha de pagamento.

5. Possibilitar que o servidor publico via internet, possa consultar e emitir
relatérios com todas as informag¢des que comprovem o rendimento e retencao de
seu IRRF.

6. Possibilitar que o servidor publico via internet, possa visualizar todo o seu
histérico financeiro.

7. Possibilitar aos usuarios a visualizagao dos status das solicitacées cadastradas
pelos servidores publicos por meio do portal.

8. Possibilitar aos usuarios com permissdo em um unico ambiente aprovar ou
reprovar as solicitagdes realizadas pelos servidores.

9. Possibilitar aos usuarios com perfil administrador: Adicionar e conceder
permissdées por funcionalidades para usuarios e grupos de usuarios; Criarem
usuario e senha automaticamente de forma individual ou em lote; Personalizarem o



formato do usuario e senha; Alterar a senha dos usuarios adicionados a partir do
sistema.

10. Permitir a redefinigao compulséria de senha do usuério ao realizar o primeiro
acesso, possuindo indicador relacionado a forga da nova senha criada (fraca,
normal ou forte).

11. Possibilitar 0 acesso a redefinicdo de senhas em dispositivos méveis.
12. Possibilitar a apresentagao das atividades recentes do usuario.

13. Permitir que o servidor realize requisigdes, possibilitando que o mesmo
acompanhe os tramites realizados pelo departamento de pessoal no sistema de
Folha de Pagamento.

14. Permitir emissao de relatério de recibo de pagamento, customizados conforme
o modelo de relatério desejado.

15. Permitir a identificacao dos recibos integrados.

16. Dispor de ficha funcional da matricula do servidor, contendo os principais
dados pessoais e contratuais, possibilitando a navegacao entre as matriculas.

17. Permitir a alteracao de qualquer um dos dados pessoais, onde as informagdes
alteradas serao apresentadas imediatamente na ficha funcional, no entanto, contera
a informacgao de que essa solicitagcdo depende da aprovacgao do gestor.

18. Possibilitar a realizagdo de conferéncia de video com solicitante, a partir de
uma solicitacdo aguardando aprovagao, permitindo ainda ao responsavel, enviar
SMS como forma de aviso ao solicitante.

19. Permitir ao servidor a solicitacdo de beneficios, que serdo avaliadas pelo
responsavel do setor pessoal ou pelo administrador do sistema que ficara
incumbido de analisar e deferir as solicitacoes.

20. Permitir ao servidor a solicitacdo de capacitagdo profissional, como curso,
treinamento, graduacéo, palestra, workshop, seminario.

21. Permitir ao servidor consultar e emitir sua ficha financeira de determinado
exercicio, detalhando as bases de calculo, podendo inclusive alternar entre suas
matriculas de uma mesma entidade.

22. Permitir ao servidor acompanhar o historico das solicitagdes registradas na
ferramenta, possibilitando revisar as informacdes registradas em cada solicitacéo e
acompanhar seu status.

23. Permitir a realizagao de login com o CPF ou matricula do servidor.

24. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos, contendo os valores de
IRRF, para utilizagéo na declara¢do do imposto de renda.

25. Permitir o acesso de servidores e estagiarios, ativos e demitidos, possibilitando
a selecao de matriculas e contratos ativos ou nao.

26. Permitir a consulta e emissao dos recibos de pagamento das matriculas ativas
e demitidas. Os recibos de pagamentos poderdo ser visualizados pela forma
mensal, férias, 13° salario e rescisao.

27. Permitir ao usuario solicitar a alteracdo de marcagao de ponto via sistema. As
solicitagcoes serdo avaliadas pelo usuario aprovador, que pode aprovar ou reprovar
as solicitagdes de incluséo, alteracao ou exclusdo de marcagdes de ponto.



28. Permitir ao servidor a solicitagdo de licengas-prémio, licenga sem vencimento,
licenca maternidade, licenca adogdo e licenca casamento. As solicitacbes de
licenca devem aguardar a validagdo do responsavel informado ou pelo
administrador do sistema, para analisar e deferir ou indeferir as solicitagdes.

29. Permitir ao servidor a consulta e emissao dos registros de marcagdes de ponto.

30. Permitir ao servidor, realizar a solicitagdo de folga para desconto em folha ou
folga para compensacdo de horas extras, possibilitando a validacdo do
responsavel, podendo deferir ou indeferir a solicitacao.

31. Possibilitar ao servidor realizar a solicitagdo de férias, com envio ao
departamento de recursos humanos que devera realizar a andlise do pedido e a
programacao de férias a partir do requerimento efetuado.

32. Permitir ao servidor solicitar adiantamento salarial ou adiantamento 132 salario,
que serao validadas pelo responsavel, podendo deferir ou indeferir as solicitacdes.

33. Permitir a impressdo em documento no formato PDF dos dados de usuario e
senha dos servidores criados a partir do sistema.

34. Permitir o envio da Declaracdo Anual Bens do Servidor.

35. Permitir solicitar a criacdo de um novo endereco durante a solicitacdo de
alteracao cadastral.

9.26 E-SOCIAL

1. Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de
arquivos de intercambio de informagbes com o sistema de Folha de Pagamento.

2. O sistema devera realizar o envio de eventos, verificando a existéncia de
pendéncias.

3. Possibilitar a recuperagdo de um envio ndo processado, seja motivo de
instabilidade ou outro, que tenha interrompido o fluxo.

4. Possibilitar a visualizagdo e download do arquivo do evento gerado, em formato
XML.

5. Possuir notificagdo de ocorréncias do sistema ao usuario, permitindo visualizar
os status como: em andamento, lidas e néo lidas.

6. Possibilitar a consulta dos eventos conforme sua situagao, possuindo os status
de aguardando envio, enviando, aguardando retorno e enviados com retorno. Ao
listar a consulta, devera apresentar no minimo: o registro a que se refere no
eSocial, a descricao do evento, a data de envio (quando ja enviado, o prazo limite
de envio, o protocolo de envio (quando ja enviado) e o recibo de retorno, quando
existir.

7. Dispor de lista que apresente os proximos envios previstos, seguindo o critério
do mais atrasado para o mais atual.

8. Disponibilizar indicativos das rotinas de dominios integrados, eventos gerados,
lotes eSocial e préximos envios.

9. Possibilitar a visualizagdo em formato de calendario dos eventos pendentes de
envio, conforme sua data limite.

10. Possuir mensagem que demonstre ao wusudrio, como orientagcdo, as
inconsisténcias relacionadas a "Erro" e "Alerta".



11. Possibilitar envio dos arquivos para o eSocial via web service.

12. Possuir listagem de eventos aguardando envio, permitindo selecionar um ou
varios itens e executar para os selecionados a agao e enviar.

13. Possibilitar a validagédo dos arquivos usando schema xsd provido pelo governo.
14. Permitir ao usuario trocar de entidade sem sair do sistema.

15. Possibilitar o gerenciamento da situacao do registro que foi transformado para
o formato eSocial, em todas as etapas do processo de envio.

16. Possibilitar envio dos lotes de informagdes para o eSocial, podendo selecionar
um ou varios eventos para assinatura e envio.

17. Permitir consultar os erros do retorno do governo, quando existirem.

9.27 EDUCAGCAO

1. Permitir a integracdo de dados entre os estabelecimentos de ensino e
secretaria de educacdo, além de publicar informagdes no Portal dos gestores
publicos diariamente para tomada de decisao inteligente.

2. Permitir o compartilhamento de dados com a plataforma Google For Education
- Classroom, para todos os tipos de turmas da educacdo basica regular, incluindo
educacao infantil, ensino fundamental, ensino médio, EJA seriado e modular,
atividades complementares e AEE.

3. Possibilitar a geracao de arquivos para atendimento ao Sistema Educacional
Brasileiro - SEB, de acordo com layout estabelecido pelo INEP.

4. Possibilitar o cadastramento de critérios de classificacdo especificos para os
processos de inscricdo de matricula, utilizando os dados existentes no sistema,
além dos critérios padrées ja disponibilizados.

5. Permitir matriculas da modalidade Educacdo de Jovens e Adultos em
disciplinas especificas trabalhando com médulos.

6. Permitir a edicdo das informagdes cadastrais das entidades.

7. Permitir a configuragdo das regras das matriculas, definindo o ano letivo,
documentos necessarios por modalidade e nivel escolar e sua obrigatoriedade.

8. Permitir a criacdo de novas turmas apenas quando as vagas das turmas
existentes estiverem todas preenchidas.

9. Possibilitar a definicao da quantidade maxima de alunos por turma, bem como
a configuracao de horas/aula por turno.

10. Possibilitar a definicdo da quantidade de alunos, em sala de aula, por metro
quadrado.

11. Permitir o cadastro das configuragcdes de quantidade de aulas para cada dia da
semana, bem como a durac¢ao de cada aula e dos intervalos entre elas.

12. Permitir a configuracao da forma de registro das frequéncias dos alunos, sendo
que esta configuracdo pode ser definida de forma padrdo para toda a rede de
ensino, ou de forma especifica para cada estabelecimento de ensino ou até mesmo
para turmas da mesma etapa da matriz curricular.

13. Permitir definir a configuragdo da frequéncia escolar, possibilitando o controle
de faltas por aula ou por dia, conforme cada modalidade e nivel escolar.



14. Permitir a configuragdo dos tipos de avaliagbes com suas respectivas
caracteristicas. Os tipos de avaliagdo sdo: Avaliagdo numérica, Parecer descritivo,
avaliacao conceitual sem correspondente numérico e avaliacdo conceitual com
correspondente numérico.

15. Permitir a elaboragéo de férmulas de calculo de desempenho de alunos, que as
escolas da rede de ensino municipal utilizam durante um ano letivo.

16. Permitir o cadastro de cursos, definido a sua respectiva modalidade, nivel
escolar e forma de organizagdo das etapas, além de possibilitar ativar ou desativa-
los.

17. Permitir o cadastro das disciplinas com siglas e classificagdo segundo o INEP.
18. Permitir a manuteng&o das disciplinas utilizadas na rede de ensino.

19. Permitir o cadastro de eixos tematicos.

20. Permitir que cada etapa da matriz curricular contenha disciplinas especificas.

21. Permitir a configuracao da forma de organizagao didatico-pedagogica da matriz
curricular para a modalidade Educagao Basica e nivel escolar "Educagao Infantil".
Isto €, se a matriz deve utilizar "Disciplinas” ou “Eixos tematicos”.

22. Possibilitar que as etapas da matriz curricular sejam classificadas, permitindo a
atribuicdo de uma descrigcdo para uma etapa ou para um grupo de etapas.

23. Permitir o cadastramento de competéncias, conhecimentos/conteudos,
habilidades/capacidades e atitudes para cada componente curricular da etapa de
ensino.

24. Permitir a definicdo do curso em que a matriz curricular sera aplicada, a
quantidade de dias letivos, a idade minima e maxima que os alunos devem ter em
cada etapa, além de possibilitar ativar ou desativar as matrizes curriculares.

25. Permitir a configuracao da orientagdo curricular de cada componente curricular.

Isto é, se pertence a "Base nacional comum" ou a "Parte diversificada".

26. Permitir o cadastro de competéncias, conhecimentos/conteddos curriculares,
habilidades/capacidades e atitudes para o auxilio na implementagdo da proposta
pedagdgica e gestdo escolar dos processos de ensino e aprendizagem.

27. Permitir o cadastro de tipos de cargos, fungdes gratificadas e lotagdes fisicas.

28. Permitir o cadastro e manutencdo dos funcionarios da rede de ensino,
possibilitando informar dados pessoais, documentagéo e formacao, dados referente
a sua admissao, demissao, cargo, fungao, carga horaria semanal, local de trabalho
contendo matricula e quantidade de aulas atribuidas.

29. Permitir o cadastro do histérico escolar dos alunos.

30. Permitir o cadastro de estabelecimentos de ensino com informacdes referente
a enderego, area de atuacgao, infraestrutura, avaliagbes externas, dependéncia
fisica.

31. Permitir o cadastro de avaliagbes externas que sdo aplicadas, atividades de
Atendimento Educacional Especializado (AEE) e atividades complementares.

32. Disponibilizar atividades complementares seguindo os padrdes utilizados para
0 censo escolar brasileiro, além de permitir cadastrar atividades especificas para
utilizagao na rede ensino.



33. Permitir o cadastro de motivos de movimentagbes de matriculas e
remanejamento interno e de motivos de dispensa de componentes curriculares.

34. Permitir o cadastro de religides.
35. Permitir o cadastro e manutencgao de legislacdes e convengoes.

36. Permitir o cadastro de programas sociais associados aos alunos da rede de
ensino.

37. Permitir o cadastramento de eventos, feriados de esfera municipal, estadual e
nacional.

38. Permitir o cadastro de calendarios para a Secretaria de Educacéo,
Estabelecimentos de Ensino e Matrizes Curriculares.

39. Permitir a vinculacdo de eventos ao calendario escolar, informando se o
mesmo é considerado como dia letivo, dia trabalhado, se é obrigatério, além do
publico alvo que o evento é direcionado.

40. Possibilitar a definicdo do tipo de periodo avaliativo de cada matriz curricular,
informando a data inicial e final de cada periodo avaliativo, tendo, inclusive, uma
visdo quanto a quantidade de dias letivos de cada periodo avaliativo, além de uma
visdo comparativa entre o total de dias letivos da matriz curricular com o total de
dias letivos da matriz curricular no calendario.

41. Possibilitar a visualizagcdo do total de dias letivos do calendario escolar, de
acordo com as datas definidas, incluindo os eventos e feriados.

42. Permitir que cada estabelecimento de ensino aceite ou ndo um evento sugerido
pela Secretaria de Educagéo.

43. Realizar o calculo dos dias letivos do calendario escolar, descontando os dias
gue ndo sao considerados como dia letivo.

44. Permitir a definicdo do total de vagas por estabelecimento de ensino, matriz
curricular, etapa e turno, sendo que desse total uma parte pode ser reservada para
0 processo de inscricao de matriculas.

45. Permitir o controle de vagas considerando alunos que frequentam apenas uma
parte do turno integral em turmas da educacao infantil.

46. Permitir a configuracdo das diretrizes que conduzirdo o processo de inscrigao
de matricula, onde é possivel definir: as informagbées quanto ao formulario que o
candidato devera preencher ao realizar a sua inscricdo; os estabelecimentos de
ensino que participardo do processo; o periodo de realizacdo do processo; a
guantidade de estabelecimentos de ensino que o candidato pode se inscrever; 0s
critérios de classificacdo dos candidatos, se as inscricoes podem ser realizadas
apenas nos estabelecimentos de ensino e secretaria de educagéo ou os candidatos
e pais podem se inscrever diretamente no sistema.

47. Permitir o cadastramento de candidatos no processo de inscricdo de matricula.

48. Permitir a realizacdo do processo de classificacdo dos candidatos conforme
critérios estabelecidos pela rede de ensino.

49. Possibilitar a comunicacdo aos candidatos participantes do processo de
inscricdo de matricula, quanto ao seu resultado. Ou seja, se o candidato foi ou nao
classificado no processo de inscri¢ao.

50. Possibilitar a realizacdo da matricula do candidato classificado, bem como o
indeferimento da sua inscricdo no processo de matricula.



51. Possibilitar o cadastramento do candidato participante do processo de inscri¢cao
de matricula na lista de espera.

52. Possibilitar a visualizagcdo dos candidatos inscritos, classificados, inscritos
matriculados e indeferidos.

53. Possibilitar a visualizagdo dos candidatos encaminhados para o
estabelecimento de ensino

54. Possibilitar a descricdo das informagdes necessarias para originar um
documento de atestado de vaga para um estabelecimento de ensino da rede
municipal.

55. Disponibilizar uma rotina de copias de cadastros e configuragdes de um ano
letivo para outro. Os dados copiados sdo: Férmulas de calculo; Calendario escolar;
Quadro de vagas; Turmas.

56. Disponibilizar relatérios de declaracdo de matricula, de declaracdo de
transferéncia, boletim escolar e ficha individual.

57. Permitir a reclassificagao da matricula dos alunos, definido se o processo € de
avanco ou aceleracao para etapas posteriores.

58. Permitir a movimentac¢do da matricula dos alunos sendo as movimentagdes de:
Cancelamento, Deixou de frequentar, Falecimento ou Transferéncia, além de
informar o motivo da movimentacao.

59. Possibilitar a consulta do histérico de inclusées, alteragcbes e movimentacdes
de cada matricula do aluno.

60. Permitir que o aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.

61. Permitir a configuragéo das diretrizes que conduzirdo o processo de matricula,
onde é possivel definir: as informagbes quanto ao formulario que o candidato
devera preencher ao realizar a sua inscricao; a quantidade de estabelecimentos de
ensino que o candidato pode se inscrever; as matrizes curriculares, etapa de
ensino, modalidade e turnos, disponiveis para lista de espera.

62. Permitir a configuragdo da lista de espera, definindo as suas caracteristicas
especificas, tais como estabelecimentos de ensino, modalidades e critérios de
classificagao.

63. Permitir o cadastramento de candidatos no processo de lista de espera de
forma presencial, em qualquer um dos estabelecimentos de ensino da rede
municipal.

64. Permitir que qualquer cidaddo cadastre-se, ou cadastre criangas e
adolescentes, no processo de lista de espera de forma on-line, por ferramenta de
chat e por servigo de mensagens instantaneas conectado a internet.

65. Permitir que qualquer cidadao realize a consulta da posicdo de candidatos no
processo de lista de espera de forma on-line.

66. Possibilitar a impressao da lista de espera dos candidatos a alunos inscritos.

67. Possibilitar a divulgacéo e publicacao da lista de espera dos estabelecimentos
de ensino, conforme LDB Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

68. Permitir a manutengéo do cadastro dos alunos, com a possibilidade de registrar
os dados pessoais, documentos, caracteristicas fisicas e demais informacdes
exigidas pelo censo escolar brasileiro.



69. Permitir realizar a classificagdo dos candidatos inscritos para as vagas
escolares, e posiciona-los na lista de espera conforme parametros definidos pela
secretaria de educacao.

70. Permitir realizar a manutencgéo das inscricdes dos candidatos na lista de espera
da rede de ensino, tais como data de inscricao, dados pessoais e estabelecimentos
de interesse, de acordo com a sua respectiva configuragao.

71. Permitir a manutengado dos estabelecimentos de ensino com a possibilidade de
registrar as informagdes gerais, area de atuacdo, infraestrutura, documentacéo,
avaliagdes externas, dependéncias e equipe diretiva.

72. Permitir a manutencao dos tipos de dependéncias fisicas dos estabelecimentos
de ensino, tais como salas de aula, patios, cozinha, banheiros e areas comuns do
estabelecimento.

73. Permitir a pesquisa de candidatos nas listas de espera na rede de ensino, em
todas as configuragdes pré-definidas e considerando ainda os candidatos que ja
foram matriculados.

74. Permitir o encaminhamento de candidatos da lista de espera para o processo
de matricula.

75. Disponibilizar informagbes das movimentagbes escolares de forma sintética e
analitica de uma rede de ensino.

76. Permitir a visualizagdo das movimentagdes escolares por meio de grafico e
tabela.

77. Permitir a rematricula dos alunos de um ano letivo para o ano letivo seguinte.

78. Permitir a definicdo das informagbes de origem e destino do processo de
rematricula.

79. Permitir o registro do encerramento dos periodos letivos das turmas oferecidas
em uma rede de ensino.

80. Permitir o registro dos dias da semana e os hordrios disponiveis dos
professores em cada estabelecimento de ensino.

81. Possibilitar a realizacédo das consultas de eventos que tem como publico-alvo
os professores, data inicial e final dos periodos avaliativos das matrizes
curriculares.

82. Possibilitar a visualizagao das informagbes da agenda por dia, semana, més e
eventos.

83. Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos da rede de ensino.
84. Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunospor periodo avaliativo.

85. Permitir o registro de abono ou justificativa das auséncias dos alunos da rede
de ensino, em um determinado periodo do ano letivo.

86. Permitir o registro de desempenho dos alunos da rede de ensino, em cada
componente curricular da matricula e em seus respectivos periodos avaliativos,
exames finais e/ou no conselho de classe.

87. Permitir o registro de desempenho dos alunos da rede de ensino, por meio das
competéncias, conhecimentos/contetdos, habilidades, capacidades e atitudes de
cada componente curricular da matricula e em seus respectivos periodos
avaliativos e exames finais.



88. Permitir o registro de pareceres para os alunos da rede de ensino, em cada
componente curricular da matricula e em seus respectivos periodos avaliativos,
exames finais, conselho de classe e/ou média final do ano letivo.

89. Permitir a realizacado do calculo de médias e exames dos alunos da rede de
ensino.

90. Permitir o registro do desempenho dos alunos somente apds o inicio das aulas.

91. Permitir o registro da média dos periodos avaliativos para cada aluno da turma
até o periodo avaliativo em que este frequentou, considerando a data em que foi
matriculado e a situagdo da matricula na turma.

92. Permitir o registro de desempenho de alunos portadores de necessidades
especiais (PNE's ) de maneira diferenciada dos demais alunos da turma.

93. Permitir o registro de desempenho dos alunos de acordo com a tipo de
avaliacao definido para cada componente curricular da turma.

94. Permitir o cadastramento de turmas, possibilitando a definicdo de suas
caracteristicas como: horarios das aulas, tipos de avaliagdo, quantidade de exames
finais, quantidade de aulas semanais de cada componente curricular, além de exibir
a organizacgao curricular e os alunos da turma.

95. Controlar a quantidade méxima de alunos de cada turma, ndo permitindo
enturmar alunos acima da quantidade definida.

96. Possibilitar o vinculo de varios auxiliares de professor para o mesmo
componente curricular.

97. Possibilitar o vinculo dos professores com seus respectivos componentes
curriculares, devidamente habilitados, nas turmas.

98. Possibilitar o vinculo de vérias dependéncias fisicas para cada turma.

99. Possibilitar que os componentes curriculares da turma sejam divididos.

100. Permitir a enturmacéo dos alunos em turmas do estabelecimento de
ensino, matriz curricular, etapa e turno correspondentes as matriculas dos alunos.
101. Possibilitar o vinculo entre duas ou mais turmas, formando uma turma
multisseriada.

102. Permitir o registro do nimero de chamada dos alunos em cada turma.
103. Permitir que as configuragbes de frequiéncia das turmas sejam alteradas
depois de excluidos os registros de freqiiéncia dos alunos.

104. Permitir a realizacdo do processo de geracao do quadro de horarios das
turmas.

105. Permitir que a geracao do quadro de horarios seja realizada para varias
turmas simultaneamente.

106. Permitir a manutencao das configuragdes do quadro de horas/aulas por
dia.

107. Permitir o remanejamento de alunos de uma turma para outra turma da

mesma etapa de ensino dentro do mesmo estabelecimento de ensino e ano letivo,
além de informar o motivo do remanejamento.

108. Permitir o cadastramento de acompanhamentos pedagégicos para os
alunos da rede de ensino, durante o ano letivo.



109. Possibilitar um local centralizado que oferece ajuda descrita aos
usuarios quanto as funcionalidades do sistema.

110. Possibilitar a publicagdo dos acompanhamentos pedagoégicos dos
alunos, permitindo que os pais e os alunos consigam realizar consultas.

111. Permitir a manutencdo das informagdes do calendario escolar da
secretaria de educac@o do municipio.

112. Permitir gerar os dados dos estabelecimentos, turmas, professores e
alunos do ano letivo, conforme data de referéncia do Censo Escolar.

113. Permitir a geracéo dos dados de situagéo, rendimento e resultados dos
estudantes ao término do ano letivo, bem como a mudanca de vinculo escolar do
estudante ap6s a data de referéncia do Censo Escolar.

114, Possibilitar a visualizacao do calendario escolar do estabelecimento de
ensino com suas respectivas informagdes por semana, més, ano e eventos.

115. Possibilitar a emissdo do boletim escolar dos alunos, conforme modelos
disponibilizados pelo sistema.

116. Permitir o registro da freqiiéncia escolar dos alunos até o periodo
avaliativo em que o aluno permaneceu na turma.

117. Permitir integracdo com uma ferramenta de auditoria, que permite
auditar as operagdes e agdes realizadas por determinado log no sistema, inclusive
consultas.

118. Realizar automaticamente o calculo da pontuagdo dos critérios
atendidos pelo candidato na inscricdo da lista de espera da vaga escolar.

119. Permitir alterar a configuracdo do tipo de avaliagdo escolar, podendo
aplicar ou alterar para varias turmas simultaneamente, desde que possuam a
mesma matriz curricular, mesma etapa de ensino e mesma quantidade de periodos
avaliativos no calendario escolar.

120. Possibilitar ao profissional da secretaria de educagdo ou do
estabelecimento de ensino, realizar a dispensa de componentes curriculares dos
alunos matriculados na rede de ensino.

121. Permitir ao profissional da secretaria de educacdo ou do
estabelecimento de ensino, filtrar e selecionar os alunos matriculados que devem
ser rematriculados de um periodo letivo para outro.

122. Permitir ao profissional da secretaria de educacdo, bem como do
estabelecimento de ensino, enturmar os professores e professores auxiliares nos
respectivos componentes curriculares das turmas de cada estabelecimento de
ensino, possibilitando assim a definicdo do quadro docente das turmas.

123. Permitir ao profissional da educagéo e dos estabelecimentos de ensino,
configurar os grupos de alunos por ano letivo, modalidade e nivel escolar utilizando
a configuragdo definida pela secretaria de educacdo ou especifica do
estabelecimento de ensino, que serao utilizados no ensino hibrido.

124. Possibilitar que um agrupamento de municipios realize a manutengao
de tipos de cargo dos funcionarios de seus associados.

125. Possibilitar que um agrupamento de municipios realize a manutengao
de configuragdes de tipos de avaliagao.



126. Possibilitar ao profissional da educacdo e do estabelecimento de
ensino, manter as informacdes cadastrais das turmas da rede de ensino.

127. Possibilitar emissdo de relatérios alunos por grupos, para relacao de
alunos por turma que estdo agrupados em atendimento ao ensino hibrido e/ou
remoto.

128. Permitir a integragdo das fotos dos alunos com equipamentos de
reconhecimento facial, a partir dos registros ja existentes no sistema de gestao
educacional.

129. Permitir a utilizacdo da base cadastral e da face cadastrada de cada
aluno para realizar a gestao diaria e efetiva de freqliéncia recebendo dados de
equipamentos de reconhecimento facial.

130. Possibilitar o envio de alertas para aplicativo mével disponibilizado aos
pais ou responsaveis sobre a entrada e saida de alunos na unidade escolar a partir
dos dados de equipamentos de reconhecimento facial.

131. Permitir a criacao e implementagao de regras de controle de frequéncia,
possibilitando criar politicas publicas de gestado, controle e tomada de acdes, por
meio de relatérios e envio de e-mails personalizados.

132. Gerar relatérios de controle de um determinado aluno ou grupo de
alunos que ndo compareceu a unidade escolar.

133. Permitir a criacao e implementagéao de regras para a gestao de alunos
que em cinco dias uteis de aula, deixou de comparecer por dois dias seguidos ou
trés dias alternados.

134. Permitir a criagao e implementacao de relatérios diarios ou por periodos
determinados de presenca para administragcdo de merenda escolar.

135. Controlar a freqiéncia, assiduidade e permanéncia dos alunos nas
unidades escolares.

136. Permitir calculos estatisticos de ocupagado escolar, reorganizagao
escolar, gestao e preparagao de aulas, melhoria continua das salas de aula e grade
horaria.

137. Permitir acesso via web através de login/senha.

138. Disponibilizar recursos com uso de inteligéncia artificial para realizar a
predicdo de alunos em risco de evasdo nos estabelecimentos de ensino do
municipio.

139. Disponibilizar recursos com uso de inteligéncia artificial para realizar a
predicdo de alunos em risco de reprovacdao nos estabelecimentos de ensino do
municipio.

140. Possibilitar emissao de relatérios graficos com a evolugao do risco de
evasao e reprovacao do aluno.

141. Permitir a personalizacao e escolha do grupo de alunos que devem ser
acompanhados pelos recursos de inteligéncia artificial, permitindo definir as
modalidades de ensino, niveis escolares e etapas para a predicao de alunos em
risco de evasao e reprovagao.

142. Possibilitar aos gestores a emissao de relatério de risco de evasao por
turma ou por aluno.



143. Possibilitar aos gestores a emissao de relatério de risco de reprovagao
por turma ou por aluno.

144. Disponibilizar recursos que utilizam algoritmos de inteligéncia artificial
relacionados a aprendizado de maquina (machine learning) com objetivo de
caracterizar alunos em risco de evasao e/ou reprovagao.

9.28 PAIS E ALUNOS

1. Permitir a integragdo de dados de forma automatica com o sistema de Gestédo
Educacional.

2. Possibilitar que alunos, seus pais ou responsaveis possam realizar a
solicitacao de rematricula pelo sistema.

3. Disponibilizar aos pais, alunos e responsaveis um ambiente para consulta do
diario de classe, possibilitando consultar a freqiéncia, desempenho escolar,
instrumentos de avaliagédo, planejamento de aulas, conteudo ministrado, atividades,
quadro de horérios e acompanhamentos.

4. Disponibilizar aos pais, alunos e responsaveis a visualizagao do agendamento,
a realizagao e o resultado de provas, trabalhos e demais instrumentos de avaliagéo,
proporcionando facil acesso as informacdes pertinentes ao desempenho do aluno.

5. Possibilitar realizar o download de arquivos que os professores disponibilizam
no ambiente.

6. Permitir a consulta dos quadros de horarios das turmas em que o aluno esteja
enturmado em um ano letivo.

7. Permitir a exibicdo das aulas realizadas pelos professores, com as informacdes
de identificacdo da aula, da frequéncia, planejamento e conteido ministrado.

8. Permitir a exibicdo do calendario escolar associado a matricula do aluno,
contendo lista de eventos e feriados do respectivo calendario.

9. Permitir a visualizagédo e consulta do planejamento de aulas do aluno registrado
pelos professores.

10. Permitir a visualizagdo do conteddo ministrado ao aluno registrado pelos
professores, com suas respectivas caracteristicas especificas.

11. Permitir a exibicdo dos registros de acompanhamento pedagégico, com suas
respectivas caracteristicas especificas.

12. Permitir a visualizagdo do desempenho por competéncias.
13. Permitir a exibicao do parecer do professor.

14. Permitir a visualizagcdo das informag¢des do desempenho escolar do aluno em
forma de gréfico.

15. Permitir a visualizacdo do total de faltas por periodo avaliativo, do percentual
de freqléncia e da freqiiéncia diaria em cada aula.

16. Possibilitar aos alunos, pais e responsaveis pelos alunos a consulta e
impressao do boletim escolar do aluno, ou seja, o desempenho escolar obtido pelo
aluno ao final dos periodos avaliativos e do periodo letivo.

17. Permitir a consulta das matriculas do aluno na rede de ensino, com sua
situacdo e demais caracteristicas especificas.



18. Permitir o acesso por meio de chave de acesso sem necessidade de cadastro
de login.

19. Disponibilizar aos pais, alunos e responsaveis recursos para registrar e enviar
atividades pedagdgicas para os professores, bem como enviar comentarios para o
professor sobre a atividade.

9.29 PROFESSORES
1. Permitir o registro do planejamento de aulas por periodo.

2. Permitir aos gestores configurar o processo de aprovagdo dos planejamentos
de aulas, definindo os estabelecimentos de ensino, as modalidades e os
professores que devem seguir este processo, bem como definir o periodo que o
processo deve acontecer e 0 prazo maximo que o professor pode registrar o
planejamento.

3. Permitir o registro da aprovagéao dos planejamentos de aulas elaborados pelos
professores.

4. Possibilitar o registro do planejamento de aulas e/ou contetdo ministrado de
forma flexivel em qualquer periodicidade (dia, semana, més ou outro periodo
determinado pela Secretaria Escolar).

5. Permitir aos professores visualizagdo das observagdes do seu gestor,
possibilitando ajustes conforme necessidade, submetendo novamente para
validagao, até que o processo seja concluido.

6. Permitir o registro do conteido ministrado por periodo.

7. Permitir o cadastramento dos instrumentos de avaliacdo de aprendizagem
(Provas, Exames, Trabalhos, Avaliagbes entre outros), além de informar quais
serao os critérios de avaliagdo empregados neles e o conteudo.

8. Permitir aos professores a realizagdo da cépia dos instrumentos de avaliagao
de uma turma para a outra.

9. Permitir o registro do desempenho dos alunos referente aos instrumentos de
avaliagéo, exames finais, conselho de classe e média dos periodos avaliativos.

10. Permitir o registro de pareceres aos instrumentos de avaliagdo, exames finais,
conselho de classe e média dos periodos avaliativos.

11. Permitir o registro da recuperacao paralela: recuperacao dos instrumentos de
avaliagao e recuperagao do periodo avaliativo (média).

12. Permitir o registro de resultados do periodo avaliativo, mesmo que nao exista
um instrumento de avaliagao cadastrado.

13. Permitir o registro do desempenho de cada aluno referente as Competéncias,
Habilidades e Atitudes - CHA - na visdo anual, mesmo que ndo tenha um
instrumento de avaliagdo cadastrado.

14. Possibilitar o registro do desempenho escolar de alunos da Educacao Basica,
EJA, Complementar, Atividades AEE (Atendimento Educacional Especializado) e
Atividades complementares.

15. Possibilitar professores a realizagdo do calculo das médias dos periodos
avaliativos de seus alunos, utilizando formulas de calculo previamente
personalizadas por administradores do sistema.



16. Permitir a visualizagdo do célculo das médias dos alunos de cada periodo
avaliativo.

17. Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos por dia, por aula
individualmente ou pelo total de faltas no periodo avaliativo.

18. Permitir aos professores o cadastramento de abonos e/ou justificativas para as
auséncias dos alunos, informando um motivo previamente definido pela secretaria
de educacao ou pelo estabelecimento de ensino.

19. Permitir o registro de acompanhamentos pedagdgicos dos alunos nas escolas
da rede publica municipal.

20. Permitir o registro de atividades pedagogicas.

21. Disponibilizar aos professores recursos para enviar atividades pedagogicas
para os alunos, bem como enviar comentarios sobre a atividade.

22. Possibilitar aos professores 0 acompanhamento das respostas das atividades
pedagdgicas enviadas pelos alunos.

23. Possibilitar aos professores registrar a devolutiva das atividades pedagdgicas.

24. Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos da Educagéo Basica, EJA,
Complementar, Atividades AEE (Atendimento Educacional Especializado) e
Atividades complementares, possibilitando a confirmacdo da realizacdo da(s)
aula(s) ministrada(s).

25. Permitir a emissao de relatérios padrées e/ou customizados diretamente pelas
funcionalidades de frequéncia escolar, conteldo ministrado, desempenho escolar,
planejamento de aula, devolutivas, acompanhamento pedagdgico, quadro de
horarios e atividades.

26. Possibilitar aos professores registrar os planejamentos de aulas e/ou
conteudos ministrados, permitindo o upload de documentos nos formatos PDF,
DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG, PNG, PPT com tamanho maximo
permitido de até 40 MB.

27. Possibilitar um local centralizado que oferece ajuda descrita aos usuarios
quanto as funcionalidades do sistema.

28. Disponibilizar uma agenda eletrénica permitindo o registro de aulas de acordo
com o quadro de horérios.

29. Possibilitar aos professores a visualizacdo do nome social de seus alunos nas
rotinas relacionadas ao registro da frequéncia e desempenho escolar,
proporcionando assim que o aluno seja reconhecido pelo nome que se identifica.

30. Possibilitar aos professores a digitacdo de textos no Conteudo ministrado,
Planejamento de aulas e Instrumento de avaliagdo utilizando recursos de comandos
de voz.

31. Possibilitar aos gestores a emissao de relatério que demonstre o percentual de
preenchimento de informagdes do diario de classe de um professor em uma turma,
demonstrando as pendéncias deste professor na turma.

32. Demonstrar aos professores os alunos que possuem risco de evasdo e/ou
reprovacao.

33. Exibir aos professores um indicador de verificacdo da conexdo com a internet,
facilitando assim o acompanhamento de seu status atual.



34. Disponibilizar aos professores recursos para cadastrar medicoes
antropomeétricas dos alunos, compartilhando com nutricionistas da rede informagdes
sobre a estatura e massa muscular dos alunos.

35. Disponibilizar aos professores e demais usuarios o envio de feedback sobre o
produto, possibilitando uma comunicagao imediata do usuario com a empresa sobre
a experiéncia com o produto.

36. Permitir aos professores controlar as publicagbes de acompanhamentos
pedagdégicos e desempenhos escolares dos alunos, possibilitando assim a consulta
pelos alunos, pais e responsaveis.

37. Possibilitar a criagdo de campos personalizados para algumas funcionalidades
do sistema.

9.30 DOCUMENTOS

1. Permitir o armazenamento de arquivos e documentos em nuvem, possibilitando
a visualizagao e criagcao de multiplos documentos e pastas.

2. Possibilitar anexar documentos com varias extensoes.

3. Possibilitar anexar os arquivos através de botdo que permita inserir o
documento, arrastando-o até o local desejado.

4. Possuir design responsivo, permitindo o acesso através de computadores,
tablets e smartphones.

5. Dispor de lista das principais funcionalidades, como documentos, fluxo de
trabalho, acompanhar assinaturas e lixeira.

6. Permitir a visualizagdo de documentos adicionados pelo usuario,
compartilhados com ele.

7. Permitir a organizagdo dos documentos através de criacdo de pastas e
subpastas.

8. Permitir ao proprietério do documento a visualiza¢do, edicdo ou exclusdo de
um documento podendo ainda baixar o arquivo ou mové-lo para outro local. Ao
usuario que nao é proprietario, devem estar disponiveis as opgdes de visualizacdo
e download.

9. Possuir histérico de versdes dos documentos, possibilitando a visualizagdo das
versoes realizadas no arquivo.

10. Possuir campo para realizacdo de pesquisa para localizacdo de documentos,
permitindo a busca pelo autor, titulo ou contetido existente no teor do documento.

11. Permitir o compartilhamento de documentos e/ou pasta com um usuario, ou um
grupo pré-definido, permitindo ainda a configuragdo quanto a permissdo dos
participantes (leitor ou editor).

12. Possibilitar atribuir um fluxo de trabalho para um documento inserido,
permitindo que outros usuarios possam aprovar ou reprovar.

13. Permitir a criagcdo e gestao dos fluxos de trabalho, possibilitando inserir nome e
descricdo ao fluxo, bem como determinar as pessoas envolvidas na tramitagéao,
como o aprovador.

14. Permitir que na atribuicdo de um responsavel pela aprovacgao, seja possivel
incluir a descri¢cao da atividade solicitada, como analisar ou aprovar o documento.



15. Permitir a visualizacdo dos fluxos, com 0s responsaveis e suas respectivas
atribuicoes.

16. Permitir que o usudrio visualize os documentos que estdo pendentes de
aprovagao .

17. Possibilitar que o usuario aprovador descreva um parecer em caso de
reprovagao do documento.

18. Permitir o gerenciamento dos usuarios, permitindo conceder e editar as
autorizacdes necessarias para cada um.

19. Possibilitar a realizacdo de auditoria, permitindo que o administrador do
sistema possa acompanhar as movimentag¢des dos usuarios.

20. Possuir lixeira, para centralizar documentos excluidos, permitindo restaura-los.
21. Permitir que apenas o proprietario do documento possa realizar a exclusao.
22. Permitir a edicdo de documentos e pastas.

23. Permitir a visualizagdo dos arquivos anexados nos documentos.

24. Permitir mover pastas e documentos.

25. Permitir o anexo de arquivos em documentos ja criados.

26. Permitir a insercao de multiplos arquivos uma unica vez.

27. Permitir a assinatura digital de anexos de um documento.

28. Permitir o download de um documento.

29. Permitir a inclusao de um fluxo de trabalho nos documentos.

30. Permitir a visualizagdo dos documentos em forma de grade ou lista.

31. Permitir o envio de documentos em lote para assinaturas.

32. Permitir a adicdo de nova versao aos anexos.

33. Permitir o compartilhamento externo de documentos e pastas criando um link
de compartilhamento

34. Permitir o acompanhamento do andamento das assinaturas realizadas pelos
assinantes associados a um documento.

35. Permitir filtrar por periodo, tipo, todos e status.

36. Permitir a consulta dos documentos assinados pelo nome do documento,
solicitante, assinante e natureza.

37. Permitir o cancelamento de documentos pelo remetente antes de iniciar o
processo de assinatura.

38. Permitir a visualizagdo de documentos assinados apenas por pessoas
autorizadas.

39. Permitir a visualizagdo dos assinantes que ja assinaram e 0s que necessitam
assinar o documento.

40. Permitir que um documento seja classificado como publico ou privado.

41. Permitir a adigdo da data limite nos documentos a serem enviados para
assinatura.

42. Permitir que usuarios externos participem do processo de assinatura.



43. Permitir a notificagcdo via email e whatsapp dos usuarios envolvidos no
processo de assinatura.

44. Permitir a visualizagdo das pendéncias cadastradas ao inserir/editar um
documento.

45. Permitir a aprovagéo ou recusa no fluxo atribuido ao usuario.

46. Permitir a visualizagdo dos documentos e pastas que foram excluidos.
47. Permitir a restauracao dos documentos e pastas.

48. Permitir a criacdo de novos dados adicionais.

49. Permitir a visualizagao dos dados adicionais criados.

50. Permitir a edicao e exclusdo de um dado adicional.

51. Permitir o gerenciamento dos fluxos de trabalho.

52. Permitir a criacdo do fluxo de trabalho, de criagdo e exclusdo de secéo e de
edicao e exclusdo de um fluxo.

53. Permitir habilitar ou desabilitar um fluxo.
54. Permitir integragbes com documentos assinados.

55. Permitir que a qualificagdo dos documentos sejam automaticamente
armazenadas em uma pasta previamente definida.

56. Permitir selecionar pastas para armazenamento.

57. Permitir a personalizagdo de um caminho podendo utilizar variaveis advindas
dos sistemas.

58. Permitir a personalizacdo do nome do documento podendo utilizar variaveis
advindas dos sistemas.

59. Permitir integra¢des com relatorios executados

60. Permitir a transferéncia de todos os documentos de um usuario para outro ou
para ele mesmo.

61. Permitir a visualizacdo de todas as transferéncias realizadas.

62. Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.
63. Permitir a visualizagédo das solicitacdoes enviadas e recebidas.

64. Permitir a aprovacao ou recusa de uma solicitacdo.

65. Permitir vincular e desvincular entidades.

66. Permitir a assinatura digital de documentos, utilizando e-CPF, certificado A3 ou
e-CNPJ.

67. Permitir o upload de diversos arquivos para o procedimento de assinaturas.

68. Permitir acompanhar o andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes
associados a um documento.

69. Possibilitar consultar histérico de documentos assinados.
70. Permitir assinar documentos em massa.
71. Permitir consultar documentos por periodo.

72. Possibilitar realizar o download de documentos assinados.



73. Permitir assinar lotes de documentos.
74. Permitir gerenciar e compartilhar certificados das entidades.

75. Permitir gerenciar certificados de usuarios, possibilitando, selecionar um
certificado no formato de arquivo e assinar os documentos diretamente pela
ferramenta.

76. Permitir assinar documentos com certificados no servidor.

77. Permitir consultar documentos assinados pelo nome do documento, solicitante,
assinante e natureza.

78. Permitir assinar documentos diretamente nos sistemas de origem do
documento.

79. Permitir assinar documentos com multiplas assinaturas.
80. Possibilitar assinar documentos nos formatos PDF, XML e TXT.

81. Permitir a visualizagdo de um documento em formato PDF, XML, e TXT na
propria ferramenta antes de sua assinatura.

82. Permitir gerar certificados digitais.

83. Permitir formatar o texto de um documento: tamanho de fontes, cores,
espagamento, destaque para links, entre outros.

84. Permitir a inclusao de usuarios externos no procedimento de assinaturas.
85. Permitir a identificagéo de todas as paginas de um documento assinado.

86. Permitir a geracdo de pagina adicional contendo as informac¢des de todo o
processo de assinaturas, tais como: assinantes, data e hora e certificado.

87. Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.

88. Permitir a assinatura de documentos com certificados fisicos (A3) através do
assinador local.

89. Permitir que os usuarios envolvidos no processo de assinaturas sejam
notificados via email.

90. Permitir a recusa de documentos enviados para o0 procedimento de
assinaturas.

91. Permitir justificar o motivo de recusar um documento no procedimento de
assinaturas.

92. Permitir a recusa de documentos em lote no procedimento de assinaturas.
93. Permitir que o remetente cancele um procedimento de assinaturas.

94. Permitir a consulta externa de documentos assinados de forma privada ou
publica/an6nima por meio de URL ou QRCode.

95. Permitir a impressao de um documento assinado.

96. Permitir Upload de pastas do windows explorer em massa, e com seus
respectivos arquivos inclusivos organizados por ordem alfabética.

97. Permitir que cada usuario receba as notificagdes no ambiente de documentos
de cada arquivo incluido, alterado ou excluido desde que o usuério faga parte do
processo do compartiihamento e assinatura destes arquivos



98. Permitir a gestdo das notificagbes dos documentos envoltos no processo de
assinaturas e controlar o status destes arquivos.
9.31 COMUNICACAO INTERNA

1. Permitir a comunicagao interna e externa, e ter as funcionalidades béasicas dos
dispositivos de e-mail, como caixa de entrada, caixa de saida, enviados e
rascunhos.

2. Permitir 0 acesso somente a pessoas previamente cadastradas, com usuario e
senha.

3. Permitir anexar documentos em uma tarefa para os formatos mais comuns de
documentos.

4. Permitir consultar a hierarquia de grupos de trabalhos.

5. Permitir configurar hierarquias de grupos de trabalho para organizagdo de
acessos e controle de algadas para tarefas pertinentes a grupos que possuem
algum critério de afinidade organizacional (setores, equipes, estabelecimentos,
entre outros).

6. Possibilitar alternar entre grupos de trabalho ao qual um usuério participa sem
sair do ambiente principal do sistema.

7. Permitir controlar niveis de acessos por grupos de trabalho, com papéis para
administrar ou operar tarefas em um grupo de trabalho onde administradores do
grupo podem conceder acesso a outros usuarios.

8. Oferecer acessibilidade a todas as funcionalidades em dispositivos moveis.

9. Permitir a adicdo de usuarios que serao membros de um grupo ou subgrupo de
trabalho.

10. Permitir a incluséo e exclusdo de um grupo ou subgrupo de trabalho.

11. Permitir a visualizagdo da lista de usuarios membros de um grupo e subgrupo.
12. Permitir a adicido de mais de um administrador na entidade.

13. Determinar que um prazo de conclusao seja obrigatério.

14. Permitir que apenas o solicitante visualize as atualizagcdes dos participantes.
15. Permitir a incluséo e exclusdo de um grupo ou subgrupo de trabalho.

16. Permitir a personalizacdo dos identificadores com prefixo, numero e ano.

17. Permitir o recebimento de notificagdes sempre que um participante interagir.

18. Permitir que os participantes sejam notificados sempre que houver uma
interagdo por parte do remetente.

19. Permitir a adicdo de anexo na resposta.
20. Permitir consultar a visualizagbes de uma tarefa por seus participantes.

21. Permitir consultar as tarefas de um participante de um grupo de trabalho, em
uma caixa de entrada.

22. Permitir destacar as tarefas enviadas, encaminhadas e respondidas na caixa
de entrada.

23. Permitir consultar parte do conteludo das tarefas sem ter que acessar cada
tarefa.



24. Possibilitar destacar as tarefas ao qual o participante confirmou leitura na caixa
de entrada.

25. Permitir arquivar e desarquivar tarefas.

26. Permitir configurar determinado tipo de tarefa, de forma que possibilite impedir
que tarefas do respectivo tipo contenham despachos.

27. Permitir consultar confirmagbes de leitura realizadas pelos participantes de
uma tarefa.

28. Permitir consultar tarefas arquivadas bem como o desarquivamento da mesma.

29. Permitir criar e personalizar tipos de tarefas, definindo regras para o fluxo de
comunicacgao pertinente para cada tipo, como por exemplo: memorando, circular,
comunicado, oficio, entre outros.

30. Possibilitar consultar os grupos de trabalho participantes de uma tarefa.

31. Permitir configurar um tipo de correspondéncia para impedir que as tarefas do
respectivo tipo sejam encaminhadas para participantes de outros grupos de
trabalho.

32. Permitir formatar o texto de uma tarefa: tamanho de fontes, cores,
espagamento, destaque para links, entre outros.

33. Permitir configurar redacéo e envio de tarefas por usuarios distintos.

34. Permitir enviar tarefas para um ou mais grupos de trabalho ou para
participantes especificos de um ou mais grupos de trabalho.

35. Possibilitar configurar a privacidade para o envio e recebimento de tarefas,
permitindo a visibilidade apenas entre o remetente e o destinatério.

36. Permitir ocultar tarefas arquivadas das caixas de entrada.
37. Permitir consultar tarefas em rascunho.

38. Permitir armazenar tarefas que estdo em edicdo em uma area de rascunhos,
para que sejam enviadas posteriormente.

39. Permitir consultar as tarefas enviadas.

40. Permitir consultar, de forma cronoldgica, todas as atividades em uma tarefa.
41. Permitir incluir novos participantes e grupos de trabalhos em uma tarefa.
42. Permitir editar os tramites em tarefas.

43. Possibilitar bloquear todos os tramites e edigcdes em tarefas.

44. Permitir consultar histérico das edigdes em tramites em tarefas.

45. Possibilitar notificar os participantes de uma tarefa quando ha alguma
atualizagao.

46. Possibilitar bloquear os tramites e edi¢des individuais em tarefas.

47. Permitir tramitar uma tarefa em nome de outro usuario, identificando o usuario
que tramitou e o usuério que é representado no tramite.

48. Permitir a edicao de tipos de tarefas.

49. Determinar que apenas o remetente possa inserir novos participantes na tarefa
enviada.



50. Permitir a inser¢cao do prazo de conclusdo de uma tarefa.

51. Permitir a conclusdo de uma tarefa de forma automatica ao atingir o prazo
estimado.

52. Permitir a criacao de identificadores para cada tipo de tarefa
53. Permitir agendar o envio de uma tarefa.

54. Permitir a adicdo dos anexos no conteudo da tarefa, bem como a redacao de
uma tarefa no modo redator.

55. Permitir a visualizagdo de todas as tarefas recebidas.
56. Permitir a consulta pelo assunto e pelo identificador de uma tarefa.

57. Permitir a marcacao das tarefas como lidas e n&o lidas individualmente ou em
lote.

58. Permitir a visualizacdo do tempo restante para conclusao de uma tarefa sem
precisar acessa-la.

59. Permitir a interagé@o entre participantes de uma tarefa.

60. Permitir a mencao de um usuario em uma tarefa para que o mesmo seja
notificado.

61. Permitir a marcagéao de uma tarefa como lida e também como concluida.

62. Permitir executar relatério do histérico da tarefa.

9.32. O prazo de entrega do objeto desta licitagcdo podera ser prorrogado mediante
solicitagdo e justificativa.

9.33. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15(quinze) dias, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

9.34. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 08(oito) dias corridos
ou de acordo com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisorio,
apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do material/servico e conseqlente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

9.34.1.Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.35. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do servigo.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.33. Sao obrigacdes da Contratante:

10.33.1. receber o objeto no prazo e condicées estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;

10.33.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes do Termo deReferéncia



e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

10.33.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

10.33.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

10.33.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e
Seus anexos;

10.34. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.33. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢ao do objeto e, ainda:

11.33.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

11.33.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n®8.078, de 1990);

11.33.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.33.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacgao;

11.33.5. manter, durante toda a execugdo do servico, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condi¢ces de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitacao;

11.33.6. indicar preposto para representa-la durante a execucao do servico.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.34. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.



11.35. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.36. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

11.37. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.38. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagcdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugcao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

12.  Fiscalizacao

12.33. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.34. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

12.35. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

12.36. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

12.37. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

12.38. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicées de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

12.39. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,



baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagées.

12.40. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.41. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

12.42. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1.Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto principal contratual
(locagdo de software web, assisténcia técnica, suporte e servicos de
manutengdo), permitida, no entanto, a contratada optar pela
alocacao/hospedagem dos seus softwares e aplicativos em qualquer data
center de sua livre escolha ou preferéncia. A estrutura de data center podera

ser tanto da propria contratada ou terceirizada.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.33. Nos termos da lei n® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

14.33.1. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou deseus
agentes e prepostos, de conformidade com a portaria designando o fiscal
responsavel.

14.33.2. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do servigo, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os



apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15. DO PAGAMENTO

O pagamento referente a implantacdo, migracdo dos dados e treinamento, sera
efetuado com recursos proprios em parcela Unica através do Departamento
Financeiro da PREFEITURA MUNICIPAL em até 10 (dez) dias ap6s a conclusao
dos trabalhos, mediante recebimento e aceitagdo da nota fiscal pela Secretaria
solicitante responsavel pelo recebimento, controle e fiscalizagao.

O pagamento referente a locacdo dos sistemas serd efetuado com recursos
proprios através do Departamento Financeiro da PREFEITURA MUNICIPAL de
forma mensal até o dia 10 (dez) do més subseqliente, mediante recebimento e
aceitacdo da nota fiscal pela Secretaria solicitante responsavel pelo recebimento,
controle e fiscalizagéao.

O pagamento referente atendimento técnico complementar posterior a implantacao
e treinamento, quando solicitado, sera efetuado com recursos proprios através do
Departamento Financeiro da PREFEITURA MUNICIPAL em até 10 (dez) dias apés
a conclusdo dos trabalhos, mediante recebimento e aceitacdo da nota fiscal pela
Secretaria solicitante responsavel pelo recebimento, controle e fiscalizagao.

Os pagamentos serado realizados via transferéncia bancaria online, se por ventura
gerar tarifa bancaria a mesma sera descontada do credor.

15.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o0rgao contratante atestar a execugéao do objeto do servigo.

15.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, podendo ser realizada a consulta da veracidade
nos sitios eletrénicos oficiais ou podera ser apresentada de forma original ou
autenticada.

15.2.1. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instru¢do Normativa n? 3,
de 26 de abril de 2018.

15.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como,
por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

15.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

15.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada a verificagdo da
manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

15.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera



providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.7. Previamente a emissao de nota de empenho, a Administracdo devera realizar
consulta para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

15.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela ndo execugao do servigo, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

15.11. Sera interrompido o servigo em execugdo com a contratada inadimplente,
salvo por motivo de economicidade, ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

15.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da LeiComplementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo do indice oficial de
inflagado no periodo.

16. DO REAJUSTE

16.1  Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagao das propostas.

17. DO VALOR, DOTACAO ORCAMENTARIA E VIGENCIA



a) Valor maximo estimado da licitagdo é de R$ 349.836,00 (Trezentos e quarenta
€ nove mil, oitocentos e trinta e seis reais).

b) Os recursos destinados ao pagamento do objeto de que trata o presente Edital
correrao por conta da seguinte dotagao:

c) Exercicio da Despesa — 2025 - 2.003.3390.00 - 753 - 12/2024 - Manutengao
da Administracdo Geral 2.016.3390.00 - 5001 - 39/2024 - Manutencdo do
Ensino Fundamental - FUNDEB 2.016.3390.00 - 5005 - 40/2024 -
Manutencdo do Ensino Fundamental - FUNDEB — 2025 — 2.001.3390.00 -
Manutencdo da Camara de Vereadores — Manutencéo do Bloco de Atencao
Bésica

d) O prazo de vigéncia da contratacdao é até 31/12/2025, contados do(a)
assinatura do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021,
podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 da Lei Federal n?®

14.133/2024.
18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infragdo administrativa nos termos do artigo 155, da Lei n® 14.133/2021,
a Contratada que:

18.2 Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
18.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

18.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

18.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.7 Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

18.8 Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

18.9 Fraudar a licitag&do ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

18.10 Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



18.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

18.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.13 Pela inexecugéo total ou parcial do servico, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as sancdes previstas no artigo 156, da Lei n° 14.133/2021 e demais:

18.14 Adverténcia;

18.15 Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

18.16 Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servigo, no
caso de inexecucgao total do objeto;

18.17 Em caso de inexecucgao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual

do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;
18. 18 Impedimento de licitar e contratar;

18.19 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

18.20 A sangéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no
subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

18.21 As sangbes previstas nos subitens poderdao ser aplicadas a CONTRATADA
acompanhada de as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.22 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/2021, as

empresas ou profissionais que:

18.23 Tenham sofrido condenagédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.24 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

18.25 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

18.26 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, e subsidiariamente a Lei n®
9.784, de 1999.



18.27 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhido sem favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.

18.28 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

18.29 A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

18.30 Se, durante o processo de aplicacdao de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragcdo publica nacional ou estrangeira, copias dos
processos administrativos necessarios a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisao sobre a eventual instauracao de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo —PAR.

18.31 A apuragcdo e o julgamento das demais infragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

18.32 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagao de agente publico.

18.33 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no CEIS - Cadastro Nacional
de Empresas Inidbneas e Suspensas.

Sao Bernardino, SC, 15/07/2024

DALVl R I_U |Z Assinado de forma
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Secretario de Administragdo e Fazenda
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