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1) Agora vamos treinar na prática:
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CURSO DE DIGITACAC
DIGITAGOO EFICIENTE

Principais objetivos do curso:

Maior agilidade no manuseio do teclado;
Executar a digitagao sem olhar para o teclado;
Aprender a utiizar as méos de forma correta;
Proporcionar maior preciséo e produtividade;
Digitagéio com maior desenvoltura.

0 TECLADO

O teclado é um dispositivo de entrada que funciona de
forma similar a uma maquina de escrever. Tem teclas extras
de fungdes especiais e um teclado numérico, semelhante ao
de uma calculadora. E o principal canal de interagéo entre o
usuério e o computador, usado para dar entrada nas
informagdes.

Entre um teclado e outro, pode haver diferenca no arranjo
de simbolos nas teclas, distribuicao de letras e acentos. Este
fato ocorre porque é necessario haver acessibiidade para
quem o utiiza, seja por questoes de idiomas, necessidade de
utiizagéo de simbolos especificos com maior frequéncia ou

mesmo pela utiizagio de deteminados programas
especializados.

Devido tanto ao desenvolvimento da tecnologia
necesséria, quanto aos mais variados tipos de usudrios e
necessidades de uilizagao, atualmente existem no mercado

ma grande variedade de teclados. Para escolher o teclado
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CURSO DE DIGITACAC

AIMPORTANCIA DA DIGITAGGO EFICIENTE

Apesar de todo o avango que prosendiemos; nos dias
atuais,
muitas tarefas ainda requerem um afto padrao de eficiéncia
humana, como é o caso da digitagdo.

O proprio fato dos computadores estarem em toda parte,
atuando cada vez mais nas atividades cotidianas nos leva a
concordar com a importancia do bom desempenho em
digitaggo. E cada vez mais frequiente usarmos o computador
para nos comunicamos, para preparar trabalhos escolares,
Iernolicias consultar informagdes, dentre outras atividades.

uando o assunlo é emprego e carreira, a digitagdo
ganha uma dimensao ainda maior no contexto de preparagao
para atuar em profissdes nas quais se lida com o computador.
E néo sao apenas os escritorios que usam computadores, &
crescente 0 numero de estabelecimentos comerciais que 0s
utiizam, e com toda certeza, querem contratar pessoas
habiltadas para os operarem.

Enté vamos em frenk, confecer ¢ dorinar o tedado &
agora o nosso desafio. Com dedicagdo, paci e
Chtusasmo, haveremos 6 nos torar bans digladores. Boa
sorte.
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